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คคคู่ม มือสสสำหร รับประชสำชน: กสำรแกก้ไขเปลลลี่ยนแปลงกสำรประกอบกกิจกสำรสถสำนล
บรกิกสำรนส นสำม รัน (ระยะทลลี่ 1 : ข รันนตอนออกคสสำส รัลี่งร รับคสสำขอร รับใบอนนุญสำต)
หนน่วยงานททที่รรับผผิดชอบ:องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัวอตาเภอคลองขลลุงจรังหวรัด
กตาแพงเพชร
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1.ชมืลี่อกระบวนงสำน:การแก ก้ไขเปลทที่ยนแปลงการประกอบกผิจการสถานทบรผิการนตนามรัน
(ระยะททที่ 1 : ขรั นนตอนออกคตาสรัที่งรรับคตาขอรรับใบอนลุญาต)

2. หนคู่วยงสำนเจก้สำของกระบวนงสำน:องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัวอตาเภอ
คลองขลลุงจรังหวรัดกตาแพงเพชร

3.ประเภทของงสำนบรกิกสำร:กระบวนงานบรผิการททที่เบบ็ดเสรบ็จในหนน่วยเดทยว
4.หมวดหมคคู่ของงสำนบรกิกสำร:อนลุญาต/ออกใบอนลุญาต/รรับรอง
5.กฎหมสำยทลลี่ใหก้อสสำนสำจกสำรอนนุญสำต หรมือทลลี่เกลลี่ยวขก้อง:
1) กฎกระทรวงกตาหนดหลรักเกณฑค์วผิธทการและเงงที่อนไขเกทที่ยวกรับการแจ ก้งการ

อนลุญาตและอรัตราคน่าธรรมเนทยมเกทที่ยวกรับการประกอบกผิจการนตนามรันเช งนอเพลผิง
พ.ศ. 2556

2) กฎกระทรวงควบคลุมไอนตนามรันเชงนอเพลผิงพ.ศ. 2550 และททที่แก ก้ไขเพผิที่มเตผิม
และประกาศททที่ออกตามกฎกระทรวงดรังกลน่าว

3) กฎกระทรวงระบบไฟฟก้าและระบบปก้องกรันอรันตรายจากฟก้าผน่าของสถานททที่
ประกอบกผิจการนตนามรันพ.ศ. 2556

4) กฎกระทรวงสถานทบรผิการนตนามรันเชงนอเพลผิงพ.ศ. 2552 และประกาศททที่ออก
ตามกฎกระทรวงดรังกลน่าว

5) ประกาศกรมธลุรกผิจพลรังงานเรงที่องกตาหนดสถานททที่แจ ก้งการประกอบกผิจการ
ควบคลุมประเภทททที่  2  สถานททที่ยงที่นแบบคตาขอและแบบใบอนลุญาตของการ
ประกอบกผิจการควบคลุมประเภทททที่  3  พ.ศ. 2556

6) ประกาศกระทรวงพลรังงานเรงที่องหลรักเกณฑค์และวผิธทการในการจรัดให ก้มทการ
ประกรันภรัยความรรับผผิดตามกฎหมายแกน่ผผ ก้ได ก้รรับความเสทยหายจากภรัยอรันเกผิด
จากการประกอบกผิจการควบคลุมประเภทททที่ 3 พ.ศ. 2557

7) พระราชบรัญญรัตผิควบคลุมนตนามรันเชงนอเพลผิงพ.ศ. 2542 และแก ก้ไขเพผิที่มเตผิม 
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(ฉบรับททที่ 2) พ.ศ. 2550

6.ระด รับผลกระทบ: บรผิการททที่มทความสตาครัญด ก้านเศรษฐกผิจ/สรังคม
7.พมืนนทลลี่ใหก้บร กิกสำร: สน่วนกลาง, สน่วนภผมผิภาค, ท ก้องถผิที่น
8.กฎหมสำยขก้อบ รังค รับ/ขก้อตกลงทลลี่กสสำหนดระยะเวลสำ ไมน่มท

ระยะเวลสำทลลี่กสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขก้อกสสำหนด ฯลฯ 0 วรัน
9.ขก้อมคลสถกิต กิ

จสสำนวนเฉลลลี่ยตคู่อเดมือน 0
จสสำนวนคสสำขอทลลี่มสำกทลลี่สนุด 0
จสสำนวนคสสำขอทลลี่นก้อยทลลี่สนุด 0

10. ชมืลี่ออก้สำงอกิงของคคคู่ม มือประชสำชน [สตาเนาคผน่มงอประชาชน] การแก ก้ไข
เปลทที่ยนแปลงการประกอบกผิจการสถานทบรผิการนตนามรัน (ระยะททที่ 1 : ขรั นนตอนออก
คตาสรัที่งรรับคตาขอรรับใบอนลุญาต) 28/07/2558 14:15

11. ชคู่องทสำงกสำรใหก้บรกิกสำร
1) สถสำนทลลี่ใหก้บร กิกสำรองคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัวหมผน่ททที่ 10 ตตาบลวรังบรัว

อตาเภอคลองขลลุงจรังหวรัดกตาแพงเพชร 62120 โทรศรัพทค์/โทรสาร.0-
5574-1966/ตผิดตน่อด ก้วยตนเองณหนน่วยงาน
ระยะเวลสำเปกิดใหก้บรกิกสำร เปผิดให ก้บรผิการวรันจรันทรค์ถถึงวรันศลุกรค์ (ยกเว ก้นวรันหยลุด
ททที่ทางราชการกตาหนด) ตรั นงแตน่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มทพรักเททที่ยง)
หมสำยเหตนุ (-)

12. หล รักเกณฑฑ์ ว กิธลกสำร เง มืลี่อนไข(ถก้สำมล) ในกสำรยมืลี่นคสสำขอ และในกสำร
พกิจสำรณสำอนนุญสำต

๑. ผผ ก้รรับใบอนลุญาตรายใดประสงคค์ททที่จะแก ไขเปลทที่ยนแปลงลรักษณะของสถานททที่
ประกอบกผิจการให ก้แตกตน่างไปจากททที่ได รรับอนลุญาตต ก้องยงที่นขอแก ก้ไขเปลทที่ยนแปลง
ตามแบบธพ.น. ๔

๒. ต ก้องไมน่ขรัดตน่อกฎหมายองที่นททที่เกทที่ยวข ก้องเชน่นกฎหมายวน่าด ก้วยการควบคลุมอาคาร
กฎหมายวน่าด ก้วยการผรังเมงองกฎหมายวน่าด ก้วยการสน่งเสรผิมและรรักษาคลุณภาพสผิที่ง
แวดล ก้อมแหน่งชาตผิเปบ็ นต ก้น

๓. แผนผรังบรผิเวณแบบกน่อสร ก้างและรายการคตานวณต ก้องมทลรักษณะเปบ็ นไปตามกฎ
กระทรวงสถานทบรผิการนตนามรันเชงนอเพลผิงพ.ศ. ๒๕๕๒

หมายเหตลุ :
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๑. หากเหบ็นวน่าคตาขอไมน่ถผกต ก้องหรงอยรังขาดเอกสารหรงอหลรักฐานใดและไมน่อาจ
แก ก้ไข/เพผิที่มเตผิมได ก้ในขณะนรั นนผผ ก้รรับคตาขอและผผ ก้ยงที่นคตาขอจะต ก้องลงนามบรันทถึกความ
บกพรน่องและรายการเอกสาร/หลรักฐานรน่วมกรันพร ก้อมกตาหนดระยะเวลาให ก้ผผ ก้ยงที่น
คตาขอดตาเนผินการแก ก้ไข/เพผิที่มเตผิมหากผผ ก้ยงที่นคตาขอไมน่ดตาเนผินการแก ก้ไข/เพผิที่มเตผิมได ก้
ภายในระยะเวลาททที่กตาหนดผผ ก้รรับคตาขอจะดตาเนผินการคงนคตาขอและเอกสารประกอบ
การพผิจารณา

๒. พนรักงานเจ ก้าหน ก้าททที่จะยรังไมน่พผิจารณาคตาขอและยรังไมน่นรับระยะเวลาดตาเนผินงาน
จนกวน่าผผ ก้ยงที่นคตาขอจะดตาเนผินการแก ก้ไขคตาขอหรงอยงที่นเอกสารเพผิที่มเตผิมครบถ ก้วนตาม
บรันทถึกความบกพรน่องนรั นนเรทยบร ก้อยแล ก้ว

๓. ระยะเวลาการให ก้บรผิการตามคผน่มงอเรผิที่มนรับหลรังจากเจ ก้าหน ก้าททที่ผผ ก้รรับคตาขอได ก้ตรวจ
สอบคตาขอและรายการเอกสารหลรักฐานแล ก้วเหบ็นวน่ามทความครบถ ก้วนตามททที่ระบลุไว ก้ใน
คผน่มงอประชาชน

๔. ทรั นงนทนจะมทการแจ ก้งผลการพผิจารณาให ก้ผผ ก้ยงที่นคตาขอทราบภายใน๗วรันนรับแตน่วรันททที่
พผิจารณาแล ก้วเสรบ็จทางจดหมายอผิเลบ็กทรอนผิคสค์ (Email) หรงอหากประสงคค์ให ก้จรัด
สน่งผลให ก้ทางไปรษณทยค์โปรดแนบซองจน่าหน ก้าถถึงตรัวทน่านเองให ก้ชรัดเจนพร ก้อมตผิด
แสตมปค์ สตาหรรับคน่าไปรษณทยค์ลงทะเบทยนตามอรัตราของบรผิษรัทไปรษณทยค์ไทยจตากรัด
กตาหนด

13. ข รันนตอน ระยะเวลสำ และสคู่วนงสำนทลลี่ร รับผกิดชอบ

ทลลี่ ประเภทข รันน
ตอน

รสำยละเอลยดของ
ข รันนตอนกสำร

บรกิกสำร

ระยะ
เวลสำใหก้
บรกิกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำน
ทลลี่ร รับผกิด
ชอบ 

หมสำยเหตนุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร

เจ ก้าหน ก้าททที่รรับคตาขอ
และตรวจสอบ
ความถผกต ก้องของ
คตาขอและความ
ครบถ ก้วนของ
เอกสารตาม
รายการเอกสาร
หลรักฐานททที่กตาหนด

1 วรัน กรมธลุรกผิจ
พลรังงาน

(-)
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ทลลี่ ประเภทข รันน
ตอน

รสำยละเอลยดของ
ข รันนตอนกสำร

บรกิกสำร

ระยะ
เวลสำใหก้
บรกิกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำน
ทลลี่ร รับผกิด
ชอบ 

หมสำยเหตนุ

และสน่งเรงที่องให ก้
สตานรักความ
ปลอดภรัยธลุรกผิจ
นตนามรัน

2) การพผิจารณา เจ ก้าหน ก้าททที่ผผ ก้รรับผผิด
ชอบพผิจารณา/
ตรวจสอบ
- เอกสารหลรักฐาน
ประกอบคตาขอ
- ตรวจสอบสถาน
ททที่เบงนองต ก้น
- แผนผรังโดย
สรังเขป
- แผนผรังบรผิเวณ
- แบบกน่อสร ก้าง
ระบบความ
ปลอดภรัยระบบ
ควบคลุมมลพผิษ
ระบบทน่อนตนามรัน
ระบบทน่อดรับเพลผิง
ระบบบตาบรัดนตนาเสทย
หรงอแยกนตนาปน
เปงนอนนตนามรันระบบ
อลุปกรณค์นผิรภรัย
- แบบระบบไฟฟก้า
ระบบปก้องกรัน
อรันตรายจากฟก้าผน่า
- สผิที่งปลผกสร ก้างองที่น
แล ก้วแตน่กรณท
- รายการคตานวณ

42 วรัน สตานรักความ
ปลอดภรัย
ธลุรกผิจนตนามรัน

(-)



5/12

ทลลี่ ประเภทข รันน
ตอน

รสำยละเอลยดของ
ข รันนตอนกสำร

บรกิกสำร

ระยะ
เวลสำใหก้
บรกิกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำน
ทลลี่ร รับผกิด
ชอบ 

หมสำยเหตนุ

ความมรัที่นคงแขบ็ง
แรงและระบบททที่
เกทที่ยวข ก้อง

3)

การลงนาม/
คณะกรรมการมท
มตผิ

ลงนามในหนรังสงอ
แจ ก้งผลการ
พผิจารณา

2 วรัน สตานรักความ
ปลอดภรัย
ธลุรกผิจนตนามรัน

(-)

ระยะเวลสำดสสำเนกินกสำรรวม 45 วรัน

14. งสำนบรกิกสำรนลนผคู่สำนกสำรดสสำเนกินกสำรลดข รันนตอน และระยะเวลสำปฏกิบ รัต กิ
รสำชกสำรมสำแลก้ว

ยรังไมน่ผน่านการดตาเนผินการลดขรั นนตอน

15. รสำยกสำรเอกสสำรหล รักฐสำนประกอบกสำรยมืลี่นคสสำขอ
15.1) เอกสสำรยมืนย รันต รัวตนทลลี่ออกโดยหนคู่วยงสำนภสำคร รัฐ

ทลลี่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืนย รันต รัว

ตน

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ก้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรกิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

1)

บรัตรประจตา
ตรัว
ประชาชน

กรมการ
ปกครอง

0 1 ฉบรับ ((กรณท
บลุคคล
ธรรมดา / 
รรับรอง
สตาเนาถผก
ต ก้องทลุก
หน ก้า))

2) สตาเนา
ทะเบทยน
บ ก้าน

กรมการ
ปกครอง

0 1 ฉบรับ ((กรณท
บลุคคล
ธรรมดา / 
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ทลลี่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืนย รันต รัว

ตน

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ก้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรกิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

รรับรอง
สตาเนาถผก
ต ก้องทลุก
หน ก้า))

3)

หนรังสงอ
รรับรอง
นผิตผิบลุคคล

กรมการ
ปกครอง

1 0 ชลุด ((กรณท
นผิตผิบลุคคล / 
ออกให ก้ไมน่
เกผิน๖เดงอน 
/ รรับรอง
สตาเนาถผก
ต ก้องทลุก
หน ก้า))

15.2) เอกสสำรอมืลี่น ๆ สสสำหร รับยมืลี่นเพกิลี่มเต กิม

ทลลี่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืลี่นเพกิลี่ม

เต กิม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ก้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรกิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

1)

คตาขอแก ก้ไข
เปลทที่ยนแปล
งการ
ประกอบ
กผิจการ  
(แบบ
ธพ.น.๔)

กรมธลุรกผิจ
พลรังงาน

1 0 ฉบรับ ((ผผ ก้มทอตานาจ
ลงนาม))

2) หนรังสงอ
มอบอตานาจ
(ถ ก้ามท) 
พร ก้อม
สตาเนาบรัตร
ประจตาตรัว

กรมธลุรกผิจ
พลรังงาน

1 0 ชลุด ((พร ก้อมปผิด
อากร
แสตมปค์ ตาม
ประมวล
รรัษฎากร / 
รรับรอง
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ทลลี่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืลี่นเพกิลี่ม

เต กิม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ก้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรกิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

ประชาชน
ของผผ ก้มอบ
อตานาจและ
ผผ ก้รรับมอบ
อตานาจ

สตาเนาถผก
ต ก้องเฉพาะ
บรัตรประจตา
ตรัว
ประชาชน
ทรั นงของผผ ก้
มอบอตานาจ
และผผ ก้รรับ
มอบ
อตานาจ))

3)

สตาเนาใบ
อนลุญาต
ประกอบ
กผิจการ
(เดผิม)

สตานรักความ
ปลอดภรัย
ธลุรกผิจนตนามรัน

0 1 ชลุด ((รรับรอง
สตาเนาถผก
ต ก้องทลุก
หน ก้า))

4)

สตาเนา
เอกสาร
แสดงสผิทธผิ
ใช ก้ททที่ดผิน
กรณทขยาย
แนวเขต
สถาน
ประกอบ
การ

- 0 1 ชลุด ((รรับรอง
สตาเนาถผก
ต ก้องทลุก
หน ก้า))

5) สตาเนา
เอกสาร
แสดงวน่าผผ ก้
ขอรรับใบ
อนลุญาตมท
สผิทธผิใช ก้
ททที่ดผินหรงอ

- 0 1 ชลุด ((รรับรอง
สตาเนาถผก
ต ก้องทลุก
หน ก้า))
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ทลลี่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืลี่นเพกิลี่ม

เต กิม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ก้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรกิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

หนรังสงอ
ยผินยอมให ก้
ใช ก้ททที่ดผิน
หรงอ
หนรังสงอ
ยผินยอมจาก
หนน่วยงาน
ททที่มทหน ก้าททที่
ดผแลและรรับ
ผผิดชอบ
ททที่ดผินดรัง
กลน่าว

6)

สตาเนา
หนรังสงอแจ ก้ง
การตรวจ
สอบการใช ก้
ประโยชนค์
ททที่ดผินตาม
กฎหมายวน่า
ด ก้วยการ
ผรังเมงอง

กรมโยธาธผิ
การและ
ผรังเมงอง

0 1 ชลุด ((รรับรอง
สตาเนาถผก
ต ก้องทลุก
หน ก้า))

7) แผนผรัง
โดยสรังเขป
แผนผรัง
บรผิเวณและ
แบบ
กน่อสร ก้าง
ระบบความ
ปลอดภรัย
ระบบ
ควบคลุม
มลพผิษ

- 3 0 ชลุด ((วผิศวกรผผ ก้
ออกแบบลง
นามทลุก
หน ก้า))
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ทลลี่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืลี่นเพกิลี่ม

เต กิม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ก้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรกิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

ระบบทน่อ
นตนามรันระบบ
ทน่อดรับ
เพลผิงระบบ
บตาบรัดนตนา
เสทยหรงอ
แยกนตนาปน
เปงนอนนตนามรัน
ระบบ
อลุปกรณค์
นผิรภรัยแบบ
ระบบไฟฟก้า
ระบบ
ปก้องกรัน
อรันตราย
จากฟก้าผน่า
และสผิที่งปลผก
สร ก้างองที่น
แล ก้วแตน่
กรณท

8)

รายการ
คตานวณ
ความมรัที่นคง
แขบ็งแรง
และระบบททที่
เกทที่ยวข ก้อง

- 1 0 ชลุด ((วผิศวกรผผ ก้
ออกแบบลง
นามทลุก
หน ก้า))

9) หนรังสงอ
รรับรองของ
วผิศวกร
พร ก้อม
สตาเนาใบ
อนลุญาต

- 1 0 ชลุด ((รรับรอง
สตาเนาถผก
ต ก้องททที่ใบ
อนลุญาต))
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ทลลี่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืลี่นเพกิลี่ม

เต กิม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ก้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรกิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

ประกอบ
วผิชาชทพ
วผิศวกรรม
ควบคลุม

10
)

สตาเนา
หนรังสงอ
อนลุญาต
พร ก้อมด ก้วย
สตาเนา
แผนผรังททที่
ได ก้รรับ
อนลุญาตทตา
ทางเชงที่อม
ถนน
สาธารณะ
หรงอ
ทางหลวง
หรงอถนน
สน่วนบลุคคล
หรงอสตาเนา
หนรังสงอ
อนลุญาต
พร ก้อมด ก้วย
สตาเนา
แผนผรังททที่
ได ก้รรับ
อนลุญาตทตา
สผิที่งลน่วงลตนา
ลตานตนา

- 0 1 ชลุด ((รรับรอง
สตาเนาถผก
ต ก้องทลุก
หน ก้า))

11
)

สตาเนา
สรัญญา
ประกรันภรัย

- 0 1 ชลุด ((รรับรอง
สตาเนาถผก
ต ก้องทลุก
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ทลลี่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืลี่นเพกิลี่ม

เต กิม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ก้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรกิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

ภรัยหรงอ
กรมธรรมค์
ประกรันภรัย
ความรรับผผิด
ชอบตาม
กฎหมาย
แกน่ผผ ก้ได ก้รรับ
ความเสทย
หายจากภรัย
อรันเกผิดจาก
การ
ประกอบ
กผิจการ
ควบคลุม
ประเภทททที่๓

หน ก้า))

12
)

องที่นๆ (ถ ก้ามท) - 0 0 ชลุด (-)

16. คคู่สำธรรมเนลยม

ไมน่มทข ก้อมผลคน่าธรรมเนทยม

17. ชคู่องทสำงกสำรรก้องเรลยน
1
)

ชคู่องทสำงกสำรรก้องเรลยนองคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัวหมผน่ททที่ 10 ตตาบลวรัง
บรัวอตาเภอคลองขลลุงจรังหวรัดกตาแพงเพชร 62120 โทรศรัพทค์/โทรสาร.0-
5574-1966/www.wangbua.go.th
หมสำยเหตนุ(-)

2
)

ชคู่องทสำงกสำรรก้องเรลยนศผนยค์บรผิการประชาชนสตานรักปลรัดสตานรักนายก
รรัฐมนตรท
หมสำยเหตนุ( เลขททที่ 1 ถ.พผิษณลุโลกเขตดลุส ผิตกทม. 10300 / สายดน่วน 
1111 / www.1111.go.th / ตผ ก้ปณ.1111 เลขททที่ 1 ถ.พผิษณลุโลกเขตดลุส ผิ
ตกทม. 10300)
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18. ต รัวอยคู่สำงแบบฟอรฑ์ม ต รัวอยคู่สำง และคคคู่ม มือกสำรกรอก 

ไมน่มทแบบฟอรค์ม ตรัวอยน่าง และคผน่มงอการกรอก

19. หมสำยเหตนุ
-

ว รันทลลี่
พ กิมพฑ์

19/08/2558

สถสำนะ รออนลุมรัตผิขรั นนททที่ 2 โดย
สตานรักงานก.พ.ร. 
(OPDC)

จ รัดทสสำ
โดย

องคค์การบรผิหารสน่วน
ตตาบลวรังบรัวอตาเภอ
คลองขลลุง                
จรังหวรัดกตาแพงเพชร    
สถ.มท.

อนนุม รัต กิ
โดย

-

เผยแพรคู่
โดย

-
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คคคู่ม มือสสสำหร รับประชสำชน: กสำรแกก้ไขเปลลลี่ยนแปลงกสำรประกอบกกิจกสำรสถสำนล
บรกิกสำรนส นสำม รัน (ระยะทลลี่ 2 : ข รันนตอนออกใบอนนุญสำต)
หนน่วยงานททที่รรับผผิดชอบ:องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัวอตาเภอคลองขลลุงจรังหวรัด
กตาแพงเพชร
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1.ชมืลี่อกระบวนงสำน:การแก ก้ไขเปลทที่ยนแปลงการประกอบกผิจการสถานทบรผิการนตนามรัน
(ระยะททที่ 2 : ขรั นนตอนออกใบอนลุญาต)

2. หนคู่วยงสำนเจก้สำของกระบวนงสำน:องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัวอตาเภอ
คลองขลลุงจรังหวรัดกตาแพงเพชร

3.ประเภทของงสำนบรกิกสำร:กระบวนงานบรผิการททที่เบบ็ดเสรบ็จในหนน่วยเดทยว
4.หมวดหมคคู่ของงสำนบรกิกสำร:อนลุญาต/ออกใบอนลุญาต/รรับรอง
5.กฎหมสำยทลลี่ใหก้อสสำนสำจกสำรอนนุญสำต หรมือทลลี่เกลลี่ยวขก้อง:
1) กฎกระทรวงกตาหนดหลรักเกณฑค์วผิธทการและเงงที่อนไขเกทที่ยวกรับการแจ ก้งการ

อนลุญาตและอรัตราคน่าธรรมเนทยมเกทที่ยวกรับการประกอบกผิจการนตนามรันเช งนอเพลผิง
พ.ศ. 2556

2) กฎกระทรวงควบคลุมไอนตนามรันเชงนอเพลผิงพ.ศ. 2550 และททที่แก ก้ไขเพผิที่มเตผิม
และประกาศททที่ออกตามกฎกระทรวงดรังกลน่าว

3) กฎกระทรวงระบบไฟฟก้าและระบบปก้องกรันอรันตรายจากฟก้าผน่าของสถานททที่
ประกอบกผิจการนตนามรันพ.ศ. 2556

4) กฎกระทรวงสถานทบรผิการนตนามรันเชงนอเพลผิงพ.ศ. 2552 และประกาศททที่ออก
ตามกฎกระทรวงดรังกลน่าว

5) ประกาศกรมธลุรกผิจพลรังงานเรงที่องกตาหนดสถานททที่แจ ก้งการประกอบกผิจการ
ควบคลุมประเภทททที่  2  สถานททที่ยงที่นแบบคตาขอและแบบใบอนลุญาตของการ
ประกอบกผิจการควบคลุมประเภทททที่  3  พ.ศ. 2556

6) ประกาศกระทรวงพลรังงานเรงที่องหลรักเกณฑค์และวผิธทการในการจรัดให ก้มทการ
ประกรันภรัยความรรับผผิดตามกฎหมายแกน่ผผ ก้ได ก้รรับความเสทยหายจากภรัยอรันเกผิด
จากการประกอบกผิจการควบคลุมประเภทททที่ 3 พ.ศ. 2557

7) พระราชบรัญญรัตผิควบคลุมนตนามรันเชงนอเพลผิงพ.ศ. 2542 และแก ก้ไขเพผิที่มเตผิม 
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(ฉบรับททที่ 2) พ.ศ. 2550

6.ระด รับผลกระทบ: บรผิการททที่มทความสตาครัญด ก้านเศรษฐกผิจ/สรังคม
7.พมืนนทลลี่ใหก้บร กิกสำร: สน่วนกลาง, สน่วนภผมผิภาค, ท ก้องถผิที่น
8.กฎหมสำยขก้อบ รังค รับ/ขก้อตกลงทลลี่กสสำหนดระยะเวลสำ กฎกระทรวงกตาหนดหลรัก

เกณฑค์วผิธทการและเงงที่อนไขเกทที่ยวกรับการแจ ก้งการอนลุญาตและอรัตราคน่า
ธรรมเนทยมเกทที่ยวกรับการประกอบกผิจการนตนามรันเชงนอเพลผิงพ.ศ. 2556

ระยะเวลสำทลลี่กสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขก้อกสสำหนด ฯลฯ 30 วรัน
9.ขก้อมคลสถกิต กิ

จสสำนวนเฉลลลี่ยตคู่อเดมือน 0
จสสำนวนคสสำขอทลลี่มสำกทลลี่สนุด 0
จสสำนวนคสสำขอทลลี่นก้อยทลลี่สนุด 0

10. ชมืลี่ออก้สำงอกิงของคคคู่ม มือประชสำชน [สตาเนาคผน่มงอประชาชน] การแก ก้ไข
เปลทที่ยนแปลงการประกอบกผิจการสถานทบรผิการนตนามรัน (ระยะททที่ 2 : ขรั นนตอนออก
ใบอนลุญาต) 28/07/2558 15:12

11. ชคู่องทสำงกสำรใหก้บรกิกสำร
1) สถสำนทลลี่ใหก้บร กิกสำรองคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัวหมผน่ททที่ 10 ตตาบลวรังบรัว

อตาเภอคลองขลลุงจรังหวรัดกตาแพงเพชร 62120 โทรศรัพทค์/โทรสาร.0-
5574-1966/www.wangbua.go.th/ตผิดตน่อด ก้วยตนเองณหนน่วยงาน
ระยะเวลสำเปกิดใหก้บรกิกสำร เปผิดให ก้บรผิการวรันจรันทรค์ถถึงวรันศลุกรค์ (ยกเว ก้นวรันหยลุด
ททที่ทางราชการกตาหนด) ตรั นงแตน่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มทพรักเททที่ยง)
หมสำยเหตนุ ((การชตาระคน่าธรรมเนทยมปผิดรรับเวลา๑๕.๓๐น.))

12. หล รักเกณฑฑ์ ว กิธลกสำร เง มืลี่อนไข(ถก้สำมล) ในกสำรยมืลี่นคสสำขอ และในกสำร
พกิจสำรณสำอนนุญสำต

๑. การพผิจารณาออกใบอนลุญาตแก ก้ไขเปลทที่ยนแปลงการประกอบกผิจการจะกระทตา
ได ก้กบ็ตน่อเมงที่อผผ ก้ขอรรับใบอนลุญาตได ก้ดตาเนผินการกน่อสร ก้างสถานประกอบการแล ก้วเสรบ็จ
ถผกต ก้องตรงตามททที่กฎกระทรวงททที่เกทที่ยวข ก้องกตาหนดมทผลการทดสอบและตรวจสอบ
ถรังเกบ็บนตนามรันระบบทน่อนตนามรันและอลุปกรณค์ระบบไฟฟก้าระบบปก้องกรันอรันตรายจาก
ฟก้าผน่าระบบปก้องกรันและระงรับอรัคคทภรัยครบถ ก้วนถผกต ก้องแล ก้ว

๒. ต ก้องไมน่ขรัดตน่อกฎหมายองที่นททที่เกทที่ยวข ก้องเชน่นกฎหมายวน่าด ก้วยการควบคลุมอาคาร
กฎหมายวน่าด ก้วยการผรังเมงองกฎหมายวน่าด ก้วยการสน่งเสรผิมและรรักษาคลุณภาพสผิที่ง
แวดล ก้อมแหน่งชาตผิเปบ็ นต ก้น
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๓. การกน่อสร ก้างผลการทดสอบและตรวจสอบด ก้านความปลอดภรัยต ก้องมทลรักษณะ
เปบ็ นไปตามกฎกระทรวงสถานทบรผิการนตนามรันเชงนอเพลผิงพ.ศ. ๒๕๕๒

หมายเหตลุ :

๑. หากเหบ็นวน่าคตาขอไมน่ถผกต ก้องหรงอยรังขาดเอกสารหรงอหลรักฐานใดและไมน่อาจ
แก ก้ไข/เพผิที่มเตผิมได ก้ในขณะนรั นนผผ ก้รรับคตาขอและผผ ก้ยงที่นคตาขอจะต ก้องลงนามบรันทถึกความ
บกพรน่องและรายการเอกสาร/หลรักฐานรน่วมกรันพร ก้อมกตาหนดระยะเวลาให ก้ผผ ก้ยงที่น
คตาขอดตาเนผินการแก ก้ไข/เพผิที่มเตผิมหากผผ ก้ยงที่นคตาขอไมน่ดตาเนผินการแก ก้ไข/เพผิที่มเตผิมได ก้
ภายในระยะเวลาททที่กตาหนดผผ ก้รรับคตาขอจะดตาเนผินการคงนคตาขอและเอกสารประกอบ
การพผิจารณา

๒. พนรักงานเจ ก้าหน ก้าททที่จะยรังไมน่พผิจารณาคตาขอและยรังไมน่นรับระยะเวลาดตาเนผินงาน
จนกวน่าผผ ก้ยงที่นคตาขอจะดตาเนผินการแก ก้ไขคตาขอหรงอยงที่นเอกสารเพผิที่มเตผิมครบถ ก้วนตาม
บรันทถึกความบกพรน่องนรั นนเรทยบร ก้อยแล ก้ว

๓. ระยะเวลาการให ก้บรผิการตามคผน่มงอเรผิที่มนรับหลรังจากเจ ก้าหน ก้าททที่ผผ ก้รรับคตาขอได ก้ตรวจ
สอบคตาขอและรายการเอกสารหลรักฐานแล ก้วเหบ็นวน่ามทความครบถ ก้วนตามททที่ระบลุไว ก้ใน
คผน่มงอประชาชน

๔. ทรั นงนทนจะมทการแจ ก้งผลการพผิจารณาให ก้ผผ ก้ยงที่นคตาขอทราบภายใน๗วรันนรับแตน่วรันททที่
พผิจารณาแล ก้วเสรบ็จทางจดหมายอผิเลบ็กทรอนผิคสค์ (Email) หรงอหากประสงคค์ให ก้จรัด
สน่งผลให ก้ทางไปรษณทยค์โปรดแนบซองจน่าหน ก้าถถึงตรัวทน่านเองให ก้ชรัดเจนพร ก้อมตผิด
แสตมปค์ สตาหรรับคน่าไปรษณทยค์ลงทะเบทยนตามอรัตราของบรผิษรัทไปรษณทยค์ไทยจตากรัด
กตาหนด

13. ข รันนตอน ระยะเวลสำ และสคู่วนงสำนทลลี่ร รับผกิดชอบ

ทลลี่ ประเภทข รันน
ตอน

รสำยละเอลยดของ
ข รันนตอนกสำร

บรกิกสำร

ระยะ
เวลสำใหก้
บรกิกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำน
ทลลี่ร รับผกิด
ชอบ 

หมสำยเหตนุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร

เจ ก้าหน ก้าททที่รรับ
หนรังสงอหรงอคตาขอ
และตรวจสอบ

1 วรัน กรมธลุรกผิจ
พลรังงาน

(-)
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ทลลี่ ประเภทข รันน
ตอน

รสำยละเอลยดของ
ข รันนตอนกสำร

บรกิกสำร

ระยะ
เวลสำใหก้
บรกิกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำน
ทลลี่ร รับผกิด
ชอบ 

หมสำยเหตนุ

ความครบถ ก้วนของ
เอกสารตาม
รายการเอกสาร
หลรักฐานททที่กตาหนด
และสน่งเรงที่องให ก้
สตานรักความ
ปลอดภรัยธลุรกผิจ
นตนามรัน

2)

การพผิจารณา เจ ก้าหน ก้าททที่ผผ ก้รรับผผิด
ชอบพผิจารณา/
ตรวจสอบ
- สถานททที่และสผิที่ง
กน่อสร ก้าง
- ผลการทดสอบ
ถรังเกบ็บนตนามรันระบบ
ทน่อนตนามรันและ
อลุปกรณค์ระบบ
ไฟฟก้าระบบ
ปก้องกรันอรันตราย
จากฟก้าผน่าระบบ
ปก้องกรันและระงรับ
อรัคคทภรัย
- เอกสารหลรักฐาน
ประกอบ

27 วรัน สตานรักความ
ปลอดภรัย
ธลุรกผิจนตนามรัน

(-)

3)

การลงนาม/
คณะกรรมการมท
มตผิ

ลงนามในใบ
อนลุญาต

2 วรัน สตานรักความ
ปลอดภรัย
ธลุรกผิจนตนามรัน

(-)
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ระยะเวลสำดสสำเนกินกสำรรวม 30 วรัน

14. งสำนบรกิกสำรนลนผคู่สำนกสำรดสสำเนกินกสำรลดข รันนตอน และระยะเวลสำปฏกิบ รัต กิ
รสำชกสำรมสำแลก้ว

ยรังไมน่ผน่านการดตาเนผินการลดขรั นนตอน

15. รสำยกสำรเอกสสำรหล รักฐสำนประกอบกสำรยมืลี่นคสสำขอ
15.1) เอกสสำรยมืนย รันต รัวตนทลลี่ออกโดยหนคู่วยงสำนภสำคร รัฐ

ทลลี่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืนย รันต รัว

ตน

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ก้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรกิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

ไมน่พบเอกสารยงนยรันตรัวตนททที่ออกโดยหนน่วยงานภาครรัฐ

15.2) เอกสสำรอมืลี่น ๆ สสสำหร รับยมืลี่นเพกิลี่มเต กิม

ทลลี่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืลี่นเพกิลี่ม

เต กิม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ก้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรกิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

1)

ผลการ
ทดสอบถรัง
เกบ็บนตนามรัน
ระบบทน่อ
นตนามรันและ
อลุปกรณค์
ระบบไฟฟก้า
และระบบ
ปก้องกรัน
อรันตราย
จากฟก้าผน่า
ระบบ
ปก้องกรันและ
ระงรับอรัคคท
ภรัย

- 1 0 ชลุด (-)

2) สตาเนา - 0 1 ชลุด ((รรับรอง
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ทลลี่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืลี่นเพกิลี่ม

เต กิม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ก้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรกิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

หนรังสงอ
อนลุญาต
พร ก้อมด ก้วย
สตาเนา
แผนผรังททที่
ได ก้รรับ
อนลุญาตทตา
ทางเชงที่อม
ถนน
สาธารณะ
หรงอ
ทางหลวง
หรงอถนน
สน่วนบลุคคล
หรงอสตาเนา
หนรังสงอ
อนลุญาต
พร ก้อมด ก้วย
สตาเนา
แผนผรังททที่
ได ก้รรับ
อนลุญาตทตา
สผิที่งลน่วงลตนา
ลตานตนา

สตาเนาถผก
ต ก้องทลุก
หน ก้า))

3) สตาเนา
สรัญญา
ประกรันภรัย
ภรัยหรงอ
กรมธรรมค์
ประกรันภรัย
ความรรับผผิด
ชอบตาม

- 0 1 ชลุด ((รรับรอง
สตาเนาถผก
ต ก้องทลุก
หน ก้า))
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ทลลี่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืลี่นเพกิลี่ม

เต กิม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ก้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรกิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

กฎหมาย
แกน่ผผ ก้ได ก้รรับ
ความเสทย
หายจากภรัย
อรันเกผิดจาก
การ
ประกอบ
กผิจการ
ควบคลุม
ประเภทททที่๓

4) องที่นๆ (ถ ก้ามท) - 0 0 ชลุด (-)

16. คคู่สำธรรมเนลยม
1
)

ค สำธรรมเนลยมใบอนนุญสำตประกอบกกิจกสำรควบคนุมประเภททลลี่ 3
คคู่สำธรรมเนลยม 200 บาท
หมสำยเหตนุ (-)

2
)

หสำกมลกสำรตกิดต รันงภสำชนะบรรจนุนส นสำม รันเพกิลี่มเต กิมจสำกทลลี่ไดก้ร รับอนนุญสำตอยคคู่
กคู่อนเดกิมจะตก้องเสลยค สำธรรมเนลยมกสำรอนนุญสำตใหก้ใชก้ภสำชนะบรรจนุนส นสำม รัน
ในสคู่วนทลลี่เพกิลี่มเต กิมดก้วยเปป็ นไปตสำมขก้อ 62 ของกฎกระทรวงกสสำหนดหล รัก
เกณฑฑ์ว กิธลกสำรและเงมืลี่อนไขเกลลี่ยวก รับกสำรแจก้งกสำรอนนุญสำตและอ รัตรสำคคู่สำ
ธรรมเนลยมเกลลี่ยวก รับกสำรประกอบกกิจกสำรนส นสำม รันเชมืนอเพลกิงพ.ศ. 2556
คคู่สำธรรมเนลยม 0 บาท
หมสำยเหตนุ (-)

17. ชคู่องทสำงกสำรรก้องเรลยน
1
)

ชคู่องทสำงกสำรรก้องเรลยนองคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัวหมผน่ททที่ 10 ตตาบลวรัง
บรัวอตาเภอคลองขลลุงจรังหวรัดกตาแพงเพชร 62120 โทรศรัพทค์/โทรสาร.0-
5574-1966/www.wangbua.go.th
หมสำยเหตนุ(-)

2 ชคู่องทสำงกสำรรก้องเรลยนศผนยค์บรผิการประชาชนสตานรักปลรัดสตานรักนายก
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) รรัฐมนตรท
หมสำยเหตนุ( เลขททที่ 1 ถ.พผิษณลุโลกเขตดลุส ผิตกทม. 10300 / สายดน่วน 
1111 / www.1111.go.th / ตผ ก้ปณ.1111 เลขททที่ 1 ถ.พผิษณลุโลกเขตดลุส ผิ
ตกทม. 10300)

18. ต รัวอยคู่สำงแบบฟอรฑ์ม ต รัวอยคู่สำง และคคคู่ม มือกสำรกรอก 

ไมน่มทแบบฟอรค์ม ตรัวอยน่าง และคผน่มงอการกรอก

19. หมสำยเหตนุ
-

ว รันทลลี่
พ กิมพฑ์

19/08/2558

สถสำนะ รออนลุมรัตผิขรั นนททที่ 2 โดย
สตานรักงานก.พ.ร. 
(OPDC)

จ รัดทสสำ
โดย

องคค์การบรผิหารสน่วน
ตตาบลวรังบรัวอตาเภอ
คลองขลลุง                
จรังหวรัดกตาแพงเพชร    
สถ.มท.

อนนุม รัต กิ
โดย

-

เผยแพรคู่
โดย

-
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คคคู่ม มือสสสำหร รับประชสำชน: กสำรขอร รับกสำรสงเครสำะหห์ผค ผู้ปคู่ วยเอดส ห์
หนน่วยงานททที่รรับผผิดชอบ:องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัวอตาเภอคลองขลลุงจรังหวรัด
กตาแพงเพชร
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1.ชมืชอกระบวนงสำน:การขอรรับการสงเคราะหค์ผผ ผู้ปน่ วยเอดสค์
2. หนคู่วยงสำนเจผู้สำของกระบวนงสำน:องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัวอตาเภอ

คลองขลลุงจรังหวรัดกตาแพงเพชร
3.ประเภทของงสำนบรริกสำร:กระบวนงานบรผิการททที่เบบ็ดเสรบ็จในหนน่วยเดทยว
4.หมวดหมคคู่ของงสำนบรริกสำร:รรับแจ ผู้ง
5.กฎหมสำยททชใหผู้อสสำนสำจกสำรอนนุญสำต หรมือททชเกทชยวขผู้อง:
1) ระเบทยบกระทรวงมหาดไทยวน่าด ผู้วยการจน่ายเงผินสงเคราะหค์เพพที่อการยรังช ทพ

ขององคค์กรปกครองสน่วนท ผู้องถผิที่นพ.ศ. 2548

6.ระด รับผลกระทบ: บรผิการทรัที่วไป
7.พมืพนททชใหผู้บร ริกสำร: ท ผู้องถผิที่น
8.กฎหมสำยขผู้อบ รังค รับ/ขผู้อตกลงททชกสสำหนดระยะเวลสำ ไมน่มท

ระยะเวลสำททชกสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขผู้อกสสำหนด ฯลฯ 0 นาทท
9.ขผู้อมคลสถริต ริ

จสสำนวนเฉลทชยตคู่อเดมือน 0
จสสำนวนคสสำขอททชมสำกททชสนุด 0
จสสำนวนคสสำขอททชนผู้อยททชสนุด 0

10. ชมืชออผู้สำงอริงของคคคู่ม มือประชสำชน [สตาเนาคผน่มพอประชาชน] การขอรรับการ
สงเคราะหค์ผผ ผู้ปน่ วยเอดสค์ 28/07/2558 09:09

11. ชคู่องทสำงกสำรใหผู้บรริกสำร
1) สถสำนททชใหผู้บร ริกสำรองคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัวหมผน่ททที่ 10 ตตาบลวรังบรัว

อตาเภอคลองขลลุงจรังหวรัดกตาแพงเพชร 62120 โทรศรัพทค์/โทรสาร.0-
5574-1966/www.wangbua.go.th/ตผิดตน่อด ผู้วยตนเองณหนน่วยงาน
ระยะเวลสำเปริดใหผู้บรริกสำร เปผิดให ผู้บรผิการวรันจรันทรค์ถถึงวรันศลุกรค์ (ยกเว ผู้นวรันหยลุด
ททที่ทางราชการกตาหนด) ตรั ตั้งแตน่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มทพรักเททที่ยง)
หมสำยเหตนุ ((ระยะเวลาเปผิดให ผู้บรผิการ 1 – 30 พฤศจผิกายนของทลุกปท))

12. หล รักเกณฑห์ ว ริธทกสำร เง มืชอนไข(ถผู้สำมท) ในกสำรยมืชนคสสำขอ และในกสำร
พริจสำรณสำอนนุญสำต



2/10

ระเบทยบกระทรวงมหาดไทยวน่าด ผู้วยการจน่ายเงผินสงเคราะหค์เพพที่อการยรังช ทพของ
องคค์กรปกครองสน่วนท ผู้องถผิที่นพ.ศ. ๒๕๔๘กตาหนดให ผู้ผผ ผู้ปน่ วยเอดสค์ททที่มทคลุณสมบรัตผิครบ
ถ ผู้วนตามระเบทยบฯและมทความประสงคค์จะขอรรับการสงเคราะหค์ให ผู้ยพที่นคตาขอตน่อผผ ผู้
บรผิหารท ผู้องถผิที่นททที่ตนมทผผ ผู้ลตาเนาอยผน่กรณทไมน่สามารถเดผินทางมายพที่นคตาขอรรับการ
สงเคราะหค์ด ผู้วยตนเองได ผู้จะมอบอตานาจให ผู้ผผ ผู้อลุปการะมาดตาเนผินการกบ็ได ผู้

หลรักเกณฑค์

ผผ ผู้มทส ผิทธผิจะได ผู้รรับเงผินสงเคราะหค์ต ผู้องเปบ็ นผผ ผู้มทคลุณสมบรัตผิและไมน่มทลรักษณะต ผู้องห ผู้ามดรัง
ตน่อไปนทตั้

1. เปบ็ นผผ ผู้ปน่ วยเอดสค์ททที่แพทยค์ได ผู้รรับรองและทตาการวผินผิจฉรัยแล ผู้ว

2. มทภผมผิลตาเนาอยผน่ในเขตพพตั้นททที่องคค์กรปกครองสน่วนท ผู้องถผิที่น

 3. มทรายได ผู้ไมน่เพทยงพอแกน่การยรังชทพหรพอถผกทอดทผิตั้งหรพอขาดผผ ผู้อลุปการะเลทตั้ยงดผ
หรพอไมน่สามารถประกอบอาชทพเลทตั้ยงตนเองได ผู้ในการขอรรับการสงเคราะหค์ผผ ผู้ปน่ วย
เอดสค์ผผ ผู้ปน่ วยเอดสค์ททที่ได ผู้รรับความเดพอดร ผู้อนกวน่าหรพอผผ ผู้ททที่มทปรัญหาซตตั้าซ ผู้อนหรพอผผ ผู้ททที่อยผน่
อาศรัยอยผน่ในพพตั้นททที่หน่างไกลทลุรกรันดารยากตน่อการเข ผู้าถถึงบรผิการของรรัฐเปบ็ นผผ ผู้ได ผู้รรับ
การพผิจารณากน่อน

วผิธทการ

 1. ผผ ผู้ปน่ วยเอดสค์ยพที่นคตาขอตามแบบพร ผู้อมเอกสารหลรักฐานตน่อองคค์กรปกครองสน่วน
ท ผู้องถผิที่นณททที่ทตาการองคค์กรปกครองสน่วนท ผู้องถผิที่นด ผู้วยตนเองหรพอมอบอตานาจให ผู้ผผ ผู้
อลุปการะมาดตาเนผินการกบ็ได ผู้

 2. ผผ ผู้ปน่ วยเอดสค์รรับการตรวจสภาพความเปบ็ นอยผน่คลุณสมบรัตผิวน่าสมควรได ผู้รรับการ
สงเคราะหค์หรพอไมน่โดยพผิจารณาจากความเดพอดร ผู้อนเปบ็ นผผ ผู้ททที่มทปรัญหาซตตั้าซ ผู้อนหรพอ
เปบ็ นผผ ผู้ททที่อยผน่อาศรัยอยผน่ในพพตั้นททที่หน่างไกลทลุรกรันดารยากตน่อการเข ผู้าถถึงบรผิการของรรัฐ
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 3.กรณทผผ ผู้ปน่ วยเอดสค์ททที่ได ผู้รรับเบทตั้ยยรังชทพย ผู้ายททที่อยผน่ถพอวน่าขาดคลุณสมบรัตผิตามนรัยแหน่ง
ระเบทยบต ผู้องไปยพที่นความประสงคค์ตน่อองคค์กรปกครองสน่วนท ผู้องถผิที่นแหน่งใหมน่ททที่ตนย ผู้าย
ไปเพพที่อพผิจารณาใหมน่

13. ข รัพนตอน ระยะเวลสำ และสคู่วนงสำนททชร รับผริดชอบ

ททช ประเภทข รัพน
ตอน

รสำยละเอทยดของ
ข รัพนตอนกสำร

บรริกสำร

ระยะ
เวลสำใหผู้
บรริกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำน
ททชร รับผริด
ชอบ 

หมสำยเหตนุ

1)

การตรวจสอบ
เอกสาร

ผผ ผู้ททที่ประสงคค์จะ
ขอรรับการ
สงเคราะหค์หรพอ
ผผ ผู้รรับมอบอตานาจ
ยพที่นคตาขอพร ผู้อม
เอกสารหลรักฐาน
และเจ ผู้าหน ผู้าททที่
ตรวจสอบคตาร ผู้อง
ขอลงทะเบทยนและ
เอกสารหลรักฐาน
ประกอบ

45 นาทท กรมสน่ง
เสรผิมการ
ปกครอง
ท ผู้องถผิที่น

((1. ระยะ
เวลา : 45 
นาทท (ระบลุ
ระยะเวลา
จรผิง)
2. หนน่วย
งานผผ ผู้รรับผผิด
ชอบคพอ
เทศบาล....
.(ระบลุชพที่อ) / 
องคค์การ
บรผิหารสน่วน
ตตาบล.....
(ระบลุชพที่อ) / 
เมพองพรัทยา)
)

2) การพผิจารณา ออกใบนรัดหมาย
ตรวจสภาพความ
เปบ็ นอยผน่และ
คลุณสมบรัตผิ

15 นาทท กรมสน่ง
เสรผิมการ
ปกครอง
ท ผู้องถผิที่น

((1. ระยะ
เวลา : 15 
นาทท (ระบลุ
ระยะเวลาททที่
ให ผู้บรผิการ
จรผิง)
2. หนน่วย
งานผผ ผู้รรับผผิด
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ททช ประเภทข รัพน
ตอน

รสำยละเอทยดของ
ข รัพนตอนกสำร

บรริกสำร

ระยะ
เวลสำใหผู้
บรริกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำน
ททชร รับผริด
ชอบ 

หมสำยเหตนุ

ชอบคพอ
เทศบาล....
.(ระบลุชพที่อ) / 
องคค์การ
บรผิหารสน่วน
ตตาบล.....
(ระบลุชพที่อ) / 
เมพองพรัทยา)
)

3)

การพผิจารณา ตรวจสภาพความ
เปบ็ นอยผน่และ
คลุณสมบรัตผิของผผ ผู้ททที่
ประสงคค์รรับการ
สงเคราะหค์

3 วรัน กรมสน่ง
เสรผิมการ
ปกครอง
ท ผู้องถผิที่น

((1. ระยะ
เวลา : ไมน่
เกผิน 3 วรัน
นรับจากได ผู้
รรับคตาขอ 
(ระบลุระยะ
เวลาททที่ให ผู้
บรผิการจรผิง)
2. หนน่วย
งานผผ ผู้รรับผผิด
ชอบคพอ
เทศบาล....
.(ระบลุชพที่อ) / 
องคค์การ
บรผิหารสน่วน
ตตาบล.....
(ระบลุชพที่อ) / 
เมพองพรัทยา)
)

4) การพผิจารณา จรัดทตาทะเบทยน
ประวรัตผิพร ผู้อม
เอกสารหลรักฐาน

2 วรัน กรมสน่ง
เสรผิมการ
ปกครอง

((1. ระยะ
เวลา : ไมน่
เกผิน 2 วรัน
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ททช ประเภทข รัพน
ตอน

รสำยละเอทยดของ
ข รัพนตอนกสำร

บรริกสำร

ระยะ
เวลสำใหผู้
บรริกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำน
ททชร รับผริด
ชอบ 

หมสำยเหตนุ

ประกอบความเหบ็น
เพพที่อเสนอผผ ผู้บรผิหาร
พผิจารณา

ท ผู้องถผิที่น นรับจากการ
ออกตรวจ
สภาพความ
เปบ็ นอยผน่
(ระบลุระยะ
เวลาททที่ให ผู้
บรผิการจรผิง)
2. หนน่วย
งานผผ ผู้รรับผผิด
ชอบคพอ
เทศบาล....
.(ระบลุชพที่อ) / 
องคค์การ
บรผิหารสน่วน
ตตาบล.....
(ระบลุชพที่อ) / 
เมพองพรัทยา)
)

5) การพผิจารณา พผิจารณาอนลุมรัตผิ 7 วรัน กรมสน่ง
เสรผิมการ
ปกครอง
ท ผู้องถผิที่น

((1. ระยะ
เวลา : ไมน่
เกผิน 7 วรัน
นรับแตน่วรันททที่
ยพที่นคตาขอ 
(ระบลุระยะ
เวลาททที่ให ผู้
บรผิการจรผิง)
2. ผผ ผู้รรับผผิด
ชอบคพอผผ ผู้
บรผิหาร
องคค์กร
ปกครอง
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ททช ประเภทข รัพน
ตอน

รสำยละเอทยดของ
ข รัพนตอนกสำร

บรริกสำร

ระยะ
เวลสำใหผู้
บรริกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำน
ททชร รับผริด
ชอบ 

หมสำยเหตนุ

สน่วนท ผู้องถผิที่น
3. กรณทมท
ข ผู้อขรัดข ผู้อง
เกทที่ยวกรับการ
พผิจารณา
ได ผู้แกน่สภาพ
ความเปบ็ น
อยผน่
คลุณสมบรัตผิ
หรพอข ผู้อ
จตากรัดด ผู้าน
งบประมาณ
จะแจ ผู้งเหตลุ
ขรัดข ผู้องททที่ไมน่
สามารถ
ให ผู้การ
สงเคราะหค์
ให ผู้ผผ ผู้ขอ
ทราบไมน่เกผิน
ระยะเวลาททที่
กตาหนด
)
)

ระยะเวลสำดสสำเนรินกสำรรวม 13 วรัน

14. งสำนบรริกสำรนทพผคู่สำนกสำรดสสำเนรินกสำรลดข รัพนตอน และระยะเวลสำปฏริบ รัต ริ
รสำชกสำรมสำแลผู้ว

ยรังไมน่ผน่านการดตาเนผินการลดขรั ตั้นตอน

15. รสำยกสำรเอกสสำรหล รักฐสำนประกอบกสำรยมืชนคสสำขอ
15.1) เอกสสำรยมืนย รันต รัวตนททชออกโดยหนคู่วยงสำนภสำคร รัฐ
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ททช
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืนย รันต รัว

ตน

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ผู้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

1)

บรัตรประจตา
ตรัว
ประชาชน
หรพอบรัตรอพที่น
ททที่ออกให ผู้
โดยหนน่วย
งานของรรัฐ
ททที่มทรผปถน่าย
พร ผู้อม
สตาเนา

- 1 1 ชลุด (-)

2)
สตาเนา
ทะเบทยน
บ ผู้าน

- 1 1 ชลุด (-)

3)

สมลุดบรัญชท
เงผินฝาก
ธนาคาร
พร ผู้อม
สตาเนา
(กรณทททที่ผผ ผู้
ขอรรับเงผิน
เบทตั้ยยรังชทพผผ ผู้
ประสงคค์
ขอรรับเงผิน
เบทตั้ยยรังชทพผผ ผู้
สผงอายลุ
ประสงคค์
ขอรรับเงผิน
เบทตั้ยยรังชทพผผ ผู้
สผงอายลุผน่าน
ธนาคาร)

- 1 1 ชลุด (-)

4) หนรังสพอ - 1 0 ฉบรับ (-)
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ททช
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืนย รันต รัว

ตน

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ผู้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

มอบอตานาจ
(กรณทมอบ
อตานาจให ผู้
ดตาเนผินการ
แทน)

5)

บรัตรประจตา
ตรัว
ประชาชน
หรพอบรัตรอพที่น
ททที่ออกให ผู้
โดยหนน่วย
งานของรรัฐ
ททที่มทรผปถน่าย
พร ผู้อม
สตาเนาของ
ผผ ผู้รรับมอบ
อตานาจ 
(กรณทมอบ
อตานาจให ผู้
ดตาเนผินการ
แทน)

- 1 1 ชลุด (-)

6) สมลุดบรัญชท
เงผินฝาก
ธนาคาร
พร ผู้อม
สตาเนาของ
ผผ ผู้รรับมอบ
อตานาจ 
(กรณทททที่ผผ ผู้
ขอรรับเงผิน
เบทตั้ยยรังชทพผผ ผู้

- 1 1 ชลุด (-)
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ททช
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืนย รันต รัว

ตน

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ผู้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

ประสงคค์
ขอรรับเงผิน
เบทตั้ยยรังชทพผผ ผู้
สผงอายลุ
ประสงคค์
ขอรรับเงผิน
เบทตั้ยยรังชทพผผ ผู้
สผงอายลุผน่าน
ธนาคาร
ของผผ ผู้รรับ
มอบ
อตานาจ)

15.2) เอกสสำรอมืชน ๆ สสสำหร รับยมืชนเพริชมเต ริม

ททช
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืชนเพริชม

เต ริม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ผู้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

ไมน่พบเอกสารอพที่น ๆ สตาหรรับยพที่นเพผิที่มเตผิม

16. คคู่สำธรรมเนทยม

ไมน่มทข ผู้อมผลคน่าธรรมเนทยม

17. ชคู่องทสำงกสำรรผู้องเรทยน
1
)

ชคู่องทสำงกสำรรผู้องเรทยนองคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัวหมผน่ททที่ 10 ตตาบลวรัง
บรัวอตาเภอคลองขลลุงจรังหวรัดกตาแพงเพชร 62120 โทรศรัพทค์/โทรสาร.0-
5574-1966/ www.wangbua.go.th
หมสำยเหตนุ-

2
)

ชคู่องทสำงกสำรรผู้องเรทยนศผนยค์บรผิการประชาชนสตานรักปลรัดสตานรักนายก
รรัฐมนตรท
หมสำยเหตนุ( เลขททที่ 1 ถ.พผิษณลุโลกเขตดลุส ผิตกทม. 10300 / สายดน่วน 
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1111 / www.1111.go.th / ตผ ผู้ปณ.1111 เลขททที่ 1 ถ.พผิษณลุโลกเขตดลุส ผิ
ตกทม. 10300)

18. ต รัวอยคู่สำงแบบฟอรห์ม ต รัวอยคู่สำง และคคคู่ม มือกสำรกรอก 

ไมน่มทแบบฟอรค์ม ตรัวอยน่าง และคผน่มพอการกรอก

19. หมสำยเหตนุ
-

ว รันททช
พ ริมพห์

19/08/2558

สถสำนะ รออนลุมรัตผิขรั ตั้นททที่ 2 โดย
สตานรักงานก.พ.ร. 
(OPDC)

จ รัดทสสำ
โดย

องคค์การบรผิหารสน่วน
ตตาบลวรังบรัวอตาเภอ
คลองขลลุง                
จรังหวรัดกตาแพงเพชร   
สถ.มท.

อนนุม รัต ริ
โดย

-

เผยแพรคู่
โดย

-
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คคคู่ม มือสสสำหร รับประชสำชน: กสำรจดทะเบบียนพสำณณิชยย์ (ต รัตั้งใหมคู่) ตสำมพ.ร.บ.ทะ
เบบียนพสำณณิชยย์พ.ศ. 2499 กรณบีผค ผู้ขอจดทะเบบียนเปป็ นบบุคคลธรรมดสำ
หนน่วยงานททที่รรับผผิดชอบ:องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัวอตาเภอคลองขลลุงจรังหวรัด
กตาแพงเพชร
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1.ชมืชอกระบวนงสำน:การจดทะเบทยนพาณผิชยค์ (ตรั ตั้งใหมน่) ตามพ.ร.บ.ทะเบทยน
พาณผิชยค์พ.ศ. 2499 กรณทผผ ผู้ขอจดทะเบทยนเปป็ นบลุคคลธรรมดา

2. หนคู่วยงสำนเจผู้สำของกระบวนงสำน:องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัวอตาเภอ
คลองขลลุงจรังหวรัดกตาแพงเพชร

3.ประเภทของงสำนบรณิกสำร:กระบวนงานบรผิการททที่ให ผู้บรผิการในสน่วนภผมผิภาคและ
สน่วนท ผู้องถผิที่น (กระบวนงานบรผิการททที่เบป็ดเสรป็จในหนน่วยเดทยว)

4.หมวดหมคคู่ของงสำนบรณิกสำร:จดทะเบทยน
5.กฎหมสำยทบีชใหผู้อสสำนสำจกสำรอนบุญสำต หรมือทบีชเกบีชยวขผู้อง:
1) ประกาศกรมพรัฒนาธลุรกผิจการค ผู้าเรรที่องกตาหนดแบบพผิมพค์เพรที่อใช ผู้ในการ

ให ผู้บรผิการข ผู้อมผลทะเบทยนพาณผิชยค์พ.ศ. 2555  

2) คตาสรัที่งสตานรักงานกลางทะเบทยนพาณผิชยค์ททที่ 1/2553  เรรที่องหลรักเกณฑค์และวผิธท
การกตาหนดเลขทะเบทยนพาณผิชยค์และเลขคตาขอจดทะเบทยนพาณผิชยค์

3) ประกาศกรมพรัฒนาธลุรกผิจการค ผู้าเรรที่องกตาหนดแบบพผิมพค์พ.ศ. 2549

4) ประกาศกระทรวงพาณผิชยค์ฉบรับททที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรรที่องกตาหนดพาณผิช
ยกผิจททที่ไมน่อยผน่ภายใต ผู้บรังครับของกฎหมายวน่าด ผู้วยทะเบทยนพาณผิชยค์

5) ประกาศกระทรวงพาณผิชยค์ฉบรับททที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรรที่องกตาหนดพาณผิช
ยกผิจททที่ไมน่อยผน่ภายใต ผู้บรังครับแหน่งพระราชบรัญญรัตผิทะเบทยนพาณผิชยค์พ.ศ. 2499

6) ประกาศกระทรวงพาณผิชยค์เรรที่องการตรั ตั้งสตานรักงานทะเบทยนพาณผิชยค์แตน่งตรั ตั้ง
พนรักงานเจ ผู้าหน ผู้าททที่และนายทะเบทยนพาณผิชยค์ (ฉบรับททที่ 9) พ.ศ. 2552 และ 
(ฉบรับททที่ 10) พ.ศ. 2553

7) ประกาศกระทรวงพาณผิชยค์เรรที่องแตน่งตรั ตั้งพนรักงานเจ ผู้าหน ผู้าททที่และนายทะเบทยน
พาณผิชยค์  (ฉบรับททที่ 8) พ.ศ.2552
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8) ประกาศกระทรวงพาณผิชยค์เรรที่องให ผู้ผผ ผู้ประกอบพาณผิชยกผิจต ผู้องจดทะเบทยน
พาณผิชยค์ (ฉบรับททที่ 11) พ.ศ. 2553

9) พ.ร.ฎ. กตาหนดกผิจการเปป็ นพาณผิชยกผิจพ.ศ. 2546

10
)

พ.ร.บ. ทะเบทยนพาณผิชยค์พ.ศ. 2499

11
)

กฎกระทรวงพาณผิชยค์ฉบรับททที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราช
บรัญญรัตผิทะเบทยนพาณผิชยค์พ.ศ. 2499

6.ระด รับผลกระทบ: บรผิการททที่มทความสตาครัญด ผู้านเศรษฐกผิจ/สรังคม
7.พมืตั้นทบีชใหผู้บร ณิกสำร: สน่วนภผมผิภาค, ท ผู้องถผิที่น
8.กฎหมสำยขผู้อบ รังค รับ/ขผู้อตกลงทบีชกสสำหนดระยะเวลสำ ไมน่มท

ระยะเวลสำทบีชกสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขผู้อกสสำหนด ฯลฯ 0 นาทท
9.ขผู้อมคลสถณิต ณิ

จสสำนวนเฉลบีชยตคู่อเดมือน 0
จสสำนวนคสสำขอทบีชมสำกทบีชสบุด 0
จสสำนวนคสสำขอทบีชนผู้อยทบีชสบุด 0

10. ชมืชออผู้สำงอณิงของคคคู่ม มือประชสำชน [สตาเนาคผน่มรอประชาชน] การจดทะเบทยน
พาณผิชยค์ (ตรั ตั้งใหมน่) ตามพ.ร.บ.ทะเบทยนพาณผิชยค์พ.ศ. 2499 กรณทผผ ผู้ขอจด
ทะเบทยนเปป็ นบลุคคลธรรมดา 27/07/2558 15:45

11. ชคู่องทสำงกสำรใหผู้บรณิกสำร
1) สถสำนทบีชใหผู้บร ณิกสำรองคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัวหมผน่ททที่ 10 ตตาบลวรังบรัว

อตาเภอคลองขลลุงจรังหวรัดกตาแพงเพชร 62120 โทรศรัพทค์/โทรสาร.0-
5574-1966/ตผิดตน่อด ผู้วยตนเองณหนน่วยงาน
ระยะเวลสำเปณิดใหผู้บรณิกสำร เปผิดให ผู้บรผิการวรันจรันทรค์ถถึงวรันศลุกรค์ (ยกเว ผู้นวรันหยลุด
ททที่ทางราชการกตาหนด) ตรั ตั้งแตน่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มทพรักเททที่ยง)
หมสำยเหตบุ (-)

12. หล รักเกณฑย์ ว ณิธบีกสำร เง มืชอนไข(ถผู้สำมบี) ในกสำรยมืชนคสสำขอ และในกสำร
พณิจสำรณสำอนบุญสำต

1. ผผ ผู้ประกอบพาณผิชยกผิจต ผู้องยรที่นขอจดทะเบทยนพาณผิชยค์ภายใน 30 วรันนรับตรั ตั้งแตน่
วรันเรผิที่มประกอบกผิจการ (มาตรา 11)

2. ผผ ผู้ประกอบพาณผิชยกผิจสามารถยรที่นจดทะเบทยนพาณผิชยค์ด ผู้วยตนเองหรรอจะมอบ
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อตานาจให ผู้ผผ ผู้อรที่นยรที่นจดทะเบทยนแทนกป็ได ผู้

3. ให ผู้ผผ ผู้ประกอบพาณผิชยกผิจซ ถึที่งเปป็ นเจ ผู้าของกผิจการเปป็ นผผ ผู้ลงลายมรอชรที่อรรับรอง
รายการในคตาขอจดทะเบทยนและเอกสารประกอบคตาขอจดทะเบทยน

4. แบบพผิมพค์คตาขอจดทะเบทยน (แบบทพ.) หรรอหนรังสรอมอบอตานาจสามารถขอได ผู้
จากพนรักงานเจ ผู้าหน ผู้าททที่หรรอดาวนค์โหลดจาก www.dbd.go.th

หมายเหตลุขรั ตั้นตอนการดตาเนผินงานตามคผน่มรอจะเรผิที่มนรับระยะเวลาตรั ตั้งแตน่เจ ผู้าหน ผู้าททที่
ตรวจสอบเอกสารครบถ ผู้วนตามททที่ระบลุไว ผู้ในคผน่มรอประชาชนเรทยบร ผู้อยแล ผู้วทรั ตั้งนทตั้ใน
กรณทททที่คตาขอหรรอเอกสารหลรักฐานไมน่ครบถ ผู้วนและ/หรรอมทความบกพรน่องไมน่
สมบผรณค์เปป็ นเหตลุให ผู้ไมน่สามารถพผิจารณาได ผู้เจ ผู้าหน ผู้าททที่จะจรัดทตาบรันทถึกความ
บกพรน่องของรายการเอกสารหรรอเอกสารหลรักฐานททที่ต ผู้องยรที่นเพผิที่มเตผิมโดยผผ ผู้ยรที่น
คตาขอจะต ผู้องดตาเนผินการแก ผู้ไขและ/หรรอยรที่นเอกสารเพผิที่มเตผิมภายในระยะเวลาททที่
กตาหนดในบรันทถึกดรังกลน่าวมผิเชน่นนรั ตั้นจะถรอวน่าผผ ผู้ยรที่นคตาขอละทผิตั้งคตาขอโดยเจ ผู้าหน ผู้าททที่
และผผ ผู้ยรที่นคตาขอหรรอผผ ผู้ได ผู้รรับมอบอตานาจจะลงนามบรันทถึกดรังกลน่าวและจะมอบสตาเนา
บรันทถึกความพรน่องดรังกลน่าวให ผู้ผผ ผู้ยรที่นคตาขอหรรอผผ ผู้ได ผู้รรับมอบอตานาจไว ผู้เปป็ นหลรักฐาน

13. ข รัตั้นตอน ระยะเวลสำ และสคู่วนงสำนทบีชร รับผณิดชอบ

ทบีช
ประเภทข รัตั้น

ตอน

รสำยละเอบียดของ
ข รัตั้นตอนกสำร

บรณิกสำร

ระยะ
เวลสำใหผู้
บรณิกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำน
ทบีชร รับผณิด
ชอบ 

หมสำยเหตบุ

1)

การตรวจสอบ
เอกสาร

นายทะเบทยนตรวจ
พผิจารณาเอกสาร/
แจ ผู้งผล

30 นาทท - -

2)

การตรวจสอบ
เอกสาร

เจ ผู้าหน ผู้าททที่การเงผิน
รรับชตาระคน่า
ธรรมเนทยม

5 นาทท - -

3) การพผิจารณา นายทะเบทยนรรับจด
ทะเบทยน/เจ ผู้า
หน ผู้าททที่บรันทถึก
ข ผู้อมผลเข ผู้าระบบ/

15 นาทท - -
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ทบีช ประเภทข รัตั้น
ตอน

รสำยละเอบียดของ
ข รัตั้นตอนกสำร

บรณิกสำร

ระยะ
เวลสำใหผู้
บรณิกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำน
ทบีชร รับผณิด
ชอบ 

หมสำยเหตบุ

จรัดเตรทยมใบสตาครัญ
การจดทะเบทยน/
หนรังสรอรรับรอง/
สตาเนาเอกสาร

4)

การลงนาม/
คณะกรรมการมท
มตผิ

นายทะเบทยนตรวจ
เอกสารและลง
นาม/มอบใบ
ทะเบทยนพาณผิชยค์
ให ผู้ผผ ผู้ยรที่นคตาขอ

10 นาทท - -

ระยะเวลสำดสสำเนณินกสำรรวม 60 นาทท

14. งสำนบรณิกสำรนบีตั้ผคู่สำนกสำรดสสำเนณินกสำรลดข รัตั้นตอน และระยะเวลสำปฏณิบ รัต ณิ
รสำชกสำรมสำแลผู้ว

ยรังไมน่ผน่านการดตาเนผินการลดขรั ตั้นตอน

15. รสำยกสำรเอกสสำรหล รักฐสำนประกอบกสำรยมืชนคสสำขอ
15.1) เอกสสำรยมืนย รันต รัวตนทบีชออกโดยหนคู่วยงสำนภสำคร รัฐ

ทบีช
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืนย รันต รัว

ตน

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ผู้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรณิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตบุ

1)

บรัตรประจตา
ตรัว
ประชาชน

กรมการ
ปกครอง

0 1 ฉบรับ ((พร ผู้อมลง
นามรรับรอง
สตาเนาถผก
ต ผู้อง))

2)

สตาเนา
ทะเบทยน
บ ผู้าน

กรมการ
ปกครอง

0 1 ฉบรับ ((พร ผู้อมลง
นามรรับรอง
สตาเนาถผก
ต ผู้อง))
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15.2) เอกสสำรอมืชน ๆ สสสำหร รับยมืชนเพณิชมเต ณิม

ทบีช
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืชนเพณิชม

เต ณิม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ผู้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรณิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตบุ

1)

คตาขอจด
ทะเบทยน
พาณผิชยค์ 
(แบบทพ.)

กรมพรัฒนา
ธลุรกผิจการค ผู้า

1 0 ฉบรับ -

2)

หนรังสรอให ผู้
ความ
ยผินยอมให ผู้
ใช ผู้สถานททที่
ตรั ตั้ง
สตานรักงาน
แหน่งใหญน่
โดยให ผู้
เจ ผู้าของร ผู้าน
หรรอ
เจ ผู้าของ
กรรมสผิทธผิธ
ลงนามและ
ให ผู้มทพยาน
ลงชรที่อ
รรับรอง
อยน่างน ผู้อย 
1 คน

- 1 0 ฉบรับ ((กรณทผผ ผู้
ประกอบ
พาณผิชยกผิ
จมผิได ผู้เปป็ น
เจ ผู้าบ ผู้าน ))

3) สตาเนา
ทะเบทยน
บ ผู้านททที่
แสดงให ผู้
เหป็นวน่าผผ ผู้ให ผู้
ความ
ยผินยอมเปป็ น
เจ ผู้าบ ผู้าน

- 0 1 ฉบรับ ((กรณทผผ ผู้
ประกอบ
พาณผิชยกผิ
จมผิได ผู้เปป็ น
เจ ผู้าบ ผู้าน ))
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ทบีช
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืชนเพณิชม

เต ณิม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ผู้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรณิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตบุ

หรรอสตาเนา
สรัญญาเชน่า
โดยมทผผ ผู้ให ผู้
ความ
ยผินยอมเปป็ น
ผผ ผู้เชน่าหรรอ
เอกสาร
สผิทธผิธอยน่าง
อรที่นททที่ผผ ผู้เปป็ น
เจ ผู้าของ
กรรมสผิทธผิธ
เปป็ นผผ ผู้ให ผู้
ความ
ยผินยอม
พร ผู้อมลง
นามรรับรอง
สตาเนาถผก
ต ผู้อง

4)

แผนททที่
แสดงสถาน
ททที่ซ ถึที่งใช ผู้
ประกอบ
พาณผิชยกผิจ
และสถาน
ททที่สตาครัญ
บรผิเวณใกล ผู้
เคทยงโดย
สรังเขป
พร ผู้อมลง
นามรรับรอง
เอกสาร

- 1 0 ฉบรับ (-)

5) หนรังสรอ - 1 0 ฉบรับ (-)
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ทบีช
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืชนเพณิชม

เต ณิม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ผู้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรณิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตบุ

มอบอตานาจ
(ถ ผู้ามท) 
พร ผู้อมปผิด
อากร
แสตมปค์  
10 บาท

6)

สตาเนาบรัตร
ประจตาตรัว
ประชาชน
ของผผ ผู้รรับ
มอบอตานาจ
(ถ ผู้ามท) 
พร ผู้อมลง
นามรรับรอง
สตาเนาถผก
ต ผู้อง

กรมการ
ปกครอง

0 1 ฉบรับ (-)

7) สตาเนา
หนรังสรอ
อนลุญาต
หรรอ
หนรังสรอ
รรับรองให ผู้
เปป็ นผผ ผู้
จตาหนน่าย
หรรอให ผู้เชน่า
สผินค ผู้าดรัง
กลน่าวจาก
เจ ผู้าของ
ลผิขสผิทธผิธ
ของสผินค ผู้า
ททที่ขายหรรอ

- 0 1 ฉบรับ ((ใช ผู้ในกรณท
ประกอบ
พาณผิชยกผิ
จการขาย
หรรอให ผู้เชน่า
แผน่นซทดท
แถบบรันทถึกวท
ดผิทรัศนค์แผน่
นวทดผิทรัศนค์
ดทวทดทหรรอ
แผน่นวทดททรัศนค์
ระบบดผิจผิทรัล
เฉพาะททที่
เกทที่ยวกรับการ
บรันเทผิง))
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ทบีช
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืชนเพณิชม

เต ณิม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ผู้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรณิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตบุ

ให ผู้เชน่าหรรอ
สตาเนาใบ
เสรป็จรรับเงผิน
ตาม
ประมวล
รรัษฎากร
หรรอหลรัก
ฐานการซรตั้อ
ขายจาก
ตน่าง
ประเทศ
พร ผู้อมลง
นามรรับรอง
สตาเนาถผก
ต ผู้อง

8) หนรังสรอ
ชทตั้แจงข ผู้อ
เทป็จจรผิง
ของแหลน่ง
ททที่มาของ
เงผินทลุนและ
หลรักฐาน
แสดง
จตานวนเงผิน
ทลุนหรรอ
อาจมาพบ
เจ ผู้าหน ผู้าททที่
เพรที่อทตา
บรันทถึก
ถ ผู้อยคตา
เกทที่ยวกรับข ผู้อ
เทป็จจรผิง

- 1 0 ฉบรับ ((ใช ผู้ในกรณท
ประกอบ
พาณผิชยกผิ
จการค ผู้า
อรัญมณทหรรอ
เครรที่อง
ประดรับซถึที่ง
ประดรับด ผู้วย
อรัญมณท))
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ทบีช
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืชนเพณิชม

เต ณิม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ผู้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรณิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตบุ

ของแหลน่ง
ททที่มาของ
เงผินทลุน
พร ผู้อม
แสดงหลรัก
ฐานแสดง
จตานวนเงผิน
ทลุนกป็ได ผู้

16. คคู่สำธรรมเนบียม
1
)

คคู่สำธรรมเนบียมกสำรจดทะเบบียน (คสสำขอละ)
คคู่สำธรรมเนบียม 50 บาท
หมสำยเหตบุ (-)

2
)

คคู่สำธรรมเนบียมค รัดสสสำเนสำเอกสสำร (ชบุดละ)
คคู่สำธรรมเนบียม 30 บาท
หมสำยเหตบุ (-)

17. ชคู่องทสำงกสำรรผู้องเรบียน
1
)

ชคู่องทสำงกสำรรผู้องเรบียนองคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัวหมผน่ททที่ 10 ตตาบลวรัง
บรัวอตาเภอคลองขลลุงจรังหวรัดกตาแพงเพชร 62120 โทรศรัพทค์/โทรสาร.0-
5574-1966
หมสำยเหตบุ-

2
)

ชคู่องทสำงกสำรรผู้องเรบียนเวป็บไซดค์ www.wangbua.go.th
หมสำยเหตบุ(-)

3
)

ชคู่องทสำงกสำรรผู้องเรบียนศผนยค์บรผิการประชาชนสตานรักปลรัดสตานรักนายก
รรัฐมนตรท
หมสำยเหตบุ( เลขททที่ 1 ถ.พผิษณลุโลกเขตดลุส ผิตกทม. 10300 / สายดน่วน 
1111 / www.1111.go.th / ตผ ผู้ปณ.1111 เลขททที่ 1 ถ.พผิษณลุโลกเขตดลุส ผิ
ตกทม. 10300)
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18. ต รัวอยคู่สำงแบบฟอรย์ม ต รัวอยคู่สำง และคคคู่ม มือกสำรกรอก 

ไมน่มทแบบฟอรค์ม ตรัวอยน่าง และคผน่มรอการกรอก

19. หมสำยเหตบุ
-

ว รันทบีช
พ ณิมพย์

19/08/2558

สถสำนะ รออนลุมรัตผิขรั ตั้นททที่ 2 โดย
สตานรักงานก.พ.ร. 
(OPDC)

จ รัดทสสำ
โดย

องคค์การบรผิหารสน่วน
ตตาบลวรังบรัวอตาเภอ
คลองขลลุง                
จรังหวรัดกตาแพงเพชร   
สถ.มท.

อนบุม รัต ณิ
โดย

-

เผยแพรคู่
โดย

-
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คคคู่ม มือสสสำหร รับประชสำชน: กสำรจดทะเบบียนพสำณณิชยย์ (เปลบีลี่ยนแปลงรสำยกสำรจด
ทะเบบียน) ตสำมพ.ร.บ.ทะเบบียนพสำณณิชยย์พ.ศ. 2499 กรณบีผค ผู้ขอจดทะเบบียน
เปป็ นบบุคคลธรรมดสำ
หนน่วยงานททที่รรับผผิดชอบ:องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัวอตาเภอคลองขลลุงจรังหวรัด
กตาแพงเพชร
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1.ชมืลี่อกระบวนงสำน:การจดทะเบทยนพาณผิชยค์ (เปลทที่ยนแปลงรายการจดทะเบทยน) 
ตามพ.ร.บ.ทะเบทยนพาณผิชยค์พ.ศ. 2499 กรณทผผ ผู้ขอจดทะเบทยนเปป็ นบลุคคล
ธรรมดา

2. หนคู่วยงสำนเจผู้สำของกระบวนงสำน:องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัวอตาเภอ
คลองขลลุงจรังหวรัดกตาแพงเพชร

3.ประเภทของงสำนบรณิกสำร:กระบวนงานบรผิการททที่ให ผู้บรผิการในสน่วนภผมผิภาคและ
สน่วนท ผู้องถผิที่น (กระบวนงานบรผิการททที่เบป็ดเสรป็จในหนน่วยเดทยว)

4.หมวดหมคคู่ของงสำนบรณิกสำร:จดทะเบทยน
5.กฎหมสำยทบีลี่ใหผู้อสสำนสำจกสำรอนบุญสำต หรมือทบีลี่เกบีลี่ยวขผู้อง:
1) ประกาศกรมพรัฒนาธลุรกผิจการค ผู้าเรรที่องกตาหนดแบบพผิมพค์เพรที่อใช ผู้ในการ

ให ผู้บรผิการข ผู้อมผลทะเบทยนพาณผิชยค์พ.ศ. 2555  

2) คตาสรัที่งสตานรักงานกลางทะเบทยนพาณผิชยค์ททที่ 1/2553  เรรที่องหลรักเกณฑค์และวผิธท
การกตาหนดเลขทะเบทยนพาณผิชยค์และเลขคตาขอจดทะเบทยนพาณผิชยค์

3) ประกาศกรมพรัฒนาธลุรกผิจการค ผู้าเรรที่องกตาหนดแบบพผิมพค์พ.ศ. 2549

4) ประกาศกระทรวงพาณผิชยค์ฉบรับททที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรรที่องกตาหนดพาณผิช
ยกผิจททที่ไมน่อยผน่ภายใต ผู้บรังครับของกฎหมายวน่าด ผู้วยทะเบทยนพาณผิชยค์

5) ประกาศกระทรวงพาณผิชยค์ฉบรับททที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรรที่องกตาหนดพาณผิช
ยกผิจททที่ไมน่อยผน่ภายใต ผู้บรังครับแหน่งพระราชบรัญญรัตผิทะเบทยนพาณผิชยค์พ.ศ. 2499

6) ประกาศกระทรวงพาณผิชยค์เรรที่องการตรั ตั้งสตานรักงานทะเบทยนพาณผิชยค์แตน่งตรั ตั้ง
พนรักงานเจ ผู้าหน ผู้าททที่และนายทะเบทยนพาณผิชยค์ (ฉบรับททที่ 9) พ.ศ. 2552 และ 
(ฉบรับททที่ 10) พ.ศ. 2553

7) ประกาศกระทรวงพาณผิชยค์เรรที่องแตน่งตรั ตั้งพนรักงานเจ ผู้าหน ผู้าททที่และนายทะเบทยน
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พาณผิชยค์  (ฉบรับททที่ 8) พ.ศ.2552

8) ประกาศกระทรวงพาณผิชยค์เรรที่องให ผู้ผผ ผู้ประกอบพาณผิชยกผิจต ผู้องจดทะเบทยน
พาณผิชยค์ (ฉบรับททที่ 11) พ.ศ. 2553

9) กฎกระทรวงพาณผิชยค์ฉบรับททที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราช
บรัญญรัตผิทะเบทยนพาณผิชยค์พ.ศ. 2499

10
)

คตาสรัที่งสตานรักงานกลางทะเบทยนพาณผิชยค์ททที่1/2554 เรรที่องหลรักเกณฑค์และวผิธท
การกตาหนดเลขทะเบทยนพาณผิชยค์และเลขคตาขอจดทะเบทยนพาณผิชยค์องคค์การ
บรผิหารสน่วนตตาบล

6.ระด รับผลกระทบ: บรผิการททที่มทความสตาครัญด ผู้านเศรษฐกผิจ/สรังคม
7.พมืพนทบีลี่ใหผู้บร ณิกสำร: สน่วนภผมผิภาค, ท ผู้องถผิที่น
8.กฎหมสำยขผู้อบ รังค รับ/ขผู้อตกลงทบีลี่กสสำหนดระยะเวลสำ ไมน่มท

ระยะเวลสำทบีลี่กสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขผู้อกสสำหนด ฯลฯ 0 นาทท
9.ขผู้อมคลสถณิต ณิ

จสสำนวนเฉลบีลี่ยตคู่อเดมือน 0
จสสำนวนคสสำขอทบีลี่มสำกทบีลี่สบุด 0
จสสำนวนคสสำขอทบีลี่นผู้อยทบีลี่สบุด 0

10. ชมืลี่ออผู้สำงอณิงของคคคู่ม มือประชสำชน [สตาเนาคผน่มรอประชาชน] การจดทะเบทยน
พาณผิชยค์ (เปลทที่ยนแปลงรายการจดทะเบทยน) ตามพ.ร.บ.ทะเบทยนพาณผิชยค์พ.ศ. 
2499 กรณทผผ ผู้ขอจดทะเบทยนเปป็ นบลุคคลธรรมดา 27/07/2558 16:22

11. ชคู่องทสำงกสำรใหผู้บรณิกสำร
1) สถสำนทบีลี่ใหผู้บร ณิกสำรองคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัวหมผน่ททที่ 10 ตตาบลวรังบรัว

อตาเภอคลองขลลุงจรังหวรัดกตาแพงเพชร 62120 โทรศรัพทค์/โทรสาร.0-
5574-1966/www.wangbua.go.th/ตผิดตน่อด ผู้วยตนเองณหนน่วยงาน
ระยะเวลสำเปณิดใหผู้บรณิกสำร เปผิดให ผู้บรผิการวรันจรันทรค์ถถึงวรันศลุกรค์ (ยกเว ผู้นวรันหยลุด
ททที่ทางราชการกตาหนด) ตรั ตั้งแตน่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มทพรักเททที่ยง)
หมสำยเหตบุ (-)

12. หล รักเกณฑย์ ว ณิธบีกสำร เง มืลี่อนไข(ถผู้สำมบี) ในกสำรยมืลี่นคสสำขอ และในกสำร
พณิจสำรณสำอนบุญสำต

1. ผผ ผู้ประกอบพาณผิชยกผิจซถึที่งได ผู้จดทะเบทยนไว ผู้แล ผู้วหากมทการเปลทที่ยนแปลงรายการ
ใดๆททที่ได ผู้จดทะเบทยนไว ผู้จะต ผู้องยรที่นคตาขอจดทะเบทยนเปลทที่ยนแปลงรายการภายใน
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เวลา 30 วรันนรับตรั ตั้งแตน่วรันททที่ได ผู้มทการเปลทที่ยนแปลงรายการนรั ตั้นๆ (มาตรา 13)

2. ผผ ผู้ประกอบพาณผิชยกผิจสามารถยรที่นจดทะเบทยนพาณผิชยค์ด ผู้วยตนเองหรรอจะมอบ
อตานาจให ผู้ผผ ผู้อรที่นยรที่นจดทะเบทยนแทนกป็ได ผู้

3. ให ผู้ผผ ผู้ประกอบพาณผิชยกผิจซ ถึที่งเปป็ นเจ ผู้าของกผิจการเปป็ นผผ ผู้ลงลายมรอชรที่อรรับรอง
รายการในคตาขอจดทะเบทยนและเอกสารประกอบคตาขอจดทะเบทยน

4. แบบพผิมพค์คตาขอจดทะเบทยน (แบบทพ.) หรรอหนรังสรอมอบอตานาจสามารถขอได ผู้
จากพนรักงานเจ ผู้าหน ผู้าททที่หรรอดาวนค์โหลดจาก www.dbd.go.th

หมายเหตลุขรั ตั้นตอนการดตาเนผินงานตามคผน่มรอจะเรผิที่มนรับระยะเวลาตรั ตั้งแตน่เจ ผู้าหน ผู้าททที่
ตรวจสอบเอกสารครบถ ผู้วนตามททที่ระบลุไว ผู้ในคผน่มรอประชาชนเรทยบร ผู้อยแล ผู้วทรั ตั้งนทตั้ใน
กรณทททที่คตาขอหรรอเอกสารหลรักฐานไมน่ครบถ ผู้วนและ/หรรอมทความบกพรน่องไมน่
สมบผรณค์เปป็ นเหตลุให ผู้ไมน่สามารถพผิจารณาได ผู้เจ ผู้าหน ผู้าททที่จะจรัดทตาบรันทถึกความ
บกพรน่องของรายการเอกสารหรรอเอกสารหลรักฐานททที่ต ผู้องยรที่นเพผิที่มเตผิมโดยผผ ผู้ยรที่น
คตาขอจะต ผู้องดตาเนผินการแก ผู้ไขและ/หรรอยรที่นเอกสารเพผิที่มเตผิมภายในระยะเวลาททที่
กตาหนดในบรันทถึกดรังกลน่าวมผิเชน่นนรั ตั้นจะถรอวน่าผผ ผู้ยรที่นคตาขอละทผิตั้งคตาขอโดยเจ ผู้าหน ผู้าททที่
และผผ ผู้ยรที่นคตาขอหรรอผผ ผู้ได ผู้รรับมอบอตานาจจะลงนามบรันทถึกดรังกลน่าวและจะมอบสตาเนา
บรันทถึกความพรน่องดรังกลน่าวให ผู้ผผ ผู้ยรที่นคตาขอหรรอผผ ผู้ได ผู้รรับมอบอตานาจไว ผู้เปป็ นหลรักฐาน

13. ข รัพนตอน ระยะเวลสำ และสคู่วนงสำนทบีลี่ร รับผณิดชอบ

ทบีลี่ ประเภทข รัพน
ตอน

รสำยละเอบียดของ
ข รัพนตอนกสำร

บรณิกสำร

ระยะ
เวลสำใหผู้
บรณิกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำน
ทบีลี่ร รับผณิด
ชอบ 

หมสำยเหตบุ

1)

การตรวจสอบ
เอกสาร

นายทะเบทยนตรวจ
พผิจารณาเอกสาร/
แจ ผู้งผล

30 นาทท - (-)

2)

การตรวจสอบ
เอกสาร

เจ ผู้าหน ผู้าททที่การเงผิน
รรับชตาระคน่า
ธรรมเนทยม

5 นาทท - (-)
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ทบีลี่ ประเภทข รัพน
ตอน

รสำยละเอบียดของ
ข รัพนตอนกสำร

บรณิกสำร

ระยะ
เวลสำใหผู้
บรณิกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำน
ทบีลี่ร รับผณิด
ชอบ 

หมสำยเหตบุ

3)

การพผิจารณา นายทะเบทยนรรับจด
ทะเบทยน /เจ ผู้า
หน ผู้าททที่บรันทถึก
ข ผู้อมผลเข ผู้าระบบ/
จรัดเตรทยมใบสตาครัญ
การจดทะเบทยน/
หนรังสรอรรับรอง/
สตาเนาเอกสาร

15 นาทท - (-)

4)

การลงนาม/
คณะกรรมการมท
มตผิ

นายทะเบทยนตรวจ
เอกสารและลง
นาม/มอบใบ
ทะเบทยนพาณผิชยค์
ให ผู้ผผ ผู้ยรที่นคตาขอ

10 นาทท - (-)

ระยะเวลสำดสสำเนณินกสำรรวม 60 นาทท

14. งสำนบรณิกสำรนบีพผคู่สำนกสำรดสสำเนณินกสำรลดข รัพนตอน และระยะเวลสำปฏณิบ รัต ณิ
รสำชกสำรมสำแลผู้ว

ยรังไมน่ผน่านการดตาเนผินการลดขรั ตั้นตอน

15. รสำยกสำรเอกสสำรหล รักฐสำนประกอบกสำรยมืลี่นคสสำขอ
15.1) เอกสสำรยมืนย รันต รัวตนทบีลี่ออกโดยหนคู่วยงสำนภสำคร รัฐ

ทบีลี่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืนย รันต รัว

ตน

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ผู้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรณิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตบุ

1) บรัตรประจตา
ตรัว
ประชาชน

กรมการ
ปกครอง

0 1 ฉบรับ ((สตาเนา
บรัตรประจตา
ตรัวของผผ ผู้
ประกอบ
พาณผิชยกผิจ
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ทบีลี่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืนย รันต รัว

ตน

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ผู้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรณิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตบุ

พร ผู้อมลง
นามรรับรอง
สตาเนาถผก
ต ผู้อง))

2)

สตาเนา
ทะเบทยน
บ ผู้าน

กรมการ
ปกครอง

0 1 ฉบรับ ((สตาเนา
ทะเบทยน
บ ผู้านของผผ ผู้
ประกอบ
พาณผิชยกผิจ
พร ผู้อมลง
นามรรับรอง
สตาเนาถผก
ต ผู้อง))

15.2) เอกสสำรอมืลี่น ๆ สสสำหร รับยมืลี่นเพณิลี่มเต ณิม

ทบีลี่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืลี่นเพณิลี่ม

เต ณิม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ผู้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรณิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตบุ

1)

คตาขอจด
ทะเบทยน
พาณผิชยค์ 
(แบบทพ.)

กรมพรัฒนา
ธลุรกผิจการค ผู้า

1 0 ฉบรับ (-)

2) (ต ผู้นฉบรับ) 
หนรังสรอให ผู้
ความ
ยผินยอมให ผู้
ใช ผู้สถานททที่
ตรั ตั้ง
สตานรักงาน
แหน่งใหญน่

- 1 0 ฉบรับ ((กรณทผผ ผู้
ประกอบ
พาณผิชยกผิ
จมผิได ผู้เปป็ น
เจ ผู้าบ ผู้าน ))
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ทบีลี่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืลี่นเพณิลี่ม

เต ณิม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ผู้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรณิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตบุ

โดยให ผู้
เจ ผู้าของร ผู้าน
หรรอ
เจ ผู้าของ
กรรมสผิทธผิธ
ลงนามและ
ให ผู้มทพยาน
ลงชรที่อ
รรับรอง
อยน่างน ผู้อย 
1 คน

3) สตาเนา
ทะเบทยน
บ ผู้านททที่
แสดงให ผู้
เหป็นวน่าผผ ผู้ให ผู้
ความ
ยผินยอมเปป็ น
เจ ผู้าบ ผู้าน
หรรอสตาเนา
สรัญญาเชน่า
โดยมทผผ ผู้ให ผู้
ความ
ยผินยอมเปป็ น
ผผ ผู้เชน่าหรรอ
เอกสาร
สผิทธผิธอยน่าง
อรที่นททที่ผผ ผู้เปป็ น
เจ ผู้าของ
กรรมสผิทธผิธ
เปป็ นผผ ผู้ให ผู้
ความ

- 0 1 ฉบรับ ((กรณทผผ ผู้
ประกอบ
พาณผิชยกผิ
จมผิได ผู้เปป็ น
เจ ผู้าบ ผู้าน))
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ทบีลี่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืลี่นเพณิลี่ม

เต ณิม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ผู้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรณิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตบุ

ยผินยอม
พร ผู้อมลง
นามรรับรอง
สตาเนาถผก
ต ผู้อง

4)

แผนททที่
แสดงสถาน
ททที่ซ ถึที่งใช ผู้
ประกอบ
พาณผิชยกผิจ
และสถาน
ททที่สตาครัญ
บรผิเวณใกล ผู้
เคทยงโดย
สรังเขป
พร ผู้อมลง
นามรรับรอง
เอกสาร

- 1 0 ฉบรับ (-)

5)

หนรังสรอ
มอบอตานาจ
(ถ ผู้ามท) 
พร ผู้อมปผิด
อากร
แสตมปค์  
10 บาท

- 1 0 ฉบรับ (-)

6) สตาเนาบรัตร
ประจตาตรัว
ประชาชน
ของผผ ผู้รรับ
มอบอตานาจ
(ถ ผู้ามท) 

กรมการ
ปกครอง

0 1 ฉบรับ (-)
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ทบีลี่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืลี่นเพณิลี่ม

เต ณิม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ผู้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรณิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตบุ

พร ผู้อมลง
นามรรับรอง
สตาเนาถผก
ต ผู้อง

7)
ใบทะเบทยน
พาณผิชยค์ 
(ฉบรับจรผิง)

กรมพรัฒนา
ธลุรกผิจการค ผู้า

1 0 ฉบรับ (-)

16. คคู่สำธรรมเนบียม
1
)

คคู่สำธรรมเนบียม (คร รัพงละ)

คคู่สำธรรมเนบียม 20 บาท
หมสำยเหตบุ (-)

2
)

คคู่สำธรรมเนบียมค รัดสสสำเนสำเอกสสำร (ชบุดละ)
คคู่สำธรรมเนบียม 30 บาท
หมสำยเหตบุ (-)

17. ชคู่องทสำงกสำรรผู้องเรบียน
1
)

ชคู่องทสำงกสำรรผู้องเรบียนองคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัวหมผน่ททที่ 10 ตตาบลวรัง
บรัวอตาเภอคลองขลลุงจรังหวรัดกตาแพงเพชร 62120 โทรศรัพทค์/โทรสาร.0-
5574-1966
หมสำยเหตบุ(-)

2
)

ชคู่องทสำงกสำรรผู้องเรบียนเวบไซดค์  www.wangbua.go.th
หมสำยเหตบุ(-)

3
)

ชคู่องทสำงกสำรรผู้องเรบียนศผนยค์บรผิการประชาชนสตานรักปลรัดสตานรักนายก
รรัฐมนตรท
หมสำยเหตบุ( เลขททที่ 1 ถ.พผิษณลุโลกเขตดลุส ผิตกทม. 10300 / สายดน่วน 
1111 / www.1111.go.th / ตผ ผู้ปณ.1111 เลขททที่ 1 ถ.พผิษณลุโลกเขตดลุส ผิ
ตกทม. 10300)
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18. ต รัวอยคู่สำงแบบฟอรย์ม ต รัวอยคู่สำง และคคคู่ม มือกสำรกรอก 

ไมน่มทแบบฟอรค์ม ตรัวอยน่าง และคผน่มรอการกรอก

19. หมสำยเหตบุ
-

ว รันทบีลี่
พ ณิมพย์

19/08/2558

สถสำนะ รออนลุมรัตผิขรั ตั้นททที่ 2 โดย
สตานรักงานก.พ.ร. 
(OPDC)

จ รัดทสสำ
โดย

องคค์การบรผิหารสน่วน
ตตาบลวรังบรัวอตาเภอ
คลองขลลุง                
จรังหวรัดกตาแพงเพชร   
สถ.มท.

อนบุม รัต ณิ
โดย

-

เผยแพรคู่
โดย

-
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คคคู่ม มือสสสำหร รับประชสำชน: กสำรจดทะเบบียนพสำณณิชยย์ (เล ณิกประกอบพสำณณิช
ยกณิจ) ตสำมพ.ร.บ.ทะเบบียนพสำณณิชยย์พ.ศ. 2499 กรณบีผค ผู้ขอจดทะเบบียนเปป็ น
บบุคคลธรรมดสำ
หนน่วยงานททที่รรับผผิดชอบ:องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัวอตาเภอคลองขลลุงจรังหวรัด
กตาแพงเพชร
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1.ชมืชอกระบวนงสำน:การจดทะเบทยนพาณผิชยค์ (เลผิกประกอบพาณผิชยกผิจ) 
ตามพ.ร.บ.ทะเบทยนพาณผิชยค์พ.ศ. 2499 กรณทผผ ผู้ขอจดทะเบทยนเปป็ นบลุคคล
ธรรมดา

2. หนคู่วยงสำนเจผู้สำของกระบวนงสำน:องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัวอตาเภอ
คลองขลลุงจรังหวรัดกตาแพงเพชร

3.ประเภทของงสำนบรณิกสำร:กระบวนงานบรผิการททที่ให ผู้บรผิการในสน่วนภผมผิภาคและ
สน่วนท ผู้องถผิที่น (กระบวนงานบรผิการททที่เบป็ดเสรป็จในหนน่วยเดทยว)

4.หมวดหมคคู่ของงสำนบรณิกสำร:จดทะเบทยน
5.กฎหมสำยทบีชใหผู้อสสำนสำจกสำรอนบุญสำต หรมือทบีชเกบีชยวขผู้อง:
1) ประกาศกรมพรัฒนาธลุรกผิจการค ผู้าเรรที่องกตาหนดแบบพผิมพค์เพรที่อใช ผู้ในการ

ให ผู้บรผิการข ผู้อมผลทะเบทยนพาณผิชยค์พ.ศ. 2555  

2) คตาสรัที่งสตานรักงานกลางทะเบทยนพาณผิชยค์ททที่ 1/2553  เรรที่องหลรักเกณฑค์และวผิธท
การกตาหนดเลขทะเบทยนพาณผิชยค์และเลขคตาขอจดทะเบทยนพาณผิชยค์

3) ประกาศกรมพรัฒนาธลุรกผิจการค ผู้าเรรที่องกตาหนดแบบพผิมพค์พ.ศ. 2549

4) ประกาศกระทรวงพาณผิชยค์เรรที่องการตรั ตั้งสตานรักงานทะเบทยนพาณผิชยค์แตน่งตรั ตั้ง
พนรักงานเจ ผู้าหน ผู้าททที่และนายทะเบทยนพาณผิชยค์ (ฉบรับททที่ 9) พ.ศ. 2552 และ 
(ฉบรับททที่ 10) พ.ศ. 2553

5) กฎกระทรวงพาณผิชยค์ฉบรับททที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราช
บรัญญรัตผิทะเบทยนพาณผิชยค์พ.ศ. 2499

6) ประกาศกระทรวงพาณผิชยค์ฉบรับททที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรรที่องกตาหนดพาณผิช
ยกผิจททที่ไมน่อยผน่ภายใต ผู้บรังครับของกฎหมายวน่าด ผู้วยทะเบทยนพาณผิชยค์

7) ประกาศกระทรวงพาณผิชยค์ฉบรับททที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรรที่องกตาหนดพาณผิช
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ยกผิจททที่ไมน่อยผน่ภายใต ผู้บรังครับแหน่งพระราชบรัญญรัตผิทะเบทยนพาณผิชยค์พ.ศ. 2499

8) พ.ร.ฎ. กตาหนดกผิจการเปป็ นพาณผิชยกผิจพ.ศ. 2546

9) พ.ร.บ. ทะเบทยนพาณผิชยค์พ.ศ. 2499

10
)

ประกาศกระทรวงพาณผิชยค์เรรที่องแตน่งตรั ตั้งพนรักงานเจ ผู้าหน ผู้าททที่และนายทะเบทยน
พาณผิชยค์ (ฉบรับททที่ 8) พ.ศ. 2552

11
)

ประกาศกระทรวงพาณผิชยค์เรรที่องให ผู้ผผ ผู้ประกอบพาณผิชยกผิจต ผู้องจดทะเบทยน
พาณผิชยค์ (ฉบรับททที่ 11) พ.ศ.2553

6.ระด รับผลกระทบ: บรผิการททที่มทความสตาครัญด ผู้านเศรษฐกผิจ/สรังคม
7.พมืพนทบีชใหผู้บร ณิกสำร: สน่วนภผมผิภาค, ท ผู้องถผิที่น
8.กฎหมสำยขผู้อบ รังค รับ/ขผู้อตกลงทบีชกสสำหนดระยะเวลสำ ไมน่มท

ระยะเวลสำทบีชกสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขผู้อกสสำหนด ฯลฯ 0 นาทท
9.ขผู้อมคลสถณิต ณิ

จสสำนวนเฉลบีชยตคู่อเดมือน 0
จสสำนวนคสสำขอทบีชมสำกทบีชสบุด 0
จสสำนวนคสสำขอทบีชนผู้อยทบีชสบุด 0

10. ชมืชออผู้สำงอณิงของคคคู่ม มือประชสำชน [สตาเนาคผน่มรอประชาชน] การจดทะเบทยน
พาณผิชยค์ (เลผิกประกอบพาณผิชยกผิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบทยนพาณผิชยค์พ.ศ. 2499 
กรณทผผ ผู้ขอจดทะเบทยนเปป็ นบลุคคลธรรมดา 28/07/2558 08:55

11. ชคู่องทสำงกสำรใหผู้บรณิกสำร
1) สถสำนทบีชใหผู้บร ณิกสำรให ผู้บรผิการองคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัวหมผน่ททที่ 10 ตตาบล

วรังบรัวอตาเภอคลองขลลุงจรังหวรัดกตาแพงเพชร 62120 โทรศรัพทค์/โทรสาร.0-
5574-1966/www.wangbua.go.th/ตผิดตน่อด ผู้วยตนเองณหนน่วยงาน
ระยะเวลสำเปณิดใหผู้บรณิกสำร เปผิดให ผู้บรผิการวรันจรันทรค์ถถึงวรันศลุกรค์ (ยกเว ผู้นวรันหยลุด
ททที่ทางราชการกตาหนด) ตรั ตั้งแตน่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มทพรักเททที่ยง)
หมสำยเหตบุ (-)

12. หล รักเกณฑย์ ว ณิธบีกสำร เง มืชอนไข(ถผู้สำมบี) ในกสำรยมืชนคสสำขอ และในกสำร
พณิจสำรณสำอนบุญสำต

1. ผผ ผู้ประกอบพาณผิชยกผิจซถึที่งจดทะเบทยนพาณผิชยค์ไว ผู้ตน่อมาได ผู้เลผิกประกอบพาณผิช
ยกผิจทรั ตั้งหมดจะโดยเหตลุใดกป็ตามเชน่นขาดทลุนไมน่ประสงคค์จะประกอบการค ผู้าตน่อไป
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เจ ผู้าของสถานททที่เรทยกห ผู้องครนเพราะหมดสรัญญาเชน่าหรรอเลผิกห ผู้างหลุ ผู้นสน่วนบรผิษรัทให ผู้
ยรที่นคตาขอจดทะเบทยนเลผิกประกอบพาณผิชยกผิจตน่อพนรักงานเจ ผู้าหน ผู้าททที่ภายในกตาหนด
30 วรันนรับตรั ตั้งแตน่วรันเลผิกประกอบพาณผิชยกผิจ (มาตรา 13)

2. กรณทผผ ผู้ประกอบพาณผิชยกผิจมทเหตลุขรัดข ผู้องไมน่สามารถยรที่นคตาขอจดทะเบทยนเลผิก
ด ผู้วยตนเองเชน่นวผิกลจรผิตตายสาบสผญเปป็ นต ผู้นให ผู้ผผ ผู้ททที่มทสน่วนได ผู้เสทยตามกฎหมายเชน่น
สามทภรผิยาบผิดามารดาหรรอบลุตรยรที่นขอจดทะเบทยนเลผิกประกอบพาณผิชยกผิจแทนผผ ผู้
ประกอบพาณผิชยกผิจนรั ตั้นได ผู้โดยให ผู้ผผ ผู้มทสน่วนได ผู้เสทยตามกฎหมายลงลายมรอชรที่อใน
คตาขอจดทะเบทยนเลผิกพร ผู้อมแนบเอกสารหลรักฐานการททที่ผผ ผู้ประกอบพาณผิชยกผิจไมน่
สามารถมายรที่นคตาขอจดทะเบทยนได ผู้ด ผู้วยตนเองเชน่นใบมรณบรัตรคตาสรัที่งศาลเปป็ นต ผู้น

3. ผผ ผู้ประกอบพาณผิชยกผิจสามารถยรที่นจดทะเบทยนเลผิกประกอบพาณผิชยกผิจได ผู้ด ผู้วย
ตนเองหรรอจะมอบอตานาจให ผู้ผผ ผู้อรที่นยรที่นแทนกป็ได ผู้

4.ให ผู้ผผ ผู้ประกอบพาณผิชยกผิจซ ถึที่งเปป็ นเจ ผู้าของกผิจการหรรอผผ ผู้มทสน่วนได ผู้เสทย (แล ผู้วแตน่
กรณท) เปป็ นผผ ผู้ลงลายมรอชรที่อรรับรองรายการในคตาขอจดทะเบทยนและเอกสารประกอบ
คตาขอจดทะเบทยน

5. แบบพผิมพค์คตาขอจดทะเบทยน (แบบทพ.) หรรอหนรังสรอมอบอตานาจสามารถขอได ผู้
จากพนรักงานเจ ผู้าหน ผู้าททที่หรรอดาวนค์โหลดจาก www.dbd.go.th

หมายเหตลุขรั ตั้นตอนการดตาเนผินงานตามคผน่มรอจะเรผิที่มนรับระยะเวลาตรั ตั้งแตน่เจ ผู้าหน ผู้าททที่
ตรวจสอบเอกสารครบถ ผู้วนตามททที่ระบลุไว ผู้ในคผน่มรอประชาชนเรทยบร ผู้อยแล ผู้วทรั ตั้งนทตั้ใน
กรณทททที่คตาขอหรรอเอกสารหลรักฐานไมน่ครบถ ผู้วนและ/หรรอมทความบกพรน่องไมน่
สมบผรณค์เปป็ นเหตลุให ผู้ไมน่สามารถพผิจารณาได ผู้เจ ผู้าหน ผู้าททที่จะจรัดทตาบรันทถึกความ
บกพรน่องของรายการเอกสารหรรอเอกสารหลรักฐานททที่ต ผู้องยรที่นเพผิที่มเตผิมโดยผผ ผู้ยรที่น
คตาขอจะต ผู้องดตาเนผินการแก ผู้ไขและ/หรรอยรที่นเอกสารเพผิที่มเตผิมภายในระยะเวลาททที่
กตาหนดในบรันทถึกดรังกลน่าวมผิเชน่นนรั ตั้นจะถรอวน่าผผ ผู้ยรที่นคตาขอละทผิตั้งคตาขอโดยเจ ผู้าหน ผู้าททที่
และผผ ผู้ยรที่นคตาขอหรรอผผ ผู้ได ผู้รรับมอบอตานาจจะลงนามบรันทถึกดรังกลน่าวและจะมอบสตาเนา
บรันทถึกความพรน่องดรังกลน่าวให ผู้ผผ ผู้ยรที่นคตาขอหรรอผผ ผู้ได ผู้รรับมอบอตานาจไว ผู้เปป็ นหลรักฐาน

13. ข รัพนตอน ระยะเวลสำ และสคู่วนงสำนทบีชร รับผณิดชอบ
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ทบีช ประเภทข รัพน
ตอน

รสำยละเอบียดของ
ข รัพนตอนกสำร

บรณิกสำร

ระยะ
เวลสำใหผู้
บรณิกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำน
ทบีชร รับผณิด
ชอบ 

หมสำยเหตบุ

1)

การตรวจสอบ
เอกสาร

นายทะเบทยนตรวจ
พผิจารณาเอกสาร/
แจ ผู้งผล

30 นาทท - -

2)

การตรวจสอบ
เอกสาร

เจ ผู้าหน ผู้าททที่การเงผิน
รรับชตาระคน่า
ธรรมเนทยม

5 นาทท - -

3)

การพผิจารณา นายทะเบทยนรรับจด
ทะเบทยน /เจ ผู้า
หน ผู้าททที่บรันทถึก
ข ผู้อมผลเข ผู้าระบบ/
จรัดเตรทยมใบสตาครัญ
การจดทะเบทยน/
หนรังสรอรรับรอง/
สตาเนาเอกสาร

15 นาทท - -

4)

การลงนาม/
คณะกรรมการมท
มตผิ

นายทะเบทยนตรวจ
เอกสารและลง
นาม/มอบใบ
ทะเบทยนพาณผิชยค์
ให ผู้ผผ ผู้ยรที่นคตาขอ

10 นาทท - -

ระยะเวลสำดสสำเนณินกสำรรวม 60 นาทท

14. งสำนบรณิกสำรนบีพผคู่สำนกสำรดสสำเนณินกสำรลดข รัพนตอน และระยะเวลสำปฏณิบ รัต ณิ
รสำชกสำรมสำแลผู้ว

ยรังไมน่ผน่านการดตาเนผินการลดขรั ตั้นตอน

15. รสำยกสำรเอกสสำรหล รักฐสำนประกอบกสำรยมืชนคสสำขอ
15.1) เอกสสำรยมืนย รันต รัวตนทบีชออกโดยหนคู่วยงสำนภสำคร รัฐ
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ทบีช
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืนย รันต รัว

ตน

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ผู้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรณิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตบุ

1)

บรัตรประจตา
ตรัว
ประชาชน

กรมการ
ปกครอง

0 1 ฉบรับ ((สตาเนา
บรัตรประจตา
ตรัวของผผ ผู้
ประกอบ
พาณผิชยกผิจ
หรรอทายาท
ททที่ยรที่นคตาขอ
แทนพร ผู้อม
ลงนาม
รรับรอง
สตาเนาถผก
ต ผู้อง))

15.2) เอกสสำรอมืชน ๆ สสสำหร รับยมืชนเพณิชมเต ณิม

ทบีช
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืชนเพณิชม

เต ณิม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ผู้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรณิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตบุ

1)

คตาขอจด
ทะเบทยน
พาณผิชยค์ 
(แบบทพ.)

กรมพรัฒนา
ธลุรกผิจการค ผู้า

1 0 ฉบรับ (-)

2)
ใบทะเบทยน
พาณผิชยค์ 
(ฉบรับจรผิง)

กรมพรัฒนา
ธลุรกผิจการค ผู้า

1 0 ฉบรับ (-)

3) สตาเนาใบ
มรณบรัตร
ของผผ ผู้
ประกอบ
พาณผิชยกผิจ
(กรณทถถึงแกน่

กรมการ
ปกครอง

0 1 ฉบรับ (-)
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ทบีช
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืชนเพณิชม

เต ณิม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ผู้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรณิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตบุ

กรรม) โดย
ให ผู้ทายาท
ททที่ยรที่นคตาขอ
เปป็ นผผ ผู้ลง
นามรรับรอง
สตาเนาถผก
ต ผู้อง

4)

สตาเนาหลรัก
ฐานแสดง
ความเปป็ น
ทายาท
ของผผ ผู้
ลงชรที่อแทน
ผผ ผู้ประกอบ
พาณผิชยกผิจ
ซถึที่งถถึงแกน่
กรรมพร ผู้อม
ลงนาม
รรับรอง
สตาเนาถผก
ต ผู้อง

กรมการ
ปกครอง

0 1 ฉบรับ (-)

5)

หนรังสรอ
มอบอตานาจ
(ถ ผู้ามท) 
พร ผู้อมปผิด
อากร
แสตมปค์  
10 บาท

- 1 0 ฉบรับ (-)

6) สตาเนาบรัตร
ประจตาตรัว
ประชาชน

กรมการ
ปกครอง

0 1 ฉบรับ (-)
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ทบีช
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืชนเพณิชม

เต ณิม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ผู้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรณิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตบุ

ของผผ ผู้รรับ
มอบอตานาจ
(ถ ผู้ามท) 
พร ผู้อมลง
นามรรับรอง
สตาเนาถผก
ต ผู้อง

16. คคู่สำธรรมเนบียม
1
)

คคู่สำธรรมเนบียมกสำรจดทะเบบียน (คร รัพงละ)
คคู่สำธรรมเนบียม 20 บาท
หมสำยเหตบุ (-)

2
)

คคู่สำธรรมเนบียมค รัดสสสำเนสำเอกสสำร (ชบุดละ)
คคู่สำธรรมเนบียม 30 บาท
หมสำยเหตบุ (-)

17. ชคู่องทสำงกสำรรผู้องเรบียน
1
)

ชคู่องทสำงกสำรรผู้องเรบียนให ผู้บรผิการองคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัวหมผน่ททที่ 10 
ตตาบลวรังบรัวอตาเภอคลองขลลุงจรังหวรัดกตาแพงเพชร 62120 โทรศรัพทค์/
โทรสาร.0-5574-1966
หมสำยเหตบุ-

2
)

ชคู่องทสำงกสำรรผู้องเรบียนเวบไซดค์ www.wangbua.go.th
หมสำยเหตบุ-

3
)

ชคู่องทสำงกสำรรผู้องเรบียนศผนยค์บรผิการประชาชนสตานรักปลรัดสตานรักนายก
รรัฐมนตรท
หมสำยเหตบุ( เลขททที่ 1 ถ.พผิษณลุโลกเขตดลุส ผิตกทม. 10300 / สายดน่วน 
1111 / www.1111.go.th / ตผ ผู้ปณ.1111 เลขททที่ 1 ถ.พผิษณลุโลกเขตดลุส ผิ
ตกทม. 10300)

18. ต รัวอยคู่สำงแบบฟอรย์ม ต รัวอยคู่สำง และคคคู่ม มือกสำรกรอก 
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ไมน่มทแบบฟอรค์ม ตรัวอยน่าง และคผน่มรอการกรอก

19. หมสำยเหตบุ
-

ว รันทบีช
พ ณิมพย์

19/08/2558

สถสำนะ รออนลุมรัตผิขรั ตั้นททที่ 2 โดย
สตานรักงานก.พ.ร. 
(OPDC)

จ รัดทสสำ
โดย

องคค์การบรผิหารสน่วน
ตตาบลวรังบรัวอตาเภอ
คลองขลลุง                
จรังหวรัดกตาแพงเพชร   
สถ.มท.

อนบุม รัต ณิ
โดย

-

เผยแพรคู่
โดย

-
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คคคู่ม มือสสสำหร รับประชสำชน: กสำรตคู่ออสำยยุใบอนยุญสำตประกอบกกิจกสำรสถสำนน
บรกิกสำรนส นสำม รัน
หนน่วยงานททที่รรับผผิดชอบ:องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัวอตาเภอคลองขลลุงจรังหวรัด
กตาแพงเพชร
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1.ชมืชอกระบวนงสำน:การตน่ออายลุใบอนลุญาตประกอบกผิจการสถานทบรผิการนตนามรัน
2. หนคู่วยงสำนเจจ้สำของกระบวนงสำน:องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัวอตาเภอ

คลองขลลุงจรังหวรัดกตาแพงเพชร
3.ประเภทของงสำนบรกิกสำร:กระบวนงานบรผิการททที่เบบ็ดเสรบ็จในหนน่วยเดทยว
4.หมวดหมคคู่ของงสำนบรกิกสำร:อนลุญาต/ออกใบอนลุญาต/รรับรอง
5.กฎหมสำยทนชใหจ้อสสำนสำจกสำรอนยุญสำต หรมือทนชเกนชยวขจ้อง:
1) กฎกระทรวงกตาหนดหลรักเกณฑค์วผิธทการและเงงที่อนไขเกทที่ยวกรับการแจ จ้งการ

อนลุญาตและอรัตราคน่าธรรมเนทยมเกทที่ยวกรับการประกอบกผิจการนตนามรันเช งนอเพลผิง
พ.ศ. 2556

2) ประกาศกรมธลุรกผิจพลรังงานเรงที่องกตาหนดสถานททที่แจ จ้งการประกอบกผิจการ
ควบคลุมประเภทททที่  2  สถานททที่ยงที่นแบบคตาขอและแบบใบอนลุญาตของการ
ประกอบกผิจการควบคลุมประเภทททที่  3  พ.ศ. 2556

3) ประกาศกระทรวงพลรังงานเรงที่องหลรักเกณฑค์และวผิธทการในการจรัดให จ้มทการ
ประกรันภรัยความรรับผผิดตามกฎหมายแกน่ผผ จ้ได จ้รรับความเสทยหายจากภรัยอรันเกผิด
จากการประกอบกผิจการควบคลุมประเภทททที่ 3 พ.ศ. 2557

4) พระราชบรัญญรัตผิควบคลุมนตนามรันเชงนอเพลผิงพ.ศ. 2542 และททที่แก จ้ไขเพผิที่ม
เตผิม(ฉบรับททที่ 2) พ.ศ. 2550

6.ระด รับผลกระทบ: บรผิการททที่มทความสตาครัญด จ้านเศรษฐกผิจ/สรังคม
7.พมืนนทนชใหจ้บร กิกสำร: สน่วนกลาง, สน่วนภผมผิภาค, ท จ้องถผิที่น
8.กฎหมสำยขจ้อบ รังค รับ/ขจ้อตกลงทนชกสสำหนดระยะเวลสำ กฎกระทรวงกตาหนดหลรัก

เกณฑค์วผิธทการและเงงที่อนไขเกทที่ยวกรับการแจ จ้งการอนลุญาตและอรัตราคน่า
ธรรมเนทยมเกทที่ยวกรับการประกอบกผิจการนตนามรันเชงนอเพลผิงพ.ศ. 2556

ระยะเวลสำทนชกสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขจ้อกสสำหนด ฯลฯ 30 วรัน
9.ขจ้อมคลสถกิต กิ

จสสำนวนเฉลนชยตคู่อเดมือน 0
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จสสำนวนคสสำขอทนชมสำกทนชสยุด 0
จสสำนวนคสสำขอทนชนจ้อยทนชสยุด 0

10. ชมืชออจ้สำงอกิงของคคคู่ม มือประชสำชน [สตาเนาคผน่มงอประชาชน] การตน่ออายลุใบ
อนลุญาตประกอบกผิจการสถานทบรผิการนตนามรัน 28/07/2558 16:00

11. ชคู่องทสำงกสำรใหจ้บรกิกสำร
1) สถสำนทนชใหจ้บร กิกสำรองคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัวหมผน่ททที่ 10 ตตาบลวรังบรัว

อตาเภอคลองขลลุงจรังหวรัดกตาแพงเพชร 62120 โทรศรัพทค์/โทรสาร.0-
5574-1966/ตผิดตน่อด จ้วยตนเองณหนน่วยงาน
ระยะเวลสำเปกิดใหจ้บรกิกสำร เปผิดให จ้บรผิการวรันจรันทรค์ถถึงวรันศลุกรค์ (ยกเว จ้นวรันหยลุด
ททที่ทางราชการกตาหนด) ตรั นงแตน่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มทพรักเททที่ยง)
หมสำยเหตยุ ((การชตาระคน่าธรรมเนทยมปผิดรรับเวลา๑๕.๓๐น.))

12. หล รักเกณฑฑ์ ว กิธนกสำร เง มืชอนไข(ถจ้สำมน) ในกสำรยมืชนคสสำขอ และในกสำร
พกิจสำรณสำอนยุญสำต

ใบอนลุญาตประกอบกผิจการมทอายลุถถึงวรันททที่๓๑ธรันวาคมของปทนรั นนการตน่ออายลุใบ
อนลุญาตให จ้ยงที่นคตาขอตามแบบธพ.น. ๓พร จ้อมเอกสารหลรักฐานททที่ถผกต จ้องครบถ จ้วน
ภายใน๖๐วรันกน่อนวรันททที่ใบอนลุญาตสผินนอายลุ

หมายเหตลุ :

๑. หากเหบ็นวน่าคตาขอไมน่ถผกต จ้องหรงอยรังขาดเอกสารหรงอหลรักฐานใดและไมน่อาจ
แก จ้ไข/เพผิที่มเตผิมได จ้ในขณะนรั นนผผ จ้รรับคตาขอและผผ จ้ยงที่นคตาขอจะต จ้องลงนามบรันทถึกความ
บกพรน่องและรายการเอกสาร/หลรักฐานรน่วมกรันพร จ้อมกตาหนดระยะเวลาให จ้ผผ จ้ยงที่น
คตาขอดตาเนผินการแก จ้ไข/เพผิที่มเตผิมหากผผ จ้ยงที่นคตาขอไมน่ดตาเนผินการแก จ้ไข/เพผิที่มเตผิมได จ้
ภายในระยะเวลาททที่กตาหนดผผ จ้รรับคตาขอจะดตาเนผินการคงนคตาขอและเอกสารประกอบ
การพผิจารณา

๒. พนรักงานเจ จ้าหน จ้าททที่จะยรังไมน่พผิจารณาคตาขอและยรังไมน่นรับระยะเวลาดตาเนผินงาน
จนกวน่าผผ จ้ยงที่นคตาขอจะดตาเนผินการแก จ้ไขคตาขอหรงอยงที่นเอกสารเพผิที่มเตผิมครบถ จ้วนตาม
บรันทถึกความบกพรน่องนรั นนเรทยบร จ้อยแล จ้ว

๓. ระยะเวลาการให จ้บรผิการตามคผน่มงอเรผิที่มนรับหลรังจากเจ จ้าหน จ้าททที่ผผ จ้รรับคตาขอได จ้ตรวจ
สอบคตาขอและรายการเอกสารหลรักฐานแล จ้วเหบ็นวน่ามทความครบถ จ้วนตามททที่ระบลุไว จ้ใน
คผน่มงอประชาชน



3/8

๔. ทรั นงนทนจะมทการแจ จ้งผลการพผิจารณาให จ้ผผ จ้ยงที่นคตาขอทราบภายใน๗วรันนรับแตน่วรันททที่
พผิจารณาแล จ้วเสรบ็จทางจดหมายอผิเลบ็กทรอนผิคสค์ (Email) หรงอหากประสงคค์ให จ้จรัด
สน่งผลให จ้ทางไปรษณทยค์โปรดแนบซองจน่าหน จ้าถถึงตรัวทน่านเองให จ้ชรัดเจนพร จ้อมตผิด
แสตมปค์ สตาหรรับคน่าไปรษณทยค์ลงทะเบทยนตามอรัตราของบรผิษรัทไปรษณทยค์ไทยจตากรัด
กตาหนด

13. ข รันนตอน ระยะเวลสำ และสคู่วนงสำนทนชร รับผกิดชอบ

ทนช ประเภทข รันน
ตอน

รสำยละเอนยดของ
ข รันนตอนกสำร

บรกิกสำร

ระยะ
เวลสำใหจ้
บรกิกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำน
ทนชร รับผกิด
ชอบ 

หมสำยเหตยุ

1)

การตรวจสอบ
เอกสาร

เจ จ้าหน จ้าททที่รรับคตาขอ
และตรวจสอบ
ความถผกต จ้องของ
คตาขอและความ
ครบถ จ้วนของ
เอกสารตาม
รายการเอกสาร
หลรักฐานททที่กตาหนด
และสน่งเรงที่องให จ้
สตานรักความ
ปลอดภรัยธลุรกผิจ
นตนามรัน

1 วรัน กรมธลุรกผิจ
พลรังงาน

(-)

2) การพผิจารณา เจ จ้าหน จ้าททที่ผผ จ้รรับผผิด
ชอบพผิจารณา/
ตรวจสอบ - ผล
การตรวจสอบ
ความปลอดภรัย - 
เอกสารหลรักฐาน
ประกอบโดยมท
ระยะเวลาพผิจารณา
ดรังนทน - กรณทยงที่น
เรงที่องในเดงอน

42 ถถึง 
72 วรัน

สตานรักความ
ปลอดภรัย
ธลุรกผิจนตนามรัน

(-)
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ทนช ประเภทข รันน
ตอน

รสำยละเอนยดของ
ข รันนตอนกสำร

บรกิกสำร

ระยะ
เวลสำใหจ้
บรกิกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำน
ทนชร รับผกิด
ชอบ 

หมสำยเหตยุ

พฤศจผิกายนใช จ้
ระยะเวลาพผิจารณา
42 วรัน - กรณทยงที่น
เรงที่องในเดงอน
ธรันวาคมใช จ้ระยะ
เวลาพผิจารณา 72 
วรัน

3)

การลงนาม/
คณะกรรมการมท
มตผิ

ลงนามในใบ
อนลุญาต

2 วรัน สตานรักความ
ปลอดภรัย
ธลุรกผิจนตนามรัน

(-)

ระยะเวลสำดสสำเนกินกสำรรวม 45 ถถึง 75 วรัน

14. งสำนบรกิกสำรนนนผคู่สำนกสำรดสสำเนกินกสำรลดข รันนตอน และระยะเวลสำปฏกิบ รัต กิ
รสำชกสำรมสำแลจ้ว

ยรังไมน่ผน่านการดตาเนผินการลดขรั นนตอน

15. รสำยกสำรเอกสสำรหล รักฐสำนประกอบกสำรยมืชนคสสำขอ
15.1) เอกสสำรยมืนย รันต รัวตนทนชออกโดยหนคู่วยงสำนภสำคร รัฐ

ทนช
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืนย รันต รัว

ตน

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค จ้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรกิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตยุ

1)

บรัตรประจตา
ตรัว
ประชาชน

กรมการ
ปกครอง

0 1 ฉบรับ ((กรณท
บลุคคล
ธรรมดา / 
รรับรอง
สตาเนาถผก
ต จ้องทลุก
หน จ้า))
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ทนช
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืนย รันต รัว

ตน

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค จ้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรกิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตยุ

2)

สตาเนา
ทะเบทยน
บ จ้าน

กรมการ
ปกครอง

0 1 ฉบรับ ((กรณท
บลุคคล
ธรรมดา / 
รรับรอง
สตาเนาถผก
ต จ้องทลุก
หน จ้า))

3)

หนรังสงอ
รรับรอง
นผิตผิบลุคคล

กรมพรัฒนา
ธลุรกผิจการค จ้า

0 1 ชลุด ((พร จ้อมปผิด
อากร
แสตมปค์ ตาม
ประมวล
รรัษฎากร/ 
รรับรอง
สตาเนาถผก
ต จ้องเฉพาะ
บรัตรประจตา
ตรัว
ประชาชน
ทรั นงของผผ จ้
มอบอตานาจ
และผผ จ้รรับ
มอบ
อตานาจ))

15.2) เอกสสำรอมืชน ๆ สสสำหร รับยมืชนเพกิชมเต กิม

ทนช
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืชนเพกิชม

เต กิม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค จ้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรกิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตยุ

1) คตาขอตน่อ
อายลุใบ

กรมธลุรกผิจ
พลรังงาน

1 0 ฉบรับ ((ผผ จ้มทอตานาจ
ลงนาม))
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ทนช
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืชนเพกิชม

เต กิม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค จ้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรกิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตยุ

อนลุญาต
ประกอบ
กผิจการ 
(แบบ
ธพ.น. ๓)

2)

สตาเนาใบ
อนลุญาต
ประกอบ
กผิจการ

สตานรักความ
ปลอดภรัย
ธลุรกผิจนตนามรัน

0 1 ชลุด ((รรับรอง
สตาเนาถผก
ต จ้องทลุก
หน จ้า))

3)

สตาเนา
สรัญญา
ประกรันภรัย
ภรัยหรงอ
กรมธรรมค์
ประกรันภรัย
ความรรับผผิด
ชอบตาม
กฎหมาย
แกน่ผผ จ้ได จ้รรับ
ความเสทย
หายจากภรัย
อรันเกผิดจาก
การ
ประกอบ
กผิจการ
ควบคลุม
ประเภทททที่๓

- 0 1 ชลุด ((รรับรอง
สตาเนาถผก
ต จ้องทลุก
หน จ้า))

4) องที่นๆ (ถ จ้ามท) - 0 0 ชลุด (-)

16. คคู่สำธรรมเนนยม
1 ค สำธรรมเนนยมใบอนยุญสำตประกอบกกิจกสำรควบคยุมประเภททนช 3
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) คคู่สำธรรมเนนยม 200 บาท
หมสำยเหตยุ (-)

2
)

ค สำธรรมเนนยมกสำรอนยุญสำตใหจ้ใชจ้ภสำชนะบรรจยุนส นสำม รันเปป็ นไปตสำมขจ้อ 62 
ของกฎกระทรวงกสสำหนดหล รักเกณฑฑ์ว กิธนกสำรและเงมืชอนไขเกนชยวก รับกสำร
แจจ้งกสำรอนยุญสำตและอ รัตรสำคคู่สำธรรมเนนยมเกนชยวก รับกสำรประกอบกกิจกสำร
นส นสำม รันเชมืนอเพลกิงพ.ศ. 2556
คคู่สำธรรมเนนยม 0 บาท
หมสำยเหตยุ (-)

17. ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรนยน
1
)

ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรนยนองคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัวหมผน่ททที่ 10 ตตาบลวรัง
บรัวอตาเภอคลองขลลุงจรังหวรัดกตาแพงเพชร 62120 โทรศรัพทค์/โทรสาร.0-
5574-1966/www.wangbua.go.th
หมสำยเหตยุ(-)

2
)

ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรนยนศผนยค์บรผิการประชาชนสตานรักปลรัดสตานรักนายก
รรัฐมนตรท
หมสำยเหตยุ( เลขททที่ 1 ถ.พผิษณลุโลกเขตดลุส ผิตกทม. 10300 / สายดน่วน 
1111 / www.1111.go.th / ตผ จ้ปณ.1111 เลขททที่ 1 ถ.พผิษณลุโลกเขตดลุส ผิ
ตกทม. 10300)

18. ต รัวอยคู่สำงแบบฟอรฑ์ม ต รัวอยคู่สำง และคคคู่ม มือกสำรกรอก 

ไมน่มทแบบฟอรค์ม ตรัวอยน่าง และคผน่มงอการกรอก

19. หมสำยเหตยุ
-

ว รันทนช
พ กิมพฑ์

19/08/2558

สถสำนะ รออนลุมรัตผิขรั นนททที่ 2 โดย
สตานรักงานก.พ.ร. 
(OPDC)

จ รัดทสสำ องคค์การบรผิหารสน่วน
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โดย ตตาบลวรังบรัวอตาเภอ
คลองขลลุง                
จรังหวรัดกตาแพงเพชร   
สถ.มท.

อนยุม รัต กิ
โดย

-

เผยแพรคู่
โดย

-
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คคคู่ม มือสสสำหร รับประชสำชน: กสำรร รับชสสำระภสำษษีปป้ สำย
หนน่วยงานททที่รรับผผิดชอบ: องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัว  อตาเภอคลองขลลุง  
จรังหวรัดกตาแพงเพชร
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย

1.ชมืชอกระบวนงสำน:การรรับชตาระภาษทปป้าย
2. หนคู่วยงสำนเจป้สำของกระบวนงสำน:องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัว  อตาเภอ

คลองขลลุง  จรังหวรัดกตาแพงเพชร
3.ประเภทของงสำนบรริกสำร:กระบวนงานบรผิการททที่เบบ็ดเสรบ็จในหนน่วยเดทยว
4.หมวดหมคคู่ของงสำนบรริกสำร:รรับแจ ป้ง
5.กฎหมสำยทษีชใหป้อสสำนสำจกสำรอนนุญสำต หรมือทษีชเกษีชยวขป้อง:
1) พ.ร.บ.ภาษทปป้ายพ.ศ. 2510

6.ระด รับผลกระทบ: บรผิการทรัที่วไป
7.พมืพนทษีชใหป้บร ริกสำร: ท ป้องถผิที่น
8.กฎหมสำยขป้อบ รังค รับ/ขป้อตกลงทษีชกสสำหนดระยะเวลสำ ไมน่มท

ระยะเวลสำทษีชกสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขป้อกสสำหนด ฯลฯ 0 วรัน
9.ขป้อมคลสถริต ริ

จสสำนวนเฉลษีชยตคู่อเดมือน 0
จสสำนวนคสสำขอทษีชมสำกทษีชสนุด 0
จสสำนวนคสสำขอทษีชนป้อยทษีชสนุด 0

10. ชมืชออป้สำงอริงของคคคู่ม มือประชสำชน [สตาเนาคคน่มมือประชาชน] การรรับชตาระภาษท
ปป้าย 28/07/2558 12:51

11. ชคู่องทสำงกสำรใหป้บรริกสำร
1) สถสำนทษีชใหป้บร ริกสำรองคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัวอตาเภอคลองขลลุงจรังหวรัด

กตาแพงเพชร/ตผิดตน่อด ป้วยตนเองณหนน่วยงาน
ระยะเวลสำเปริดใหป้บรริกสำร เปผิดให ป้บรผิการวรันจรันทรค์ถถึงวรันศลุกรค์ (ยกเว ป้นวรันหยลุด
ททที่ทางราชการกตาหนด) ตรั ตั้งแตน่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มทพรักเททที่ยง)
หมสำยเหตนุ (-)

12. หล รักเกณฑฑ์ ว ริธษีกสำร เง มืชอนไข(ถป้สำมษี) ในกสำรยมืชนคสสำขอ และในกสำร
พริจสำรณสำอนนุญสำต

ตามพระราชบรัญญรัตผิภาษทปป้ายพ.ศ. 2510 กตาหนดให ป้องคค์กรปกครองสน่วนท ป้องถผิที่น
มทหน ป้าททที่ในการรรับชตาระภาษทปป้ายแสดงชมืที่อยทที่ห ป้อหรมือเครมืที่องหมายททที่ใช ป้เพมืที่อการ
ประกอบการค ป้าหรมือประกอบกผิจการอมืที่นหรมือโฆษณาการค ป้าหรมือกผิจการอมืที่นเพมืที่อหา
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รายได ป้โดยมทหลรักเกณฑค์วผิธทการและเงมืที่อนไขดรังนทตั้

1. องคค์กรปกครองสน่วนท ป้องถผิที่น (เทศบาลหรมือองคค์การบรผิหารสน่วนตตาบล) 
ประชาสรัมพรันธค์ขรั ตั้นตอนและวผิธทการเสทยภาษท

2. แจ ป้งให ป้เจ ป้าของปป้ายทราบเพมืที่อยมืที่นแบบแสดงรายการภาษทปป้าย (ภ.ป. 1)

3. เจ ป้าของปป้ายยมืที่นแบบแสดงรายการภาษทปป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดมือนมทนาคม

4. องคค์กรปกครองสน่วนท ป้องถผิที่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษทปป้ายและแจ ป้งการ
ประเมผินภาษทปป้าย (ภ.ป. 3)

5. องคค์กรปกครองสน่วนท ป้องถผิที่นรรับชตาระภาษท (เจ ป้าของปป้ายชตาระภาษททรันททหรมือ
ชตาระภาษทภายในกตาหนดเวลา)

6. กรณทททที่เจ ป้าของปป้ายชตาระภาษทเกผินเวลาททที่กตาหนด (เกผิน 15 วรันนรับแตน่ได ป้รรับแจ ป้ง
การประเมผิน) ต ป้องชตาระภาษทและเงผินเพผิที่ม

7. กรณทททที่ผค ป้รรับประเมผิน (เจ ป้าของปป้าย) ไมน่พอใจการประเมผินสามารถอลุทธรณค์ตน่อผค ป้
บรผิหารท ป้องถผิที่นได ป้ภายใน 30 วรันนรับแตน่ได ป้รรับแจ ป้งการประเมผินเพมืที่อให ป้ผค ป้บรผิหารท ป้อง
ถผิที่นชทตั้ขาดและแจ ป้งให ป้ผค ป้เสทยภาษททราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วรัน
นรับแตน่วรันททที่ได ป้รรับอลุทธรณค์ตามพระราชบรัญญรัตผิภาษทปป้ายพ.ศ. 2510

8. กรณทคตาขอหรมือรายการเอกสารประกอบการพผิจารณาไมน่ถคกต ป้องหรมือไมน่ครบถ ป้วน
และไมน่อาจแก ป้ไขเพผิที่มเตผิมได ป้ในขณะนรั ตั้นผค ป้รรับคตาขอและผค ป้ยมืที่นคตาขอจะต ป้องลงนาม
บรันทถึกสองฝน่ ายและรายการเอกสาร/หลรักฐานรน่วมกรันพร ป้อมกตาหนดระยะเวลาให ป้ผค ป้
ยมืที่นคตาขอดตาเนผินการแก ป้ไข/เพผิที่มเตผิมหากผค ป้ยมืที่นคตาขอไมน่ดตาเนผินการแก ป้ไข/เพผิที่มเตผิม
ภายในระยะเวลาททที่กตาหนดผค ป้รรับคตาขอจะดตาเนผินการคมืนคตาขอและเอกสารประกอบ
การพผิจารณา

9. พนรักงานเจ ป้าหน ป้าททที่จะยรังไมน่พผิจารณาคตาขอและยรังไมน่นรับระยะเวลาดตาเนผินงาน
จนกวน่าผค ป้ยมืที่นคตาขอจะดตาเนผินการแก ป้ไขคตาขอหรมือ
ยมืที่นเอกสารเพผิที่มเตผิมครบถ ป้วนตามบรันทถึกสองฝน่ ายนรั ตั้นเรทยบร ป้อยแล ป้ว

10. ระยะเวลาการให ป้บรผิการตามคคน่มมือเรผิที่มนรับหลรังจากเจ ป้าหน ป้าททที่ผค ป้รรับคตาขอได ป้ตรวจ
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สอบคตาขอและรายการเอกสารหลรักฐานแล ป้ว
เหบ็นวน่ามทความครบถ ป้วนตามททที่ระบลุไว ป้ในคคน่มมือประชาชน

11. หนน่วยงานจะมทการแจ ป้งผลการพผิจารณาให ป้ผค ป้ยมืที่นคตาขอทราบภายใน 7 วรันนรับ
แตน่วรันททที่พผิจารณาแล ป้วเสรบ็จตามมาตรา 10 แหน่ง
พระราชบรัญญรัตผิการอตานวยความสะดวกในการพผิจารณาอนลุญาตของทางราชกา
รพ.ศ. 2558

13. ข รัพนตอน ระยะเวลสำ และสคู่วนงสำนทษีชร รับผริดชอบ

ทษีช
ประเภทข รัพน

ตอน

รสำยละเอษียดของ
ข รัพนตอนกสำร

บรริกสำร

ระยะ
เวลสำใหป้
บรริกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำน
ทษีชร รับผริด
ชอบ 

หมสำยเหตนุ

1)

การตรวจสอบ
เอกสาร

เจ ป้าของปป้ายยมืที่น
แบบแสดงรายการ
ภาษทปป้าย (ภ.ป. 
1) เพมืที่อให ป้
พนรักงานเจ ป้าหน ป้าททที่
ตรวจสอบความ
ครบถ ป้วนถคกต ป้อง
ของเอกสารหลรัก
ฐาน

1 วรัน กรมสน่ง
เสรผิมการ
ปกครอง
ท ป้องถผิที่น

((1. ระยะ
เวลา : 1 
วรัน (ภายใน
เดมือน
มทนาคมของ
ทลุกปท)
2. หนน่วย
งานผค ป้รรับผผิด
ชอบคมือ
เทศบาล....
.(ระบลุชมืที่อ) / 
องคค์การ
บรผิหารสน่วน
ตตาบล....
.(ระบลุชมืที่อ) / 
เมมืองพรัทยา)
)

2) การพผิจารณา พนรักงานเจ ป้าหน ป้าททที่
พผิจารณาตรวจ
สอบรายการปป้าย

30 วรัน กรมสน่ง
เสรผิมการ
ปกครอง

((1. ระยะ
เวลา : 
ภายใน 30 
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ทษีช ประเภทข รัพน
ตอน

รสำยละเอษียดของ
ข รัพนตอนกสำร

บรริกสำร

ระยะ
เวลสำใหป้
บรริกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำน
ทษีชร รับผริด
ชอบ 

หมสำยเหตนุ

ตามแบบแสดง
รายการภาษทปป้าย
(ภ.ป.1) และแจ ป้ง
การประเมผินภาษท

ท ป้องถผิที่น วรันนรับจาก
วรันททที่ยมืที่น
แสดง
รายการภาษท
ปป้าย
(ภ.ป.1) 
(ตามพระ
ราชบรัญญรัตผิ
วผิธทปฏผิบรัตผิ
ราชการทาง
ปกครอง
พ.ศ. 
2539)
2. หนน่วย
งานผค ป้รรับผผิด
ชอบคมือ
เทศบาล....
.(ระบลุชมืที่อ) / 
องคค์การ
บรผิหารสน่วน
ตตาบล....
.(ระบลุชมืที่อ) / 
เมมืองพรัทยา)
)

3) การพผิจารณา เจ ป้าของปป้ายชตาระ
ภาษท

15 วรัน กรมสน่ง
เสรผิมการ
ปกครอง
ท ป้องถผิที่น

((1. ระยะ
เวลา : 
ภายใน 15 
วรันนรับแตน่ได ป้
รรับแจ ป้งการ
ประเมผิน 
(กรณทชตาระ
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ทษีช ประเภทข รัพน
ตอน

รสำยละเอษียดของ
ข รัพนตอนกสำร

บรริกสำร

ระยะ
เวลสำใหป้
บรริกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำน
ทษีชร รับผริด
ชอบ 

หมสำยเหตนุ

เกผิน 15 วรัน
จะต ป้องชตาระ
เงผินเพผิที่มตาม
อรัตราททที่
กฎหมาย
กตาหนด)
2. หนน่วย
งานผค ป้รรับผผิด
ชอบคมือ
เทศบาล....
.(ระบลุชมืที่อ) / 
องคค์การ
บรผิหารสน่วน
ตตาบล.....
(ระบลุชมืที่อ) / 
เมมืองพรัทยา)
)

ระยะเวลสำดสสำเนรินกสำรรวม 46 วรัน

14. งสำนบรริกสำรนษีพผคู่สำนกสำรดสสำเนรินกสำรลดข รัพนตอน และระยะเวลสำปฏริบ รัต ริ
รสำชกสำรมสำแลป้ว

ยรังไมน่ผน่านการดตาเนผินการลดขรั ตั้นตอน

15. รสำยกสำรเอกสสำรหล รักฐสำนประกอบกสำรยมืชนคสสำขอ
15.1) เอกสสำรยมืนย รันต รัวตนทษีชออกโดยหนคู่วยงสำนภสำคร รัฐ

ทษีช
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืนย รันต รัว

ตน

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ป้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

1) บรัตรประจตา
ตรัว

- 1 1 ชลุด (-)
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ทษีช
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืนย รันต รัว

ตน

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ป้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

ประชาชน

2)
สตาเนา
ทะเบทยน
บ ป้าน

- 1 1 ชลุด (-)

3)

แผนผรัง
แสดงสถาน
ททที่ตรั ตั้งหรมือ
แสดงปป้าย
ราย
ละเอทยด
เกทที่ยวกรับ
ปป้ายวรัน
เดมือนปทททที่
ตผิดตรั ตั้งหรมือ
แสดง

- 1 0 ชลุด (-)

4)

หลรักฐาน
การ
ประกอบ
กผิจการเชน่น
สตาเนาใบ
ทะเบทยน
การค ป้า
สตาเนา
ทะเบทยน
พาณผิชยค์
สตาเนา
ทะเบทยน
ภาษทมคลคน่า
เพผิที่ม

- 0 1 ชลุด (-)

5) หนรังสมือ
รรับรอง

- 1 1 ชลุด (-)
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ทษีช
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืนย รันต รัว

ตน

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ป้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

นผิตผิบลุคคล 
(กรณท
นผิตผิบลุคคล) 
พร ป้อม
สตาเนา

6)

สตาเนาใบ
เสรบ็จรรับเงผิน
ภาษทปป้าย 
(ถ ป้ามท)

- 0 1 ชลุด (-)

7)

หนรังสมือ
มอบอตานาจ
(กรณทมอบ
อตานาจให ป้
ดตาเนผินการ
แทน)

- 1 0 ฉบรับ (-)

15.2) เอกสสำรอมืชน ๆ สสสำหร รับยมืชนเพริชมเต ริม

ทษีช
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืชนเพริชม

เต ริม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ป้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

ไมน่พบเอกสารอมืที่น ๆ สตาหรรับยมืที่นเพผิที่มเตผิม

16. คคู่สำธรรมเนษียม

ไมน่มทข ป้อมคลคน่าธรรมเนทยม

17. ชคู่องทสำงกสำรรป้องเรษียน
1
)

ชคู่องทสำงกสำรรป้องเรษียนองคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัวหมคน่ททที่ 10 ตตาบลวรัง
บรัวอตาเภอคลองขลลุงจรังหวรัดกตาแพงเพชร 62120 โทรศรัพทค์/โทรสาร.0-
5574-1966 (www.wangbua.go.th)
หมสำยเหตนุ(-)
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2
)

ชคู่องทสำงกสำรรป้องเรษียนศคนยค์บรผิการประชาชนสตานรักปลรัดสตานรักนายก
รรัฐมนตรท
หมสำยเหตนุ( เลขททที่ 1 ถ.พผิษณลุโลกเขตดลุส ผิตกทม. 10300 / สายดน่วน 
1111 / www.1111.go.th / ตค ป้ปณ.1111 เลขททที่ 1 ถ.พผิษณลุโลกเขตดลุส ผิ
ตกทม. 10300)

18. ต รัวอยคู่สำงแบบฟอรฑ์ม ต รัวอยคู่สำง และคคคู่ม มือกสำรกรอก 
ไมน่มทแบบฟอรค์ม ตรัวอยน่าง และคคน่มมือการกรอก

19. หมสำยเหตนุ
-

ว รันทษีช
พ ริมพฑ์

19/08/2558

สถสำนะ รออนลุมรัตผิขรั ตั้นททที่ 2 โดย
สตานรักงานก.พ.ร. 
(OPDC)

จ รัดทสสำ
โดย

องคค์การบรผิหารสน่วน
ตตาบลวรังบรัวอตาเภอ
คลองขลลุง                
จรังหวรัดกตาแพงเพชร   
สถ.มท.

อนนุม รัต ริ
โดย

-

เผยแพรคู่
โดย

-
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คคคู่ม มือสสสำหร รับประชสำชน: กสำรร รับชสสำระภสำษษีโรงเรมือนและทษีที่ด ดิน
หนน่วยงานททที่รรับผผิดชอบ: องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัว  อตาเภอคลองขลลุง  
จรังหวรัดกตาแพงเพชร
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1.ชมืที่อกระบวนงสำน:การรรับชตาระภาษทโรงเรรือนและททที่ดผิน
2. หนคู่วยงสำนเจจ้สำของกระบวนงสำน:องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัว  อตาเภอ

คลองขลลุง  จรังหวรัดกตาแพงเพชร
3.ประเภทของงสำนบรดิกสำร:กระบวนงานบรผิการททที่เบบ็ดเสรบ็จในหนน่วยเดทยว
4.หมวดหมคคู่ของงสำนบรดิกสำร:รรับแจ จ้ง
5.กฎหมสำยทษีที่ใหจ้อสสำนสำจกสำรอนนุญสำต หรมือทษีที่เกษีที่ยวขจ้อง:
1) พระราชบรัญญรัตผิภาษทโรงเรรือนและททที่ดผินพ.ศ. 2475

6.ระด รับผลกระทบ: บรผิการทรัที่วไป
7.พมืพนทษีที่ใหจ้บร ดิกสำร: ท จ้องถผิที่น
8.กฎหมสำยขจ้อบ รังค รับ/ขจ้อตกลงทษีที่กสสำหนดระยะเวลสำ ไมน่มท

ระยะเวลสำทษีที่กสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขจ้อกสสำหนด ฯลฯ 0 วรัน
9.ขจ้อมคลสถดิต ดิ

จสสำนวนเฉลษีที่ยตคู่อเดมือน 0
จสสำนวนคสสำขอทษีที่มสำกทษีที่สนุด 0
จสสำนวนคสสำขอทษีที่นจ้อยทษีที่สนุด 0

10. ชมืที่ออจ้สำงอดิงของคคคู่ม มือประชสำชน [สตาเนาคคน่มรือประชาชน] การรรับชตาระภาษท
โรงเรรือนและททที่ดผิน 28/07/2558 13:05

11. ชคู่องทสำงกสำรใหจ้บรดิกสำร
1) สถสำนทษีที่ใหจ้บร ดิกสำรองคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัวหมคน่ททที่ 10 ตตาบลวรังบรัว

อตาเภอคลองขลลุงจรังหวรัดกตาแพงเพชร/ตผิดตน่อด จ้วยตนเองณหนน่วยงาน
ระยะเวลสำเปดิดใหจ้บรดิกสำร เปผิดให จ้บรผิการวรันจรันทรค์ถถึงวรันศลุกรค์ (ยกเว จ้นวรันหยลุด
ททที่ทางราชการกตาหนด) ตรั ตั้งแตน่เวลา 08:30 - 16:30 น.
หมสำยเหตนุ (-)

12. หล รักเกณฑฑ์ ว ดิธษีกสำร เง มืที่อนไข(ถจ้สำมษี) ในกสำรยมืที่นคสสำขอ และในกสำร
พดิจสำรณสำอนนุญสำต

พระราชบรัญญรัตผิภาษทโรงเรรือนและททที่ดผินพ.ศ. 2475 กตาหนดให จ้องคค์กรปกครอง
สน่วนท จ้องถผิที่นมทหน จ้าททที่ในการรรับชตาระภาษทโรงเรรือนและททที่ดผินจากทรรัพยค์ส ผินททที่เปบ็ นโรง
เรรือนหรรือสผิที่งปลคกสร จ้างอยน่างอรืที่นๆและททที่ดผินททที่ใช จ้ตน่อเนรืที่องกรับโรงเรรือนหรรือสผิที่งปลคก
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สร จ้างอยน่างอรืที่นนรั ตั้นโดยมทหลรักเกณฑค์วผิธทการและเงรืที่อนไขดรังนทตั้

1. องคค์กรปกครองสน่วนท จ้องถผิที่น (เทศบาล/องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบล/เมรืองพรัทยา)
ประชาสรัมพรันธค์ขรั ตั้นตอนและ
วผิธทการชตาระภาษท

2. แจ จ้งให จ้เจ จ้าของทรรัพยค์ส ผินทราบเพรืที่อยรืที่นแบบแสดงรายการทรรัพยค์ส ผิน (ภ.ร.ด.2)

3. เจ จ้าของทรรัพยค์ส ผินยรืที่นแบบแสดงรายการทรรัพยค์ส ผิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดรือน
กลุมภาพรันธค์

4. องคค์กรปกครองสน่วนท จ้องถผิที่นตรวจสอบแบบแสดงรายการทรรัพยค์ส ผินและแจ จ้งการ
ประเมผินภาษท (ภ.ร.ด.8)

5.องคค์กรปกครองสน่วนท จ้องถผิที่นรรับชตาระภาษท (เจ จ้าของทรรัพยค์ส ผินชตาระภาษททรันททหรรือ
ชตาระภาษทภายในกตาหนดเวลา)

6. เจ จ้าของทรรัพยค์ส ผินดตาเนผินการชตาระภาษทภายใน 30 วรันนรับแตน่ได จ้รรับแจ จ้งการ
ประเมผินกรณทททที่เจ จ้าของทรรัพยค์ส ผินชตาระภาษทเกผินเวลาททที่กตาหนดจะต จ้องชตาระเงผินเพผิที่ม
ตามอรัตราททที่กฎหมายกตาหนด

7. กรณทททที่ผค จ้รรับประเมผิน (เจ จ้าของทรรัพยค์ส ผิน) ไมน่พอใจการประเมผินสามารถอลุทธรณค์
ตน่อผค จ้บรผิหารท จ้องถผิที่นได จ้ภายใน 15 วรันนรับแตน่ได จ้รรับแจ จ้งการประเมผินโดยผค จ้บรผิหาร
ท จ้องถผิที่นชทตั้ขาดและแจ จ้งเจ จ้าของทรรัพยค์ส ผินทราบภายใน 30 วรันนรับจากวรันททที่เจ จ้าของ
ทรรัพยค์สผินยรืที่นอลุทธรณค์ (ภ.ร.ด.9)

8. กรณทคตาขอหรรือรายการเอกสารประกอบการพผิจารณาไมน่ถคกต จ้องหรรือไมน่ครบถ จ้วน
และไมน่อาจแก จ้ไขเพผิที่มเตผิมได จ้ในขณะนรั ตั้นผค จ้รรับคตาขอและผค จ้ยรืที่นคตาขอจะต จ้องลงนาม
บรันทถึกสองฝน่ ายและรายการเอกสาร/หลรักฐานรน่วมกรันพร จ้อมกตาหนดระยะเวลาให จ้ผค จ้
ยรืที่นคตาขอดตาเนผินการแก จ้ไข/เพผิที่มเตผิมหากผค จ้ยรืที่นคตาขอไมน่ดตาเนผินการแก จ้ไข/เพผิที่มเตผิมได จ้
ภายในระยะเวลาททที่กตาหนดผค จ้รรับคตาขอจะดตาเนผินการครืนคตาขอและเอกสารประกอบ
การพผิจารณา

9. พนรักงานเจ จ้าหน จ้าททที่จะยรังไมน่พผิจารณาคตาขอและยรังนรับระยะเวลาดตาเนผินงาน
จนกวน่าผค จ้ยรืที่นคตาขอจะดตาเนผินการแก จ้ไขคตาขอหรรือยรืที่นเอกสารเพผิที่มเตผิมครบถ จ้วนตาม
บรันทถึกสองฝน่ ายนรั ตั้นเรทยบร จ้อยแล จ้ว
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10. ระยะเวลาการให จ้บรผิการตามคคน่มรือเรผิที่มนรับหลรังจากเจ จ้าหน จ้าททที่ผค จ้รรับคตาขอได จ้ตรวจ
สอบคตาขอและรายการเอกสารหลรักฐานแล จ้วเหบ็นวน่ามทความครบถ จ้วนตามททที่ระบลุไว จ้ใน
คคน่มรือประชาชน

11.จะดตาเนผินการแจ จ้งผลการพผิจารณาให จ้ผค จ้ยรืที่นคตาขอทราบภายใน 7 วรันนรับแตน่วรันททที่
พผิจารณาแล จ้วเสรบ็จ

13. ข รัพนตอน ระยะเวลสำ และสคู่วนงสำนทษีที่ร รับผดิดชอบ

ทษีที่ ประเภทข รัพน
ตอน

รสำยละเอษียดของ
ข รัพนตอนกสำร

บรดิกสำร

ระยะ
เวลสำใหจ้
บรดิกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำน
ทษีที่ร รับผดิด
ชอบ 

หมสำยเหตนุ

1)

การตรวจสอบ
เอกสาร

เจ จ้าของทรรัพยค์ส ผิน
ยรืที่นแบบแสดง
รายการทรรัพยค์ส ผิน (
ภ.ร.ด.2) เพรืที่อให จ้
พนรักงานเจ จ้าหน จ้าททที่
ตรวจสอบเอกสาร

1 วรัน กรมสน่ง
เสรผิมการ
ปกครอง
ท จ้องถผิที่น

((1. ระยะ
เวลา : 1 
วรันนรับแตน่
ผค จ้รรับบรผิการ
มายรืที่นคตาขอ
2. หนน่วย
งานผค จ้รรับผผิด
ชอบครือ
เทศบาล....
.(ระบลุชรืที่อ) / 
องคค์การ
บรผิหารสน่วน
ตตาบล....
.(ระบลุชรืที่อ) / 
เมรืองพรัทยา)
)

2) การพผิจารณา พนรักงานเจ จ้าหน จ้าททที่
พผิจารณาตรวจ
สอบรายการ
ทรรัพยค์สผินตามแบบ
แสดงรายการ
ทรรัพยค์สผิน 

30 วรัน กรมสน่ง
เสรผิมการ
ปกครอง
ท จ้องถผิที่น

((1. ระยะ
เวลา : 
ภายใน 30 
วรันนรับจาก
วรันททที่ยรืที่นแบบ
แสดง
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ทษีที่ ประเภทข รัพน
ตอน

รสำยละเอษียดของ
ข รัพนตอนกสำร

บรดิกสำร

ระยะ
เวลสำใหจ้
บรดิกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำน
ทษีที่ร รับผดิด
ชอบ 

หมสำยเหตนุ

(ภ.ร.ด.2) และ
แจ จ้งการประเมผิน
ภาษทให จ้เจ จ้าของ
ทรรัพยค์สผินดตาเนผิน
การชตาระภาษท

รายการ
ทรรัพยค์สผิน 
(ภ.ร.ด.2) 
(ตามพระ
ราชบรัญญรัตผิ
วผิธทปฏผิบรัตผิ
ราชการทาง
ปกครองฯ)
2. หนน่วย
งานผค จ้รรับผผิด
ชอบครือ
เทศบาล....
.(ระบลุชรืที่อ) / 
องคค์การ
บรผิหารสน่วน
ตตาบล.....
(ระบลุชรืที่อ) / 
เมรืองพรัทยา)
)

ระยะเวลสำดสสำเนดินกสำรรวม 31 วรัน

14. งสำนบรดิกสำรนษีพผคู่สำนกสำรดสสำเนดินกสำรลดข รัพนตอน และระยะเวลสำปฏดิบ รัต ดิ
รสำชกสำรมสำแลจ้ว

ยรังไมน่ผน่านการดตาเนผินการลดขรั ตั้นตอน

15. รสำยกสำรเอกสสำรหล รักฐสำนประกอบกสำรยมืที่นคสสำขอ
15.1) เอกสสำรยมืนย รันต รัวตนทษีที่ออกโดยหนคู่วยงสำนภสำคร รัฐ



5/8

ทษีที่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืนย รันต รัว

ตน

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค จ้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรดิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

1)
บรัตรประจตา
ตรัว
ประชาชน

- 1 1 ชลุด (-)

2)
สตาเนา
ทะเบทยน
บ จ้าน

- 1 1 ชลุด (-)

3)

หลรักฐาน
แสดง
กรรมสผิทธผิธ
โรงเรรือน
และททที่ดผิน
พร จ้อม
สตาเนาเชน่น
โฉนดททที่ดผิน
ใบอนลุญาต
ปลคกสร จ้าง
หนรังสรือ
สรัญญาซรืตั้อ
ขายหรรือให จ้
โรงเรรือนฯ

- 1 1 ชลุด (-)

4) หลรักฐาน
การ
ประกอบ
กผิจการ
พร จ้อม
สตาเนาเชน่น
ใบทะเบทยน
การค จ้า
ทะเบทยน
พาณผิชยค์
ทะเบทยน
ภาษทมคลคน่า

- 1 1 ชลุด (-)
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ทษีที่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืนย รันต รัว

ตน

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค จ้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรดิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

เพผิที่มหรรือใบ
อนลุญาต
ประกอบ
กผิจการค จ้า
ของฝน่ ายสผิที่ง
แวดล จ้อม

สรัญญาเชน่า
อาคาร

5)

หนรังสรือ
รรับรอง
นผิตผิบลุคคล
และงบ
แสดงฐานะ
การเงผิน 
(กรณท
นผิตผิบลุคคล) 
พร จ้อม
สตาเนา

- 1 1 ชลุด (-)

6)

หนรังสรือ
มอบอตานาจ
(กรณทมอบ
อตานาจให จ้
ดตาเนผินการ
แทน)

- 1 0 ฉบรับ (-)

15.2) เอกสสำรอมืที่น ๆ สสสำหร รับยมืที่นเพดิที่มเต ดิม

ทษีที่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืที่นเพดิที่ม

เต ดิม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค จ้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรดิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

ไมน่พบเอกสารอรืที่น ๆ สตาหรรับยรืที่นเพผิที่มเตผิม
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16. คคู่สำธรรมเนษียม

ไมน่มทข จ้อมคลคน่าธรรมเนทยม

17. ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรษียน
1
)

ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรษียนองคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัวหมคน่ททที่ 10 ตตาบลวรัง
บรัว  อตาเภอคลองขลลุง  จรังหวรัดกตาแพงเพชร 62120 โทรศรัพทค์/โทรสาร.0-
5574-1966 /www.wangbua.go.th
หมสำยเหตนุ(-)

2
)

ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรษียนศคนยค์บรผิการประชาชนสตานรักปลรัดสตานรักนายก
รรัฐมนตรท
หมสำยเหตนุ( เลขททที่ 1 ถ.พผิษณลุโลกเขตดลุส ผิตกทม. 10300 / สายดน่วน 
1111 / www.1111.go.th / ตค จ้ปณ.1111 เลขททที่ 1 ถ.พผิษณลุโลกเขตดลุส ผิ
ตกทม. 10300)

18. ต รัวอยคู่สำงแบบฟอรฑ์ม ต รัวอยคู่สำง และคคคู่ม มือกสำรกรอก 

ไมน่มทแบบฟอรค์ม ตรัวอยน่าง และคคน่มรือการกรอก

19. หมสำยเหตนุ
-

ว รันทษีที่
พ ดิมพฑ์

19/08/2558

สถสำนะ รออนลุมรัตผิขรั ตั้นททที่ 2 โดย
สตานรักงานก.พ.ร. 
(OPDC)

จ รัดทสสำ
โดย

องคค์การบรผิหารสน่วน
ตตาบลวรังบรัวอตาเภอ
คลองขลลุง                
จรังหวรัดกตาแพงเพชร   
สถ.มท.

อนนุม รัต ดิ
โดย

-

เผยแพรคู่
โดย

-
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คคคู่ม มือสสสำหร รับประชสำชน: กสำรลงทะเบบียนและยมืยื่นคสสำขอร รับเง งินเบบีบยควสำมพงิกสำร
หนน่วยงานททที่รรับผผิดชอบ :  องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัว  อตาเภอคลองขลลุง  
จรังหวรัดกตาแพงเพชร
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย

1.ชมืยื่อกระบวนงสำน:การลงทะเบทยนและยยที่นคตาขอรรับเงผินเบทบี้ยความพผิการ
2. หนคู่วยงสำนเจจ้สำของกระบวนงสำน:องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัว  อตาเภอ

คลองขลลุง  จรังหวรัดกตาแพงเพชร
3.ประเภทของงสำนบรงิกสำร:กระบวนงานบรผิการททที่เบบ็ดเสรบ็จในหนน่วยเดทยว
4.หมวดหมคคู่ของงสำนบรงิกสำร:ขขบี้นทะเบทยน
5.กฎหมสำยทบียื่ใหจ้อสสำนสำจกสำรอนนุญสำต หรมือทบียื่เกบียื่ยวขจ้อง:
1) ระเบทยบกระทรวงมหาดไทยวน่าด ด้วยหลรักเกณฑค์การจน่ายเงผินเบทบี้ยความพผิการ

ให ด้คนพผิการขององคค์กรปกครองสน่วนท ด้องถผิที่นพ.ศ. 2553

6.ระด รับผลกระทบ: บรผิการทรัที่วไป
7.พมืบนทบียื่ใหจ้บร งิกสำร: ท ด้องถผิที่น
8.กฎหมสำยขจ้อบ รังค รับ/ขจ้อตกลงทบียื่กสสำหนดระยะเวลสำ ไมน่มท

ระยะเวลสำทบียื่กสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขจ้อกสสำหนด ฯลฯ 0 นาทท
9.ขจ้อมคลสถงิต งิ

จสสำนวนเฉลบียื่ยตคู่อเดมือน 0
จสสำนวนคสสำขอทบียื่มสำกทบียื่สนุด 0
จสสำนวนคสสำขอทบียื่นจ้อยทบียื่สนุด 0

10. ชมืยื่ออจ้สำงองิงของคคคู่ม มือประชสำชน [สตาเนาคคน่มยอประชาชน] การลงทะเบทยน
และยยที่นคตาขอรรับเงผินเบทบี้ยความพผิการ 28/07/2558 09:21

11. ชคู่องทสำงกสำรใหจ้บรงิกสำร
1) สถสำนทบียื่ใหจ้บร งิกสำรองคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัวหมคน่ททที่ 10 ตตาบลวรังบรัว

อตาเภอคลองขลลุงจรังหวรัดกตาแพงเพชร 62120 โทรศรัพทค์/โทรสาร.0-
5574-1966/ www.wangbua.go.th/ตผิดตน่อด ด้วยตนเองณหนน่วยงาน
ระยะเวลสำเปงิดใหจ้บรงิกสำร เปผิดให ด้บรผิการวรันจรันทรค์ถขงวรันศลุกรค์ (ยกเว ด้นวรันหยลุด
ททที่ทางราชการกตาหนด) ตรั บี้งแตน่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มทพรักเททที่ยง)
หมสำยเหตนุ (ระยะเวลาเปผิดให ด้บรผิการ 1 – 30 พฤศจผิกายนของทลุกปท)

12. หล รักเกณฑฑ์ ว งิธบีกสำร เง มืยื่อนไข(ถจ้สำมบี) ในกสำรยมืยื่นคสสำขอ และในกสำร
พงิจสำรณสำอนนุญสำต
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ระเบทยบกระทรวงมหาดไทยวน่าด ด้วยหลรักเกณฑค์การจน่ายเงผินเบทบี้ยความพผิการให ด้คน
พผิการขององคค์กรปกครองสน่วนท ด้องถผิที่น
พ.ศ.2553 กตาหนดให ด้ภายในเดยอนพฤศจผิกายนของทลุกปทให ด้คนพผิการลงทะเบทยน
และยยที่นคตาขอรรับเงผินเบทบี้ยความพผิการ
ในปทงบประมาณถรัดไปณททที่ทตาการองคค์กรปกครองสน่วนท ด้องถผิที่นททที่ตนมทภคมผิลตาเนาหรยอ
สถานททที่ททที่องคค์กรปกครองสน่วนท ด้องถผิที่นกตาหนดหลรักเกณฑค์

ผค ด้มทส ผิทธผิจะได ด้รรับเงผินเบทบี้ยความพผิการต ด้องเปบ็ นผค ด้มทคลุณสมบรัตผิและไมน่มทลรักษณะต ด้อง
ห ด้ามดรังตน่อไปนทบี้

1. มทสรัญชาตผิไทย

2. มทภคมผิลตาเนาอยคน่ในเขตองคค์กรปกครองสน่วนท ด้องถผิที่นตามทะเบทยนบ ด้าน

3.มทบรัตรประจตาตรัวคนพผิการตามกฎหมายวน่าด ด้วยการสน่งเสรผิมการคลุณภาพชทวผิตคน
พผิการ

4.ไมน่เปบ็ นบลุคคลซขที่งอยคน่ในความอลุปการของสถานสงเคราะหค์ของรรัฐ

ในการยยที่นคตาขอลงทะเบทยนรรับเงผินเบทบี้ยความพผิการคนพผิการหรยอผค ด้ดคแลคนพผิการจะ
ต ด้องแสดงความประสงคค์ขอรรับเงผินเบทบี้ยความพผิการโดยรรับเงผินสดด ด้วยตนเองหรยอ
โอนเงผินเข ด้าบรัญชทเงผินฝากธนาคารในนามคนพผิการหรยอผค ด้ดคแลคนพผิการผค ด้แทนโดย
ชอบธรรมผค ด้พผิทรักษค์ผค ด้อนลุบาลแล ด้วแตน่กรณท

ในกรณทททที่คนพผิการเปบ็ นผค ด้เยาวค์ซ ขที่งมทผค ด้แทนโดยชอบคนเสมยอนไร ด้ความสามารถหรยอ
คนไร ด้ความสามารถให ด้ผค ด้แทนโดยชอบธรรมผค ด้พผิทรักษค์หรยอผค ด้อนลุบาลแล ด้วแตน่กรณทยยที่น
คตาขอแทนโดยแสดงหลรักฐานการเปบ็ นผค ด้แทนดรังกลน่าว

วผิธทการ

 1. คนพผิการททที่จะมทส ผิทธผิรรับเงผินเบทบี้ยความพผิการในปทงบประมาณถรัดไปให ด้คนพผิการ
หรยอผค ด้ดคแลคนพผิการผค ด้แทนโดยชอบธรรมผค ด้พผิทรักษค์ผค ด้อนลุบาลแล ด้วแตน่กรณทยยที่นคตาขอ
ตามแบบพร ด้อมเอกสารหลรักฐานตน่อองคค์กรปกครองสน่วนท ด้องถผิที่นณสถานททที่และ
ภายในระยะเวลาททที่องคค์กรปกครองสน่วนท ด้องถผิที่นประกาศกตาหนด
 2.กรณทคนพผิการททที่ได ด้รรับเงผินเบทบี้ยความพผิการจากองคค์กรปกครองสน่วนท ด้องถผิที่นใน
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ปทงบประมาณททที่ผน่านมาให ด้ถยอวน่าเปบ็ นผค ด้ได ด้ลงทะเบทยนและยยที่นคตาขอรรับเบทบี้ยความ
พผิการตามระเบทยบนทบี้แล ด้ว
 3. กรณทคนพผิการททที่มทส ผิทธผิได ด้รรับเบทบี้ยความพผิการได ด้ย ด้ายททที่อยคน่และยรังประสงคค์
ประสงคค์จะรรับเงผินเบทบี้ยความพผิการต ด้องไปแจ ด้งตน่อองคค์กรปกครองสน่วนท ด้องถผิที่นแหน่ง
ใหมน่ททที่ตนย ด้ายไป

13. ข รับนตอน ระยะเวลสำ และสคู่วนงสำนทบียื่ร รับผงิดชอบ

ทบียื่ ประเภทข รับน
ตอน

รสำยละเอบียดของ
ข รับนตอนกสำร

บรงิกสำร

ระยะ
เวลสำใหจ้
บรงิกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำน
ทบียื่ร รับผงิด
ชอบ 

หมสำยเหตนุ

1)

การตรวจสอบ
เอกสาร

ผค ด้ททที่ประสงคค์จะ
ขอรรับเบทบี้ยความ
พผิการใน
ปทงบประมาณถรัด
ไปหรยอผค ด้รรับมอบ
อตานาจยยที่นคตาขอ
พร ด้อมเอกสารหลรัก
ฐานและเจ ด้าหน ด้าททที่
ตรวจสอบคตาร ด้อง
ขอลงทะเบทยนและ
เอกสารหลรักฐาน
ประกอบ

20 นาทท กรมสน่ง
เสรผิมการ
ปกครอง
ท ด้องถผิที่น

((1. ระยะ
เวลา : 20 
นาทท (ระบลุ
ระยะเวลาททที่
ให ด้บรผิการ
จรผิง)
2. หนน่วย
งานผค ด้รรับผผิด
ชอบคยอ
เทศบาล....
.(ระบลุ) / 
องคค์การ
บรผิหารสน่วน
ตตาบล.....
(ระบลุ) / 
เมยองพรัทยา)
)

2) การพผิจารณา ออกใบรรับลง
ทะเบทยนตามแบบ
ยยที่นคตาขอลง
ทะเบทยนให ด้ผค ด้ขอลง
ทะเบทยน

10 นาทท กรมสน่ง
เสรผิมการ
ปกครอง
ท ด้องถผิที่น

((1. ระยะ
เวลา : 10 
นาทท (ระบลุ
ระยะเวลาททที่
ให ด้บรผิการ
จรผิง)
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ทบียื่ ประเภทข รับน
ตอน

รสำยละเอบียดของ
ข รับนตอนกสำร

บรงิกสำร

ระยะ
เวลสำใหจ้
บรงิกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำน
ทบียื่ร รับผงิด
ชอบ 

หมสำยเหตนุ

2. หนน่วย
งานผค ด้รรับผผิด
ชอบคยอ
เทศบาล....
.(ระบลุ) / 
องคค์การ
บรผิหารสน่วน
ตตาบล.....
(ระบลุ) / 
เมยองพรัทยา)
)

ระยะเวลสำดสสำเนงินกสำรรวม 30 นาทท

14. งสำนบรงิกสำรนบีบผคู่สำนกสำรดสสำเนงินกสำรลดข รับนตอน และระยะเวลสำปฏงิบ รัต งิ
รสำชกสำรมสำแลจ้ว

ยรังไมน่ผน่านการดตาเนผินการลดขรั บี้นตอน

15. รสำยกสำรเอกสสำรหล รักฐสำนประกอบกสำรยมืยื่นคสสำขอ
15.1) เอกสสำรยมืนย รันต รัวตนทบียื่ออกโดยหนคู่วยงสำนภสำคร รัฐ

ทบียื่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืนย รันต รัว

ตน

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค จ้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรงิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

1) บรัตรประจตา
ตรัวคนพผิการ
ตาม
กฎหมายวน่า
ด ด้วยการสน่ง
เสรผิมการ
คลุณภาพ

- 1 1 ชลุด (-)
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ทบียื่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืนย รันต รัว

ตน

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค จ้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรงิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

ชทวผิตคน
พผิการพร ด้อม
สตาเนา

2)
สตาเนา
ทะเบทยน
บ ด้าน

- 1 1 ชลุด (-)

3)

สมลุดบรัญชท
เงผินฝาก
ธนาคาร
พร ด้อม
สตาเนา 
(กรณทททที่ผค ด้
ขอรรับเงผิน
เบทบี้ยความ
พผิการ
ประสงคค์
ขอรรับเงผิน
เบทบี้ยยรังชทพผค ด้
สคงอายลุผน่าน
ธนาคาร)

- 1 1 ชลุด (-)

4) บรัตรประจตา
ตรัว
ประชาชน
หรยอบรัตรอยที่น
ททที่ออกโดย
หนน่วยงาน
ของรรัฐททที่มท
รคปถน่าย
พร ด้อม
สตาเนาของ
ผค ด้ดคแลคน

- 1 1 ชลุด (-)
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ทบียื่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืนย รันต รัว

ตน

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค จ้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรงิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

พผิการผค ด้
แทนโดย
ชอบธรรมผค ด้
พผิทรักษค์ผค ด้
อนลุบาล
แล ด้วแตน่
กรณท (กรณท
ยยที่นคตาขอ
แทน)

5) สมลุดบรัญชท
เงผินฝาก
ธนาคาร
พร ด้อม
สตาเนาของ
ผค ด้ดคแลคน
พผิการผค ด้
แทนโดย
ชอบธรรมผค ด้
พผิทรักษค์ผค ด้
อนลุบาล
แล ด้วแตน่
กรณท (กรณท
ททที่คนพผิการ
เปบ็ นผค ด้เยาวค์
ซ ขที่งมทผค ด้แทน
โดยชอบ
คนเสมยอน
ไร ด้ความ
สามารถ
หรยอคนไร ด้
ความ

- 1 1 ชลุด (-)
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ทบียื่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืนย รันต รัว

ตน

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค จ้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรงิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

สามารถให ด้
ผค ด้แทนโดย
ชอบธรรมผค ด้
พผิทรักษค์หรยอ
ผค ด้อนลุบาล
แล ด้วแตน่
กรณทการยยที่น
คตาขอแทน
ต ด้องแสดง
หลรักฐาน
การเปบ็ นผค ด้
แทนดรัง
กลน่าว)

15.2) เอกสสำรอมืยื่น ๆ สสสำหร รับยมืยื่นเพงิยื่มเต งิม

ทบียื่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืยื่นเพงิยื่ม

เต งิม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค จ้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรงิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

ไมน่พบเอกสารอยที่น ๆ สตาหรรับยยที่นเพผิที่มเตผิม

16. คคู่สำธรรมเนบียม

ไมน่มทข ด้อมคลคน่าธรรมเนทยม

17. ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรบียน
1
)

ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรบียนองคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัว
หมสำยเหตนุ(หมคน่ททที่ 10 ตตาบลวรังบรัวอตาเภอคลองขลลุงจรังหวรัดกตาแพงเพชร 
62120 โทรศรัพทค์/โทรสาร.0-5574-1966/www.wangbua.go.th)

2
)

ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรบียนศคนยค์บรผิการประชาชนสตานรักปลรัดสตานรักนายก
รรัฐมนตรท
หมสำยเหตนุ( เลขททที่ 1 ถ.พผิษณลุโลกเขตดลุส ผิตกทม. 10300 / สายดน่วน 
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1111 / www.1111.go.th / ตค ด้ปณ.1111 เลขททที่ 1 ถ.พผิษณลุโลกเขตดลุส ผิ
ตกทม. 10300)

18. ต รัวอยคู่สำงแบบฟอรฑ์ม ต รัวอยคู่สำง และคคคู่ม มือกสำรกรอก 

ไมน่มทแบบฟอรค์ม ตรัวอยน่าง และคคน่มยอการกรอก

19. หมสำยเหตนุ
-

ว รันทบียื่
พ งิมพฑ์

19/08/2558

สถสำนะ รออนลุมรัตผิขรั บี้นททที่ 2 โดย
สตานรักงานก.พ.ร. 
(OPDC)

จ รัดทสสำ
โดย

องคค์การบรผิหารสน่วน
ตตาบลวรังบรัวอตาเภอ
คลองขลลุง                
จรังหวรัดกตาแพงเพชร  
สถ.มท.

อนนุม รัต งิ
โดย

-

เผยแพรคู่
โดย

-
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คคคู่ม มือสสสำหร รับประชสำชน: กสำรลงทะเบบียนและยมืยื่นคสสำขอร รับเง งินเบบีบยย รังชบีพผค ผู้สคง
อสำยย
หนน่วยงานททที่รรับผผิดชอบ : องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัว  อตาเภอคลองขลลุง  
จรังหวรัดกตาแพงเพชร
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย

1.ชมืยื่อกระบวนงสำน:การลงทะเบทยนและยยที่นคตาขอรรับเงผินเบทบี้ยยรังชทพผผ ผู้สผงอายลุ
2. หนคู่วยงสำนเจผู้สำของกระบวนงสำน:องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัว  อตาเภอ

คลองขลลุง  จรังหวรัดกตาแพงเพชร
3.ประเภทของงสำนบรงิกสำร:กระบวนงานบรผิการททที่เบบ็ดเสรบ็จในหนน่วยเดทยว
4.หมวดหมคคู่ของงสำนบรงิกสำร:ขขบี้นทะเบทยน
5.กฎหมสำยทบียื่ใหผู้อสสำนสำจกสำรอนยญสำต หรมือทบียื่เกบียื่ยวขผู้อง:
1) ระเบทยบกระทรวงมหาดไทยวน่าด ผู้วยหลรักเกณฑค์การจน่ายเงผินเบทบี้ยยรังช ทพผผ ผู้สผง

อายลุขององคค์กรปกครองสน่วนท ผู้องถผิที่นพ.ศ. 2552

6.ระด รับผลกระทบ: บรผิการทรัที่วไป
7.พมืบนทบียื่ใหผู้บร งิกสำร: ท ผู้องถผิที่น
8.กฎหมสำยขผู้อบ รังค รับ/ขผู้อตกลงทบียื่กสสำหนดระยะเวลสำ ไมน่มท

ระยะเวลสำทบียื่กสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขผู้อกสสำหนด ฯลฯ 0 วรัน
9.ขผู้อมคลสถงิต งิ

จสสำนวนเฉลบียื่ยตคู่อเดมือน 0
จสสำนวนคสสำขอทบียื่มสำกทบียื่สยด 0
จสสำนวนคสสำขอทบียื่นผู้อยทบียื่สยด 0

10. ชมืยื่ออผู้สำงองิงของคคคู่ม มือประชสำชน [สตาเนาคผน่มยอประชาชน] การลงทะเบทยน
และยยที่นคตาขอรรับเงผินเบทบี้ยยรังชทพผผ ผู้สผงอายลุ 28/07/2558 12:21

11. ชคู่องทสำงกสำรใหผู้บรงิกสำร
1) สถสำนทบียื่ใหผู้บร งิกสำรองคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัวหมผน่ททที่ 10 ตตาบลวรังบรัว

อตาเภอคลองขลลุงจรังหวรัดกตาแพงเพชร 62120 โทรศรัพทค์/โทรสาร.0-
5574-1966/ตผิดตน่อด ผู้วยตนเองณหนน่วยงาน
ระยะเวลสำเปงิดใหผู้บรงิกสำร เปผิดให ผู้บรผิการวรันจรันทรค์ถขงวรันศลุกรค์ (ยกเว ผู้นวรันหยลุด
ททที่ทางราชการกตาหนด) ตรั บี้งแตน่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มทพรักเททที่ยง)
หมสำยเหตย ((ระยะเวลาเปผิดให ผู้บรผิการ 1 – 30 พฤศจผิกายนของทลุกปท))

12. หล รักเกณฑฑ์ ว งิธบีกสำร เง มืยื่อนไข(ถผู้สำมบี) ในกสำรยมืยื่นคสสำขอ และในกสำร
พงิจสำรณสำอนยญสำต
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ระเบทยบกระทรวงมหาดไทยวน่าด ผู้วยหลรักเกณฑค์การจน่ายเงผินเบทบี้ยยรังช ทพผผ ผู้สผงอายลุของ
องคค์กรปกครองสน่วนท ผู้องถผิที่นพ.ศ. 2552 กตาหนดให ผู้ภายในเดยอนพฤศจผิกายนของ
ทลุกปทให ผู้ผผ ผู้ททที่จะมทอายลุครบหกสผิบปทบรผิบผรณค์ขขบี้นไปในปทงบประมาณถรัดไปและมท
คลุณสมบรัตผิครบถ ผู้วนมาลงทะเบทยนและยยที่นคตาขอรรับเงผินเบทบี้ยยรังช ทพผผ ผู้สผงอายลุด ผู้วย
ตนเองตน่อองคค์กรปกครองสน่วนท ผู้องถผิที่นททที่ตนมทภผมผิลตาเนาณสตานรักงานขององคค์กร
ปกครองสน่วนท ผู้องถผิที่นหรยอสถานททที่ททที่องคค์กรปกครองสน่วนท ผู้องถผิที่นกตาหนด

หลรักเกณฑค์
 1.มทสรัญชาตผิไทย

 2.มทภผมผิลตาเนาอยผน่ในเขตองคค์กรปกครองสน่วนท ผู้องถผิที่นตามทะเบทยนบ ผู้าน

 3.มทอายลุหกสผิบปทบรผิบผรณค์ขขบี้นไปซขที่งได ผู้ลงทะเบทยนและยยที่นคตาขอรรับเงผินเบทบี้ยยรังชทพผผ ผู้
สผงอายลุตน่อองคค์กรปกครองสน่วนท ผู้องถผิที่น

 4.ไมน่เปบ็ นผผ ผู้ได ผู้รรับสวรัสดผิการหรยอสผิทธผิประโยชนค์อยที่นใดจากหนน่วยงานภาครรัฐ
รรัฐวผิสาหกผิจหรยอองคค์กรปกครองสน่วนท ผู้องถผิที่นได ผู้แกน่ผผ ผู้รรับบตานาญเบทบี้ยหวรัดบตานาญ
พผิเศษหรยอเงผินอยที่นใดในลรักษณะเดทยวกรันผผ ผู้สผงอายลุททที่อยผน่ในสถานสงเคราะหค์ของรรัฐ
หรยอองคค์กรปกครองสน่วนท ผู้องถผิที่นผผ ผู้ได ผู้รรับเงผินเดยอนคน่าตอบแทนรายได ผู้ประจตาหรยอ
ผลประโยชนค์อยน่างอยที่นททที่รรัฐหรยอองคค์กรปกครองสน่วนท ผู้องถผิที่นจรัดให ผู้เปบ็ นประจตายกเว ผู้น
ผผ ผู้พผิการและผผ ผู้ปน่ วยเอดสค์ตามระเบทยบกระทรวงมหาดไทยวน่าด ผู้วยการจน่ายเงผิน
สงเคราะหค์เพยที่อการยรังชทพขององคค์กรปกครองสน่วนท ผู้องถผิที่นพ.ศ. 2548

ในการยยที่นคตาขอรรับลงทะเบทยนรรับเงผินเบทบี้ยยรังชทพผผ ผู้สผงอายลุผผ ผู้สผงอายลุจะต ผู้องแสดง
ความประสงคค์ขอรรับเงผินเบทบี้ยยรังชทพผผ ผู้สผงอายลุโดยวผิธทใดวผิธทหนขที่งดรังตน่อไปนทบี้

 1.รรับเงผินสดด ผู้วยตนเองหรยอรรับเงผินสดโดยบลุคคลททที่ได ผู้รรับมอบอตานาจจากผผ ผู้มทส ผิทธผิ

 2.โอนเงผินเข ผู้าบรัญชทเงผินฝากธนาคารในนามผผ ผู้มทส ผิทธผิหรยอโอนเงผินเข ผู้าบรัญชทเงผินฝาก
ธนาคารในนามบลุคคลททที่ได ผู้รรับมอบอตานาจจากผผ ผู้มทส ผิทธผิ

วผิธทการ

 1.ผผ ผู้ททที่จะมทส ผิทธผิรรับเงผินเบทบี้ยยรังชทพผผ ผู้สผงอายลุในปทงบประมาณถรัดไปยยที่นคตาขอตามแบบ
พร ผู้อมเอกสารหลรักฐานตน่อองคค์กรปกครองสน่วนท ผู้องถผิที่นณสถานททที่และภายในระยะ
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เวลาททที่องคค์กรปกครองสน่วนท ผู้องถผิที่นประกาศกตาหนดด ผู้วยตนเองหรยอมอบอตานาจให ผู้
ผผ ผู้อยที่นดตาเนผินการได ผู้

 2.กรณทผผ ผู้สผงอายลุททที่ได ผู้รรับเงผินเบทบี้ยยรังชทพผผ ผู้สผงอายลุจากองคค์กรปกครองสน่วนท ผู้องถผิที่นใน
ปทงบประมาณททที่ผน่านมาให ผู้ถยอวน่าเปบ็ นผผ ผู้ได ผู้ลงทะเบทยนและยยที่นคตาขอรรับเบทบี้ยยรังช ทพผผ ผู้สผง
อายลุตามระเบทยบนทบี้แล ผู้ว

 3.กรณทผผ ผู้สผงอายลุททที่มทส ผิทธผิได ผู้รรับเบทบี้ยยรังชทพย ผู้ายททที่อยผน่และยรังประสงคค์จะรรับเงผินเบทบี้ย
ยรังชทพผผ ผู้สผงอายลุต ผู้องไปแจ ผู้งตน่อองคค์กรปกครองสน่วนท ผู้องถผิที่นแหน่งใหมน่ททที่ตนย ผู้ายไป

13. ข รับนตอน ระยะเวลสำ และสคู่วนงสำนทบียื่ร รับผงิดชอบ

ทบียื่
ประเภทข รับน

ตอน

รสำยละเอบียดของ
ข รับนตอนกสำร

บรงิกสำร

ระยะ
เวลสำใหผู้
บรงิกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำน
ทบียื่ร รับผงิด
ชอบ 

หมสำยเหตย

1)

การตรวจสอบ
เอกสาร

ผผ ผู้ททที่ประสงคค์จะ
ขอรรับเบทบี้ยยรังชทพผผ ผู้
สผงอายลุใน
ปทงบประมาณถรัด
ไปหรยอผผ ผู้รรับมอบ
อตานาจยยที่นคตาขอ
พร ผู้อมเอกสารหลรัก
ฐานและเจ ผู้าหน ผู้าททที่
ตรวจสอบคตาร ผู้อง
ขอลงทะเบทยนและ
เอกสารหลรักฐาน
ประกอบ

20 นาทท กรมสน่ง
เสรผิมการ
ปกครอง
ท ผู้องถผิที่น

((1. ระยะ
เวลา : 20 
นาทท (ระบลุ
ระยะเวลาททที่
ให ผู้บรผิการ
จรผิง)
2. หนน่วย
งานผผ ผู้รรับผผิด
ชอบคยอ
เทศบาล....
.(ระบลุชยที่อ) / 
องคค์การ
บรผิหารสน่วน
ตตาบล.....
(ระบลุชยที่อ) / 
เมยองพรัทยา)
)

2) การพผิจารณา ออกใบรรับลง
ทะเบทยนตามแบบ
ยยที่นคตาขอลง
ทะเบทยนให ผู้

10 นาทท กรมสน่ง
เสรผิมการ
ปกครอง
ท ผู้องถผิที่น

((1. ระยะ
เวลา : 10 
นาทท (ระบลุ
ระยะเวลาททที่
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ทบียื่ ประเภทข รับน
ตอน

รสำยละเอบียดของ
ข รับนตอนกสำร

บรงิกสำร

ระยะ
เวลสำใหผู้
บรงิกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำน
ทบียื่ร รับผงิด
ชอบ 

หมสำยเหตย

ผผ ผู้ขอลงทะเบทยน
หรยอผผ ผู้รรับมอบ
อตานาจ

ให ผู้บรผิการ
จรผิง)
2. หนน่วย
งานผผ ผู้รรับผผิด
ชอบคยอ
เทศบาล....
.(ระบลุชยที่อ) / 
องคค์การ
บรผิหารสน่วน
ตตาบล.....
(ระบลุชยที่อ) / 
เมยองพรัทยา)
)

ระยะเวลสำดสสำเนงินกสำรรวม 30 นาทท

14. งสำนบรงิกสำรนบีบผคู่สำนกสำรดสสำเนงินกสำรลดข รับนตอน และระยะเวลสำปฏงิบ รัต งิ
รสำชกสำรมสำแลผู้ว

ยรังไมน่ผน่านการดตาเนผินการลดขรั บี้นตอน

15. รสำยกสำรเอกสสำรหล รักฐสำนประกอบกสำรยมืยื่นคสสำขอ
15.1) เอกสสำรยมืนย รันต รัวตนทบียื่ออกโดยหนคู่วยงสำนภสำคร รัฐ

ทบียื่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืนย รันต รัว

ตน

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ผู้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรงิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตย

1)
บรัตรประจตา
ตรัว
ประชาชน

- 1 1 ชลุด (-)

2) สตาเนา
ทะเบทยน

- 1 1 ชลุด (-)
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ทบียื่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืนย รันต รัว

ตน

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ผู้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรงิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตย

บ ผู้าน

3)

สมลุดบรัญชท
เงผิฝาก
ธนาคาร
พร ผู้อม
สตาเนา 
(กรณทททที่ผผ ผู้
ขอรรับเงผิน
เบทบี้ยยรังชทพผผ ผู้
ประสงคค์
ขอรรับเงผิน
เบทบี้ยยรังชทพผผ ผู้
สผงอายลุ
ประสงคค์
ขอรรับเงผิน
เบทบี้ยยรังชทพผผ ผู้
สผงอายลุผน่าน
ธนาคาร)

- 1 1 ชลุด (-)

4)

หนรังสยอ
มอบอตานาจ
(กรณทมอบ
อตานาจให ผู้
ดตาเนผินการ
แทน)

- 1 0 ฉบรับ (-)

5) บรัตรประจตา
ตรัว
ประชาชน
หรยอบรัตรอยที่น
ททที่ออกให ผู้
โดยหนน่วย
งานของรรัฐ

- 1 1 ชลุด (-)
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ทบียื่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืนย รันต รัว

ตน

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ผู้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรงิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตย

ททที่มทรผปถน่าย
พร ผู้อม
สตาเนาของ
ผผ ผู้รรับมอบ
อตานาจ
(กรณทมอบ
อตานาจให ผู้
ดตาเนผินการ
แทน)

6)

สมลุดบรัญชท
เงผิฝาก
ธนาคาร
พร ผู้อม
สตาเนาของ
ผผ ผู้รรับมอบ
อตานาจ 
(กรณทผผ ผู้
ขอรรับเงผิน
เบทบี้ยยรังชทพผผ ผู้
ประสงคค์
ขอรรับเงผิน
เบทบี้ยยรังชทพผผ ผู้
สผงอายลุ
ประสงคค์
ขอรรับเงผิน
เบทบี้ยยรังชทพผผ ผู้
สผงอายลุผน่าน
ธนาคาร
ของผผ ผู้รรับ
มอบ
อตานาจ)

- 1 1 ชลุด (-)
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15.2) เอกสสำรอมืยื่น ๆ สสสำหร รับยมืยื่นเพงิยื่มเต งิม

ทบียื่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืยื่นเพงิยื่ม

เต งิม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ผู้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรงิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตย

ไมน่พบเอกสารอยที่น ๆ สตาหรรับยยที่นเพผิที่มเตผิม

16. คคู่สำธรรมเนบียม

ไมน่มทข ผู้อมผลคน่าธรรมเนทยม

17. ชคู่องทสำงกสำรรผู้องเรบียน
1
)

ชคู่องทสำงกสำรรผู้องเรบียนองคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัว
หมสำยเหตย(หมผน่ททที่ 10 ตตาบลวรังบรัว อตาเภอคลองขลลุง จรังหวรัดกตาแพงเพชร 
62120 โทรศรัพทค์/โทรสาร.0-5574-1966/ www.wangbua.go.th)

2
)

ชคู่องทสำงกสำรรผู้องเรบียนศผนยค์บรผิการประชาชนสตานรักปลรัดสตานรักนายก
รรัฐมนตรท
หมสำยเหตย( เลขททที่ 1 ถ.พผิษณลุโลก เขตดลุส ผิต กทม. 10300 / สายดน่วน 
1111 / www.1111.go.th / ตผ ผู้ปณ.1111 เลขททที่ 1 ถ.พผิษณลุโลก เขต
ดลุสผิต กทม. 10300)

18. ต รัวอยคู่สำงแบบฟอรฑ์ม ต รัวอยคู่สำง และคคคู่ม มือกสำรกรอก 

ไมน่มทแบบฟอรค์ม ตรัวอยน่าง และคผน่มยอการกรอก

19. หมสำยเหตย
-

ว รันทบียื่
พ งิมพฑ์

19/08/2558

สถสำนะ รออนลุมรัตผิขรั บี้นททที่ 2 โดย
สตานรักงานก.พ.ร. 
(OPDC)

จ รัดทสสำ องคค์การบรผิหารสน่วน
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โดย ตตาบลวรังบรัวอตาเภอ
คลองขลลุง                
จรังหวรัดกตาแพงเพชร  
สถ.มท.

อนยม รัต งิ
โดย

-

เผยแพรคู่
โดย

-
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คคคู่ม มือสสสำหร รับประชสำชน: กสำรออกใบอนนุญสำตประกอบกกิจกสำรสถสำนนีบรกิกสำร
นส นสำม รัน (ระยะทนีที่ 1 : ข รันนตอนออกคสสำส รัที่งร รับคสสำขอร รับใบอนนุญสำต)
หนน่วยงานททที่รรับผผิดชอบ : องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัว  อตาเภอคลองขลลุง  
จรังหวรัดกตาแพงเพชร
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย

1.ชมืที่อกระบวนงสำน:การออกใบอนลุญาตประกอบกผิจการสถานทบรผิการนตนามรัน (ระยะ
ททที่ 1 : ขรั นนตอนออกคตาสรัที่งรรับคตาขอรรับใบอนลุญาต)

2. หนคู่วยงสำนเจจ้สำของกระบวนงสำน:องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัว อตาเภอ
คลองขลลุง จรังหวรัดกตาแพงเพชร

3.ประเภทของงสำนบรกิกสำร:กระบวนงานบรผิการททที่เบบ็ดเสรบ็จในหนน่วยเดทยว
4.หมวดหมคคู่ของงสำนบรกิกสำร:อนลุญาต/ออกใบอนลุญาต/รรับรอง
5.กฎหมสำยทนีที่ใหจ้อสสำนสำจกสำรอนนุญสำต หรมือทนีที่เกนีที่ยวขจ้อง:
1) กฎกระทรวงกตาหนดหลรักเกณฑค์วผิธทการและเงงที่อนไขเกทที่ยวกรับการแจ จ้งการ

อนลุญาตและอรัตราคน่าธรรมเนทยมเกทที่ยวกรับการประกอบกผิจการนตนามรันเช งนอเพลผิง
พ.ศ. 2556

2) กฎกระทรวงควบคลุมไอนตนามรันเชงนอเพลผิงพ.ศ. 2550 และททที่แก จ้ไขเพผิที่มเตผิม
และประกาศททที่ออกตามกฎกระทรวงดรังกลน่าว

3) กฎกระทรวงระบบไฟฟจ้าและระบบปจ้องกรันอรันตรายจากฟจ้าผน่าของสถานททที่
ประกอบกผิจการนตนามรันพ.ศ. 2556

4) กฎกระทรวงสถานทบรผิการนตนามรันเชงนอเพลผิงพ.ศ. 2552 และประกาศททที่ออก
ตามกฎกระทรวงดรังกลน่าว

5) ประกาศกรมธลุรกผิจพลรังงานเรงที่องกตาหนดสถานททที่แจ จ้งการประกอบกผิจการ
ควบคลุมประเภทททที่  2  สถานททที่ยงที่นแบบคตาขอและแบบใบอนลุญาตของการ
ประกอบกผิจการควบคลุมประเภทททที่  3  พ.ศ. 2556

6) ประกาศกระทรวงพลรังงานเรงที่องหลรักเกณฑค์และวผิธทการในการจรัดให จ้มทการ
ประกรันภรัยความรรับผผิดตามกฎหมายแกน่ผผ จ้ได จ้รรับความเสทยหายจากภรัยอรันเกผิด
จากการประกอบกผิจการควบคลุมประเภทททที่ 3 พ.ศ. 2557

7) พระราชบรัญญรัตผิควบคลุมนตนามรันเชงนอเพลผิงพ.ศ. 2542 และททที่แก จ้ไขเพผิที่ม
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เตผิม(ฉบรับททที่ 2) พ.ศ. 2550

6.ระด รับผลกระทบ: บรผิการททที่มทความสตาครัญด จ้านเศรษฐกผิจ/สรังคม
7.พมืนนทนีที่ใหจ้บร กิกสำร: สน่วนกลาง, สน่วนภผมผิภาค, ท จ้องถผิที่น
8.กฎหมสำยขจ้อบ รังค รับ/ขจ้อตกลงทนีที่กสสำหนดระยะเวลสำ ไมน่มท

ระยะเวลสำทนีที่กสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขจ้อกสสำหนด ฯลฯ 0 วรัน
9.ขจ้อมคลสถกิต กิ

จสสำนวนเฉลนีที่ยตคู่อเดมือน 0
จสสำนวนคสสำขอทนีที่มสำกทนีที่สนุด 0
จสสำนวนคสสำขอทนีที่นจ้อยทนีที่สนุด 0

10. ชมืที่ออจ้สำงอกิงของคคคู่ม มือประชสำชน [สตาเนาคผน่มงอประชาชน] การออกใบ
อนลุญาตประกอบกผิจการสถานทบรผิการนตนามรัน (ระยะททที่ 1 : ขรั นนตอนออกคตาสรัที่ง
รรับคตาขอรรับใบอนลุญาต) 28/07/2558 19:16

11. ชคู่องทสำงกสำรใหจ้บรกิกสำร
1) สถสำนทนีที่ใหจ้บร กิกสำรองคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัว หมผน่ททที่ 10 ตตาบลวรังบรัว 

อตาเภอคลองขลลุง จรังหวรัดกตาแพงเพชร 62120 โทรศรัพทค์/โทรสาร.0-
5574-1966/ตผิดตน่อด จ้วยตนเอง ณ หนน่วยงาน
ระยะเวลสำเปกิดใหจ้บรกิกสำร เปผิดให จ้บรผิการวรันจรันทรค์ถถึงวรันศลุกรค์ (ยกเว จ้นวรันหยลุด
ททที่ทางราชการกตาหนด) ตรั นงแตน่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มทพรักเททที่ยง)
หมสำยเหตนุ (-)

12. หล รักเกณฑฑ์ ว กิธนีกสำร เง มืที่อนไข(ถจ้สำมนี) ในกสำรยมืที่นคสสำขอ และในกสำร
พกิจสำรณสำอนนุญสำต

๑. ผผ จ้ใดประสงคค์จะประกอบกผิจการสถานทบรผิการนตนามรันประเภทก, ข, คลรักษณะททที่
สองและจลรักษณะททที่สองต จ้องยงที่นขออนลุญาตและต จ้องได จ้รรับใบอนลุญาตกน่อนจถึงเกบ็บ
นตนามรันได จ้ซ ถึที่ง

- สถานทบรผิการนตนามรันประเภทกหมายถถึงสถานทบรผิการนตนามรันททที่ให จ้บรผิการแกน่ยาน
พาหนะทางบกซถึที่งตรั นงอยผน่ในพงนนททที่ททที่ตผิดเขตทางหลวงหรงอถนนสาธารณะด จ้านททที่ใช จ้
เปบ็ นทางเข จ้าและทางออกสตาหรรับยานพาหนะททที่มทความกว จ้างของถนนไมน่น จ้อย
กวน่า๑๒เมตรหรงอตผิดเขตถนนสน่วนบลุคคลด จ้านททที่ใช จ้เปบ็ นทางเข จ้าและทางออกสตาหรรับ
ยานพาหนะททที่มทความกว จ้างของถนนไมน่น จ้อยกวน่า๑๐เมตรและเกบ็บนตนามรันไว จ้ในถรังเกบ็บ
นตนามรันใต จ้พงนนดผิน

- สถานทบรผิการนตนามรันประเภทขหมายถถึงสถานทบรผิการนตนามรันททที่ให จ้บรผิการแกน่ยาน
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พาหนะทางบกซถึที่งตรั นงอยผน่ในพงนนททที่ททที่ตผิดเขตถนนสาธารณะด จ้านททที่ใช จ้เปบ็ นทางเข จ้าและ
ทางออกสตาหรรับยานพาหนะททที่มทความกว จ้างของถนนน จ้อยกวน่า๑๒เมตรหรงอตผิดเขต
ถนนสน่วนบลุคคลด จ้านททที่ใช จ้เปบ็ นทางเข จ้าและทางออกสตาหรรับยานพาหนะททที่มทความ
กว จ้างของถนนน จ้อยกวน่า๑๐เมตรและเกบ็บนตนามรันไว จ้ในถรังเกบ็บนตนามรันใต จ้พงนนดผิน

- สถานทบรผิการนตนามรันประเภทคลรักษณะททที่สองหมายถถึงสถานทบรผิการนตนามรันททที่ให จ้
บรผิการแกน่ยานพาหนะทางบกททที่เกบ็บนตนามรันททที่มทปรผิมาณเกผิน๑๐,๐๐๐ลผิตรขถึนนไปไว จ้ใน
ถรังเกบ็บนตนามรันเหนงอพงนนดผินและจะเกบ็บนตนามรันททที่มทปรผิมาณไมน่เกผิน๕,๐๐๐ลผิตรไว จ้ในถรัง
เกบ็บนตนามรันใต จ้พงนนดผินอทกด จ้วยกบ็ได จ้การเกบ็บนตนามรันไว จ้ในถรังเกบ็บนตนามรันเหนงอพงนนดผินให จ้
เกบ็บได จ้เฉพาะนตนามรันชนผิดไวไฟปานกลางหรงอชนผิดไวไฟน จ้อยเทน่านรั นน

- สถานทบรผิการนตนามรันประเภทจลรักษณะททที่สองหมายถถึงสถานทบรผิการนตนามรันททที่เกบ็บ
นตนามรันททที่มทปรผิมาณเกผิน๑๐,๐๐๐ลผิตรขถึนนไปไว จ้ในถรังเกบ็บนตนามรันเหนงอพงนนดผินถรังเกบ็บ
นตนามรันใต จ้พงนนดผินหรงอถรังเกบ็บนตนามรันททที่ตผิดตรั นงภายในโปป๊ ะเหลบ็กเพงที่อให จ้บรผิการแกน่เรงอการ
เกบ็บนตนามรันไว จ้ในถรังเกบ็บนตนามรันเหนงอพงนนดผินหรงอถรังเกบ็บนตนามรันททที่ตผิดตรั นงภายในโปป๊ ะ
เหลบ็กให จ้เกบ็บได จ้เฉพาะนตนามรันชนผิดไวไฟปานกลางหรงอชนผิดไวไฟน จ้อยเทน่านรั นน

๒. ต จ้องไมน่ขรัดตน่อกฎหมายองที่นททที่เกทที่ยวข จ้องเชน่นกฎหมายวน่าด จ้วยการควบคลุมอาคาร
กฎหมายวน่าด จ้วยการผรังเมงองกฎหมายวน่าด จ้วยการสน่งเสรผิมและรรักษาคลุณภาพสผิที่ง
แวดล จ้อมแหน่งชาตผิเปบ็ นต จ้น

๓. แผนผรังบรผิเวณแบบกน่อสร จ้างและรายการคตานวณต จ้องมทลรักษณะเปบ็ นไปตามกฎ
กระทรวงสถานทบรผิการนตนามรันเชงนอเพลผิงพ.ศ. ๒๕๕๒

หมายเหตลุ :

๑. หากเหบ็นวน่าคตาขอไมน่ถผกต จ้องหรงอยรังขาดเอกสารหรงอหลรักฐานใดและไมน่อาจ
แก จ้ไข/เพผิที่มเตผิมได จ้ในขณะนรั นนผผ จ้รรับคตาขอและผผ จ้ยงที่นคตาขอจะต จ้องลงนามบรันทถึกความ
บกพรน่องและรายการเอกสาร/หลรักฐานรน่วมกรันพร จ้อมกตาหนดระยะเวลาให จ้ผผ จ้ยงที่น
คตาขอดตาเนผินการแก จ้ไข/เพผิที่มเตผิมหากผผ จ้ยงที่นคตาขอไมน่ดตาเนผินการแก จ้ไข/เพผิที่มเตผิมได จ้
ภายในระยะเวลาททที่กตาหนดผผ จ้รรับคตาขอจะดตาเนผินการคงนคตาขอและเอกสารประกอบ
การพผิจารณา

๒. พนรักงานเจ จ้าหน จ้าททที่จะยรังไมน่พผิจารณาคตาขอและยรังไมน่นรับระยะเวลาดตาเนผินงาน
จนกวน่าผผ จ้ยงที่นคตาขอจะดตาเนผินการแก จ้ไขคตาขอหรงอยงที่นเอกสารเพผิที่มเตผิมครบถ จ้วนตาม
บรันทถึกความบกพรน่องนรั นนเรทยบร จ้อยแล จ้ว
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๓. ระยะเวลาการให จ้บรผิการตามคผน่มงอเรผิที่มนรับหลรังจากเจ จ้าหน จ้าททที่ผผ จ้รรับคตาขอได จ้ตรวจ
สอบคตาขอและรายการเอกสารหลรักฐานแล จ้วเหบ็นวน่ามทความครบถ จ้วนตามททที่ระบลุไว จ้ใน
คผน่มงอประชาชน

๔. ทรั นงนทนจะมทการแจ จ้งผลการพผิจารณาให จ้ผผ จ้ยงที่นคตาขอทราบภายใน๗วรันนรับแตน่วรันททที่
พผิจารณาแล จ้วเสรบ็จทางจดหมายอผิเลบ็กทรอนผิคสค์ (Email) หรงอหากประสงคค์ให จ้จรัด
สน่งผลให จ้ทางไปรษณทยค์โปรดแนบซองจน่าหน จ้าถถึงตรัวทน่านเองให จ้ชรัดเจนพร จ้อมตผิด
แสตมปค์ สตาหรรับคน่าไปรษณทยค์ลงทะเบทยนตามอรัตราของบรผิษรัทไปรษณทยค์ไทยจตากรัด
กตาหนด

13. ข รันนตอน ระยะเวลสำ และสคู่วนงสำนทนีที่ร รับผกิดชอบ

ทนีที่ ประเภทข รันน
ตอน

รสำยละเอนียดของ
ข รันนตอนกสำร

บรกิกสำร

ระยะ
เวลสำใหจ้
บรกิกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำน
ทนีที่ร รับผกิด
ชอบ 

หมสำยเหตนุ

1)

การตรวจสอบ
เอกสาร

เจ จ้าหน จ้าททที่รรับคตาขอ
และตรวจสอบ
ความถผกต จ้องของ
คตาขอและความ
ครบถ จ้วนของ
เอกสารตาม
รายการเอกสาร
หลรักฐานททที่กตาหนด
และสน่งเรงที่องให จ้
สตานรักความ
ปลอดภรัยธลุรกผิจ
นตนามรัน

1 วรัน กรมธลุรกผิจ
พลรังงาน

(-)

2) การพผิจารณา เจ จ้าหน จ้าททที่ผผ จ้รรับผผิด
ชอบพผิจารณา/
ตรวจสอบ
- เอกสารหลรักฐาน
ประกอบคตาขอ

42 วรัน สตานรักความ
ปลอดภรัย
ธลุรกผิจนตนามรัน

(-)
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ทนีที่ ประเภทข รันน
ตอน

รสำยละเอนียดของ
ข รันนตอนกสำร

บรกิกสำร

ระยะ
เวลสำใหจ้
บรกิกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำน
ทนีที่ร รับผกิด
ชอบ 

หมสำยเหตนุ

- ตรวจสอบสถาน
ททที่เบงนองต จ้น
- แผนผรังโดย
สรังเขป
- แผนผรังบรผิเวณ
- แบบกน่อสร จ้าง
ระบบความ
ปลอดภรัยระบบ
ควบคลุมมลพผิษ
ระบบทน่อนตนามรัน
ระบบทน่อดรับเพลผิง
ระบบบตาบรัดนตนาเสทย
หรงอแยกนตนาปน
เปงนอนนตนามรันระบบ
อลุปกรณค์นผิรภรัย
- แบบระบบไฟฟจ้า
ระบบปจ้องกรัน
อรันตรายจากฟจ้าผน่า
- สผิที่งปลผกสร จ้างองที่น
แล จ้วแตน่กรณท
- รายการคตานวณ
ความมรัที่นคงแขบ็ง
แรงและระบบททที่
เกทที่ยวข จ้อง

3)

การลงนาม/
คณะกรรมการมท
มตผิ

ลงนามในหนรังสงอ
แจ จ้งผลการ
พผิจารณา

2 วรัน สตานรักความ
ปลอดภรัย
ธลุรกผิจนตนามรัน

(-)

ระยะเวลสำดสสำเนกินกสำรรวม 45 วรัน
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14. งสำนบรกิกสำรนนีนผคู่สำนกสำรดสสำเนกินกสำรลดข รันนตอน และระยะเวลสำปฏกิบ รัต กิ
รสำชกสำรมสำแลจ้ว

ยรังไมน่ผน่านการดตาเนผินการลดขรั นนตอน

15. รสำยกสำรเอกสสำรหล รักฐสำนประกอบกสำรยมืที่นคสสำขอ
15.1) เอกสสำรยมืนย รันต รัวตนทนีที่ออกโดยหนคู่วยงสำนภสำคร รัฐ

ทนีที่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืนย รันต รัว

ตน

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค จ้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรกิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

1)

บรัตรประจตา
ตรัว
ประชาชน

กรมการ
ปกครอง

0 1 ฉบรับ ((กรณท
บลุคคล
ธรรมดา / 
รรับรอง
สตาเนาถผก
ต จ้องทลุก
หน จ้า))

2)

สตาเนา
ทะเบทยน
บ จ้าน

กรมการ
ปกครอง

0 1 ฉบรับ ((กรณท
บลุคคล
ธรรมดา / 
รรับรอง
สตาเนาถผก
ต จ้องทลุก
หน จ้า))

3)

หนรังสงอ
รรับรอง
นผิตผิบลุคคล

กรมพรัฒนา
ธลุรกผิจการค จ้า

0 1 ฉบรับ ((กรณท
นผิตผิบลุคคล / 
ออกให จ้ไมน่
เกผิน๖เดงอน 
/ รรับรอง
สตาเนาถผก
ต จ้องทลุก
หน จ้า))

15.2) เอกสสำรอมืที่น ๆ สสสำหร รับยมืที่นเพกิที่มเต กิม
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ทนีที่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืที่นเพกิที่ม

เต กิม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค จ้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรกิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

1)

คตาขอรรับใบ
อนลุญาต
ประกอบ
กผิจการ 
(แบบ
ธพ.น. ๑)

กรมธลุรกผิจ
พลรังงาน

1 0 ฉบรับ ((ผผ จ้มทอตานาจ
ลงนาม))

2)

หนรังสงอ
มอบอตานาจ
(ถ จ้ามท) 
พร จ้อม
สตาเนาบรัตร
ประจตาตรัว
ประชาชน
ของผผ จ้มอบ
อตานาจและ
ผผ จ้รรับมอบ
อตานาจ

- 1 0 ชลุด ((พร จ้อมปผิด
อากร
แสตมปค์ ตาม
ประมวล
รรัษฎากร/ 
รรับรอง
สตาเนาถผก
ต จ้องเฉพาะ
บรัตรประจตา
ตรัว
ประชาชน
ทรั นงของผผ จ้
มอบอตานาจ
และผผ จ้รรับ
มอบ
อตานาจ))

3)

สตาเนา
เอกสาร
แสดงสผิทธผิ
ใช จ้ททที่ดผินเชน่น
โฉนดททที่ดผิน
/ น.ส.๓ / 
น.ส.๓ก / 
ส.ค.
๑เปบ็ นต จ้น

กรมททที่ดผิน 0 1 ชลุด ((รรับรอง
สตาเนาถผก
ต จ้องทลุก
หน จ้า))
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ทนีที่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืที่นเพกิที่ม

เต กิม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค จ้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรกิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

4)

สตาเนา
เอกสาร
แสดงวน่าผผ จ้
ขอรรับใบ
อนลุญาตมท
สผิทธผิใช จ้
ททที่ดผินหรงอ
หนรังสงอ
ยผินยอมให จ้
ใช จ้ททที่ดผิน
หรงอ
หนรังสงอ
ยผินยอมจาก
หนน่วยงาน
ททที่มทหน จ้าททที่
ดผแลและรรับ
ผผิดชอบ
ททที่ดผินดรัง
กลน่าว

- 0 1 ชลุด ((รรับรอง
สตาเนาถผก
ต จ้องทลุก
หน จ้า))

5)

สตาเนา
หนรังสงอแจ จ้ง
การตรวจ
สอบการใช จ้
ประโยชนค์
ททที่ดผินตาม
กฎหมายวน่า
ด จ้วยการ
ผรังเมงอง

กรมโยธาธผิ
การและ
ผรังเมงอง

0 1 ชลุด ((รรับรอง
สตาเนาถผก
ต จ้องทลุก
หน จ้า))

6) แผนผรัง
โดยสรังเขป
แผนผรัง
บรผิเวณและ

- 3 0 ชลุด ((วผิศวกรผผ จ้
ออกแบบลง
นามทลุก
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ทนีที่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืที่นเพกิที่ม

เต กิม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค จ้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรกิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

แบบ
กน่อสร จ้าง
ระบบความ
ปลอดภรัย
ระบบ
ควบคลุม
มลพผิษ
ระบบทน่อ
นตนามรันระบบ
ทน่อดรับ
เพลผิงระบบ
บตาบรัดนตนา
เสทยหรงอ
แยกนตนาปน
เปงนอนนตนามรัน
ระบบ
อลุปกรณค์
นผิรภรัยแบบ
ระบบไฟฟจ้า
ระบบ
ปจ้องกรัน
อรันตราย
จากฟจ้าผน่า
และสผิที่งปลผก
สร จ้างองที่น
แล จ้วแตน่
กรณท

หน จ้า))

7) รายการ
คตานวณ
ความมรัที่นคง
แขบ็งแรง
และระบบททที่

- 1 0 ชลุด ((วผิศวกรผผ จ้
ออกแบบลง
นามทลุก
หน จ้า))
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ทนีที่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืที่นเพกิที่ม

เต กิม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค จ้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรกิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

เกทที่ยวข จ้อง

8)

หนรังสงอ
รรับรองของ
วผิศวกร
พร จ้อม
สตาเนาใบ
อนลุญาต
ประกอบ
วผิชาชทพ
วผิศวกรรม
ควบคลุม

- 1 0 ชลุด ((รรับรอง
สตาเนาถผก
ต จ้องททที่ใบ
อนลุญาต))

9) สตาเนา
หนรังสงอ
อนลุญาต
พร จ้อมด จ้วย
สตาเนา
แผนผรังททที่
ได จ้รรับ
อนลุญาตทตา
ทางเชงที่อม
ถนน
สาธารณะ
หรงอ
ทางหลวง
หรงอถนน
สน่วนบลุคคล
หรงอสตาเนา
หนรังสงอ
อนลุญาต
พร จ้อมด จ้วย
สตาเนา
แผนผรังททที่

- 0 1 ชลุด ((ให จ้นตามา
ยงที่นกน่อน
พผิจารณา
ออกใบ
อนลุญาต / 
รรับรอง
สตาเนาถผก
ต จ้องทลุก
หน จ้า))
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ทนีที่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืที่นเพกิที่ม

เต กิม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค จ้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรกิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

ได จ้รรับ
อนลุญาตทตา
สผิที่งลน่วงลตนา
ลตานตนา

10
)

สตาเนา
สรัญญา
ประกรันภรัย
ภรัยหรงอ
กรมธรรมค์
ประกรันภรัย
ความรรับผผิด
ชอบตาม
กฎหมาย
แกน่ผผ จ้ได จ้รรับ
ความเสทย
หายจากภรัย
อรันเกผิดจาก
การ
ประกอบ
กผิจการ
ควบคลุม
ประเภทททที่๓

- 0 1 ชลุด ((ให จ้นตามา
ยงที่นกน่อน
พผิจารณา
ออกใบ
อนลุญาต / 
รรับรอง
สตาเนาถผก
ต จ้องทลุก
หน จ้า))

11
)

องที่นๆ (ถ จ้ามท) - 0 0 ชลุด (-)

16. คคู่สำธรรมเนนียม

ไมน่มทข จ้อมผลคน่าธรรมเนทยม

17. ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรนียน
1
)

ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรนียนองคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัว หมผน่ททที่ 10 ตตาบลวรัง
บรัว อตาเภอคลองขลลุง จรังหวรัดกตาแพงเพชร 62120 โทรศรัพทค์/โทรสาร.0-



12/12

5574-1966/www.wangbua.go.th
หมสำยเหตนุ(-)

2
)

ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรนียนศผนยค์บรผิการประชาชนสตานรักปลรัดสตานรักนายก
รรัฐมนตรท
หมสำยเหตนุ( เลขททที่ 1 ถ.พผิษณลุโลกเขตดลุส ผิตกทม. 10300 / สายดน่วน 
1111 / www.1111.go.th / ตผ จ้ปณ.1111 เลขททที่ 1 ถ.พผิษณลุโลกเขตดลุส ผิ
ตกทม. 10300)

18. ต รัวอยคู่สำงแบบฟอรฑ์ม ต รัวอยคู่สำง และคคคู่ม มือกสำรกรอก 

ไมน่มทแบบฟอรค์ม ตรัวอยน่าง และคผน่มงอการกรอก

19. หมสำยเหตนุ
-

ว รันทนีที่
พ กิมพฑ์

19/08/2558

สถสำนะ รออนลุมรัตผิขรั นนททที่ 2 โดย
สตานรักงานก.พ.ร. 
(OPDC)

จ รัดทสสำ
โดย

องคค์การบรผิหารสน่วน
ตตาบลวรังบรัวอตาเภอ
คลองขลลุง                
จรังหวรัดกตาแพงเพชร  
สถ.มท.

อนนุม รัต กิ
โดย

-

เผยแพรคู่
โดย

-
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คคคู่ม มือสสสำหร รับประชสำชน: กสำรออกใบอนนุญสำตประกอบกกิจกสำรสถสำนนีบรกิกสำร
นส นสำม รัน (ระยะทนีที่ 2 : ข รันนตอนออกใบอนนุญสำต)
หนน่วยงานททที่รรับผผิดชอบ : องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัว อตาเภอคลองขลลุง 
จรังหวรัดกตาแพงเพชร
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย

1.ชมืที่อกระบวนงสำน:การออกใบอนลุญาตประกอบกผิจการสถานทบรผิการนตนามรัน (ระยะ
ททที่ 2 : ขรั นนตอนออกใบอนลุญาต)

2. หนคู่วยงสำนเจจ้สำของกระบวนงสำน: องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัว  อตาเภอ
คลองขลลุง  จรังหวรัดกตาแพงเพชร

3.ประเภทของงสำนบรกิกสำร:กระบวนงานบรผิการททที่เบบ็ดเสรบ็จในหนน่วยเดทยว
4.หมวดหมคคู่ของงสำนบรกิกสำร:อนลุญาต/ออกใบอนลุญาต/รรับรอง
5.กฎหมสำยทนีที่ใหจ้อสสำนสำจกสำรอนนุญสำต หรมือทนีที่เกนีที่ยวขจ้อง:
1) กฎกระทรวงกตาหนดหลรักเกณฑค์วผิธทการและเงงที่อนไขเกทที่ยวกรับการแจ จ้งการ

อนลุญาตและอรัตราคน่าธรรมเนทยมเกทที่ยวกรับการประกอบกผิจการนตนามรันเช งนอเพลผิง
พ.ศ. 2556

2) กฎกระทรวงควบคลุมไอนตนามรันเชงนอเพลผิงพ.ศ. 2550 และททที่แก จ้ไขเพผิที่มเตผิม
และประกาศททที่ออกตามกฎกระทรวงดรังกลน่าว

3) กฎกระทรวงระบบไฟฟจ้าและระบบปจ้องกรันอรันตรายจากฟจ้าผน่าของสถานททที่
ประกอบกผิจการนตนามรันพ.ศ. 2556

4) กฎกระทรวงสถานทบรผิการนตนามรันเชงนอเพลผิงพ.ศ. 2552 และประกาศททที่ออก
ตามกฎกระทรวงดรังกลน่าว

5) ประกาศกรมธลุรกผิจพลรังงานเรงที่องกตาหนดสถานททที่แจ จ้งการประกอบกผิจการ
ควบคลุมประเภทททที่  2  สถานททที่ยงที่นแบบคตาขอและแบบใบอนลุญาตของการ
ประกอบกผิจการควบคลุมประเภทททที่  3  พ.ศ. 2556

6) ประกาศกระทรวงพลรังงานเรงที่องหลรักเกณฑค์และวผิธทการในการจรัดให จ้มทการ
ประกรันภรัยความรรับผผิดตามกฎหมายแกน่ผผ จ้ได จ้รรับความเสทยหายจากภรัยอรันเกผิด
จากการประกอบกผิจการควบคลุมประเภทททที่ 3 พ.ศ. 2557

7) พระราชบรัญญรัตผิควบคลุมนตนามรันเชงนอเพลผิงพ.ศ. 2542 และททที่แก จ้ไขเพผิที่ม



2/8

เตผิม(ฉบรับททที่ 2) พ.ศ. 2550

6.ระด รับผลกระทบ: บรผิการททที่มทความสตาครัญด จ้านเศรษฐกผิจ/สรังคม
7.พมืนนทนีที่ใหจ้บร กิกสำร: สน่วนกลาง, สน่วนภผมผิภาค, ท จ้องถผิที่น
8.กฎหมสำยขจ้อบ รังค รับ/ขจ้อตกลงทนีที่กสสำหนดระยะเวลสำ กฎกระทรวงกตาหนดหลรัก

เกณฑค์วผิธทการและเงงที่อนไขเกทที่ยวกรับการแจ จ้งการอนลุญาตและอรัตราคน่า
ธรรมเนทยมเกทที่ยวกรับการประกอบกผิจการนตนามรันเชงนอเพลผิงพ.ศ. 2556

ระยะเวลสำทนีที่กสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขจ้อกสสำหนด ฯลฯ 30 วรัน
9.ขจ้อมคลสถกิต กิ

จสสำนวนเฉลนีที่ยตคู่อเดมือน 0
จสสำนวนคสสำขอทนีที่มสำกทนีที่สนุด 0
จสสำนวนคสสำขอทนีที่นจ้อยทนีที่สนุด 0

10. ชมืที่ออจ้สำงอกิงของคคคู่ม มือประชสำชน [สตาเนาคผน่มงอประชาชน] การออกใบ
อนลุญาตประกอบกผิจการสถานทบรผิการนตนามรัน (ระยะททที่ 2 : ขรั นนตอนออกใบ
อนลุญาต) 28/07/2558 19:41

11. ชคู่องทสำงกสำรใหจ้บรกิกสำร
1) สถสำนทนีที่ใหจ้บร กิกสำรองคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัวหมผน่ททที่ 10 ตตาบลวรังบรัว 

อตาเภอคลองขลลุง จรังหวรัดกตาแพงเพชร 62120 โทรศรัพทค์/โทรสาร.0-
5574-1966/ตผิดตน่อด จ้วยตนเอง ณ หนน่วยงาน
ระยะเวลสำเปกิดใหจ้บรกิกสำร เปผิดให จ้บรผิการวรันจรันทรค์ถถึงวรันศลุกรค์ (ยกเว จ้นวรันหยลุด
ททที่ทางราชการกตาหนด) ตรั นงแตน่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มทพรักเททที่ยง)
หมสำยเหตนุ ((การชตาระคน่าธรรมเนทยมปผิดรรับเวลา๑๕.๓๐น.))

12. หล รักเกณฑฑ์ ว กิธนีกสำร เง มืที่อนไข(ถจ้สำมนี) ในกสำรยมืที่นคสสำขอ และในกสำร
พกิจสำรณสำอนนุญสำต

๑. การพผิจารณาออกใบอนลุญาตประกอบกผิจการจะกระทตาได จ้กบ็ตน่อเมงที่อผผ จ้ขอรรับใบ
อนลุญาตได จ้ดตาเนผินการกน่อสร จ้างสถานประกอบการแล จ้วเสรบ็จถผกต จ้องตรงตามททที่กฎ
กระทรวงททที่เกทที่ยวข จ้องกตาหนดมทผลการทดสอบและตรวจสอบถรังเกบ็บนตนามรันระบบทน่อ
นตนามรันและอลุปกรณค์ระบบไฟฟจ้าระบบปจ้องกรันอรันตรายจากฟจ้าผน่าระบบปจ้องกรันและ
ระงรับอรัคคทภรัยครบถ จ้วนถผกต จ้องแล จ้ว

๒. ต จ้องไมน่ขรัดตน่อกฎหมายองที่นททที่เกทที่ยวข จ้องเชน่นกฎหมายวน่าด จ้วยการควบคลุมอาคาร
กฎหมายวน่าด จ้วยการผรังเมงองกฎหมายวน่าด จ้วยการสน่งเสรผิมและรรักษาคลุณภาพสผิที่ง
แวดล จ้อมแหน่งชาตผิเปบ็ นต จ้น
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๓. การกน่อสร จ้างผลการทดสอบและตรวจสอบด จ้านความปลอดภรัยต จ้องมทลรักษณะ
เปบ็ นไปตามกฎกระทรวงสถานทบรผิการนตนามรันเชงนอเพลผิงพ.ศ. ๒๕๕๒

หมายเหตลุ :

๑. หากเหบ็นวน่าคตาขอไมน่ถผกต จ้องหรงอยรังขาดเอกสารหรงอหลรักฐานใดและไมน่อาจ
แก จ้ไข/เพผิที่มเตผิมได จ้ในขณะนรั นนผผ จ้รรับคตาขอและผผ จ้ยงที่นคตาขอจะต จ้องลงนามบรันทถึกความ
บกพรน่องและรายการเอกสาร/หลรักฐานรน่วมกรันพร จ้อมกตาหนดระยะเวลาให จ้ผผ จ้ยงที่น
คตาขอดตาเนผินการแก จ้ไข/เพผิที่มเตผิมหากผผ จ้ยงที่นคตาขอไมน่ดตาเนผินการแก จ้ไข/เพผิที่มเตผิมได จ้
ภายในระยะเวลาททที่กตาหนดผผ จ้รรับคตาขอจะดตาเนผินการคงนคตาขอและเอกสารประกอบ
การพผิจารณา

๒. พนรักงานเจ จ้าหน จ้าททที่จะยรังไมน่พผิจารณาคตาขอและยรังไมน่นรับระยะเวลาดตาเนผินงาน
จนกวน่าผผ จ้ยงที่นคตาขอจะดตาเนผินการแก จ้ไขคตาขอหรงอยงที่นเอกสารเพผิที่มเตผิมครบถ จ้วนตาม
บรันทถึกความบกพรน่องนรั นนเรทยบร จ้อยแล จ้ว

๓. ระยะเวลาการให จ้บรผิการตามคผน่มงอเรผิที่มนรับหลรังจากเจ จ้าหน จ้าททที่ผผ จ้รรับคตาขอได จ้ตรวจ
สอบคตาขอและรายการเอกสารหลรักฐานแล จ้วเหบ็นวน่ามทความครบถ จ้วนตามททที่ระบลุไว จ้ใน
คผน่มงอประชาชน

๔. ทรั นงนทนจะมทการแจ จ้งผลการพผิจารณาให จ้ผผ จ้ยงที่นคตาขอทราบภายใน๗วรันนรับแตน่วรันททที่
พผิจารณาแล จ้วเสรบ็จทางจดหมายอผิเลบ็กทรอนผิคสค์ (Email) หรงอหากประสงคค์ให จ้จรัด
สน่งผลให จ้ทางไปรษณทยค์โปรดแนบซองจน่าหน จ้าถถึงตรัวทน่านเองให จ้ชรัดเจนพร จ้อมตผิด
แสตมปค์ สตาหรรับคน่าไปรษณทยค์ลงทะเบทยนตามอรัตราของบรผิษรัทไปรษณทยค์ไทยจตากรัด
กตาหนด

13. ข รันนตอน ระยะเวลสำ และสคู่วนงสำนทนีที่ร รับผกิดชอบ

ทนีที่ ประเภทข รันน
ตอน

รสำยละเอนียดของ
ข รันนตอนกสำร

บรกิกสำร

ระยะ
เวลสำใหจ้
บรกิกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำน
ทนีที่ร รับผกิด
ชอบ 

หมสำยเหตนุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร

เจ จ้าหน จ้าททที่รรับ
หนรังสงอหรงอคตาขอ
และตรวจสอบ
ความครบถ จ้วนของ
เอกสารตาม

1 วรัน กรมธลุรกผิจ
พลรังงาน

(-)
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ทนีที่ ประเภทข รันน
ตอน

รสำยละเอนียดของ
ข รันนตอนกสำร

บรกิกสำร

ระยะ
เวลสำใหจ้
บรกิกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำน
ทนีที่ร รับผกิด
ชอบ 

หมสำยเหตนุ

รายการเอกสาร
หลรักฐานททที่กตาหนด
และสน่งเรงที่องให จ้
สตานรักความ
ปลอดภรัยธลุรกผิจ
นตนามรัน

2)

การพผิจารณา เจ จ้าหน จ้าททที่ผผ จ้รรับผผิด
ชอบพผิจารณา/
ตรวจสอบ
- สถานททที่และสผิที่ง
กน่อสร จ้าง
- ผลการทดสอบ
ถรังเกบ็บนตนามรันระบบ
ทน่อนตนามรันและ
อลุปกรณค์ระบบ
ไฟฟจ้าระบบ
ปจ้องกรันอรันตราย
จากฟจ้าผน่าระบบ
ปจ้องกรันและระงรับ
อรัคคทภรัย
- เอกสารหลรักฐาน
ประกอบ

27 วรัน สตานรักความ
ปลอดภรัย
ธลุรกผิจนตนามรัน

(-)

3)

การลงนาม/
คณะกรรมการมท
มตผิ

ลงนามในใบ
อนลุญาต

2 วรัน สตานรักความ
ปลอดภรัย
ธลุรกผิจนตนามรัน

(-)

ระยะเวลสำดสสำเนกินกสำรรวม 30 วรัน
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14. งสำนบรกิกสำรนนีนผคู่สำนกสำรดสสำเนกินกสำรลดข รันนตอน และระยะเวลสำปฏกิบ รัต กิ
รสำชกสำรมสำแลจ้ว

ยรังไมน่ผน่านการดตาเนผินการลดขรั นนตอน

15. รสำยกสำรเอกสสำรหล รักฐสำนประกอบกสำรยมืที่นคสสำขอ
15.1) เอกสสำรยมืนย รันต รัวตนทนีที่ออกโดยหนคู่วยงสำนภสำคร รัฐ

ทนีที่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืนย รันต รัว

ตน

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค จ้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรกิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

ไมน่พบเอกสารยงนยรันตรัวตนททที่ออกโดยหนน่วยงานภาครรัฐ

15.2) เอกสสำรอมืที่น ๆ สสสำหร รับยมืที่นเพกิที่มเต กิม

ทนีที่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืที่นเพกิที่ม

เต กิม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค จ้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรกิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

1)

ผลการ
ทดสอบถรัง
เกบ็บนตนามรัน
ระบบทน่อ
นตนามรันและ
อลุปกรณค์
ระบบไฟฟจ้า
ระบบ
ปจ้องกรัน
อรันตราย
จากฟจ้าผน่า
ระบบ
ปจ้องกรันและ
ระงรับอรัคคท
ภรัย

- 1 0 ชลุด (-)

2) สตาเนา
หนรังสงอ
อนลุญาต

- 0 1 ชลุด ((รรับรอง
สตาเนาถผก
ต จ้องทลุก
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ทนีที่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืที่นเพกิที่ม

เต กิม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค จ้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรกิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

พร จ้อมด จ้วย
สตาเนา
แผนผรังททที่
ได จ้รรับ
อนลุญาตทตา
ทางเชงที่อม
ถนน
สาธารณะ
หรงอ
ทางหลวง
หรงอถนน
สน่วนบลุคคล
หรงอสตาเนา
หนรังสงอ
อนลุญาต
พร จ้อมด จ้วย
สตาเนา
แผนผรังททที่
ได จ้รรับ
อนลุญาตทตา
สผิที่งลน่วงลตนา
ลตานตนา

หน จ้า))

3) สตาเนา
สรัญญา
ประกรันภรัย
ภรัยหรงอ
กรมธรรมค์
ประกรันภรัย
ความรรับผผิด
ชอบตาม
กฎหมาย
แกน่ผผ จ้ได จ้รรับ

- 0 1 ชลุด ((รรับรอง
สตาเนาถผก
ต จ้องทลุก
หน จ้า))
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ทนีที่
รสำยกสำร
เอกสสำร
ยมืที่นเพกิที่ม

เต กิม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค จ้

ออก
เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรกิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกส
สำร 

หมสำยเหตนุ

ความเสทย
หายจากภรัย
อรันเกผิดจาก
การ
ประกอบ
กผิจการ
ควบคลุม
ประเภทททที่๓

4) องที่นๆ (ถ จ้ามท) - 0 0 ชลุด (-)

16. คคู่สำธรรมเนนียม
1
)

คคู่สำธรรมเนนียมใบอนนุญสำตประกอบกกิจกสำรควบคนุมประเภททนีที่ 3
คคู่สำธรรมเนนียม 200 บาท
หมสำยเหตนุ (-)

2
)

ค สำธรรมเนนียมกสำรอนนุญสำตใหจ้ใชจ้ภสำชนะบรรจนุนส นสำม รันเปป็ นไปตสำมขจ้อ 62 
ของกฎกระทรวงกสสำหนดหล รักเกณฑฑ์ว กิธนีกสำรและเงมืที่อนไขเกนีที่ยวก รับกสำร
แจจ้งกสำรอนนุญสำตและอ รัตรสำคคู่สำธรรมเนนียมเกนีที่ยวก รับกสำรประกอบกกิจกสำร
นส นสำม รันเชมืนอเพลกิงพ.ศ. 2556
คคู่สำธรรมเนนียม 0 บาท
หมสำยเหตนุ (-)

17. ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรนียน
1
)

ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรนียนองคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลวรังบรัว หมผน่ททที่ 10  ตตาบลวรัง
บรัว  อตาเภอคลองขลลุง                       จรังหวรัดกตาแพงเพชร 62120 
โทรศรัพทค์/โทรสาร.0-5574-1966/www.wangbua.go.th
หมสำยเหตนุ(-)

2
)

ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรนียนศผนยค์บรผิการประชาชนสตานรักปลรัดสตานรักนายก
รรัฐมนตรท
หมสำยเหตนุ( เลขททที่ 1 ถ.พผิษณลุโลกเขตดลุส ผิตกทม. 10300 / สายดน่วน 
1111 / www.1111.go.th / ตผ จ้ปณ.1111 เลขททที่ 1 ถ.พผิษณลุโลกเขตดลุส ผิ
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ตกทม. 10300)

18. ต รัวอยคู่สำงแบบฟอรฑ์ม ต รัวอยคู่สำง และคคคู่ม มือกสำรกรอก 
ไมน่มทแบบฟอรค์ม ตรัวอยน่าง และคผน่มงอการกรอก

19. หมสำยเหตนุ
-

ว รันทนีที่
พ กิมพฑ์

19/08/2558

สถสำนะ รออนลุมรัตผิขรั นนททที่ 2 โดย
สตานรักงานก.พ.ร. 
(OPDC)

จ รัดทสสำ
โดย

องคค์การบรผิหารสน่วน
ตตาบลวรังบรัวอตาเภอ
คลองขลลุง                
จรังหวรัดกตาแพงเพชร   
สถ.มท.

อนนุม รัต กิ
โดย

-

เผยแพรคู่
โดย

-


